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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

1. Altalanos ismeretek

A program Ft-os és valutapénztar vezetésére szolgal, vezethetd vele a bankszamlaforgalom
is.

A szoftvert egycéges és tobbcéges verzidban forgalmazzuk. Az egycéges verziéban egy cég
(001 sorszdmon) szamlai készitheték el, mig a tobbcéges verzidban akar 999 cég is
kezelhetd.

A szoftver hasznalatara csak az azt megvasarlé vallalkozas jogosult, ideértve a
3. fél szamara nyujtott szolgaltatast is.

1.1. A program telepitése, lizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashaté.
A demo telepitése utan a weboldalunkra torténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse a
program aktivalasat és a frissitését.

1.2. Hardver- és szoftverfeltételek

Operacios rendszer

Magyar nyelv(, magyar terlleti beallitdsokkal rendelkez6 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).

Programjaink hasznalatahoz a Windows 10 operacios rendszert javasoljuk.

A 64 bites operacios rendszereken kizarolag a 32 bites valtozat hasznalhatd!

Nyomtaté

A program kiilon segédprogram nélkiil a Windows alapértelmezett nyomtatéjara nyomtat.
Kezeli az USB és az LPT portokkal csatlakoztatott nyomtatokat is, illetve a nyomtatandé
dokumentum PDF-fajlba is menthetd.

1.3. Altalanos kezelési ismeretek

A program billenty(zetrél teljes korden vezérelhetd, egér nem hasznalhato.
A program az HAZIPENZ.BAT f3jllal (illetve az ehhez rendelt parancsikonnal) vagy MENU032
programmal indithatd.

A programkonyvtar a HAZIPENZ mappa, melyen beliil kiilon alkdnyvtarakban talalhatok meg
egy vallalkozas egy évi adatai. Pl. a 123. cég 2020. évi allomanyat a 123.20 mappa
tartalmazza.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

UTIL mappa
A program bizonyos funkciékhoz (mentés, visszatoltés, nyomtatas stb.) segédprogramokat
haszndl, mely az UTIL mappdban taldlhatok meg (pl. PKZIPEXE, PKUNZIP.EXE,
BACKUP.COM). Az UTIL mappdanak ugyanazon a meghajtén kell lennie, amelyen a HAZIPENZ
mappa is megtalalhaté. Ha a programot masik meghajtora szeretnénk athelyezni, akkor az
alabbi mappakat és fajlokat kell atmasolni:

- HAZIPENZ mappa,

- UTIL mappa,

- HAZIPENZ.BAT f3jl,

- MENUO032.EXE fajl (ha ezt hasznaljuk).

1.3.1. Segitségkérés - F1 billentyti

Az F1 billenty(ivel lehet a kédmezdknél a valaszthaté kédokat megjeleniteni, vagy olyan
mez6knél, amelyek mogott torzsadat-allomany van, at lehet Iépni a torzsadat-allomanyba és
azt teljes értéklien hasznalni.Pl. a pénztari tétel rogzitésénél a jogcimkdd mezdnél F1-et tve
megjelenik a valaszthatd kédok listaja.

1.3.2. Felvitel, keresés és egyéb lehetéségek

A képerny6 aljan mindig megjelenik, hogy az egyes funkcidk milyen gomb megnyomasaval
érhetok el.

Felvitel - F: Uj adat (pl. Uj pénztari tétel) felvitele.

Keresés — K: atorzsadatban |évd adatok keresése egy vagy tobb adat megadasaval.
Moddositas — M : a meglévé adat mddositasa.

Kilépés — Esc: a menlipontok kozotti visszalépésre, a programbdl vagy az adott funkciébol
torténd kilépésre hasznalhatd. Bizonyos esetben az Esc billentyli lenyomasakor a program
rakérdez, hogy biztosan ki akarunk-e Iépni.

Torlés — T:  torzsadat torlése. Tordlni csak olyan tételt lehet, amelyre még nincs masik
allomanyban hivatkozas. (Pl. nem torélhetd olyan pénztari jogcimkod, amelyet valamelyik
pénztdri tételben hasznaltunk.)

Atsorszdmozds - R: a cég sorszaménak modositdsahoz az adott soron allva az R billenty(
megnyomasa utan megadhaté egy Uj (még nem haszndlt) sorszam.

Lista - L: a torzsadatokrdl lista kérheto le.

Sorrend — S:  az adatok tébb szempont szerint rendezheték (kdd, megnevezés stb.).
Gyorskersés - G: az adott sorba rendezési szempont szerint (pl. pénztari jogcimeknél
jogcimkod szerint) keresés.

A tabldzatokon beliil a kurzormozgaté billentytikkel (nyilakkal) és a PageUp, PageDown
billentytikkel lehet mozogni.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

2. Meniirendszer

Az egyes meniipontokat a meniipont sorszamdnak (szdm vagy bet(i) megnyomasaval, illetve
a fel- és lefelé mutato nyilakkal, majd az Enter gomb megnyomasaval valaszthatjuk ki.

Az almeniibdl a fémenibe valé visszalépés az Esc billenty megnyomasaval vagy a 0 EI6z6
men kivalasztasaval lehetséges.

1 Torzsadatok kezelése 1 Konyvelési jogcimek
2 Bankszamlak
3 Gydjték
4 AFA kulcsok
5 Vevék
6 Szallitok
7 Allandék
8 F2-F10 billentytik
0 El6z6 menii
2 Pénztari tételek
3 Banki tételek
4 Kimutatasok 1 Naplé
2 Pénztarbizonylatok
3 Pénztarjelentés
4 F6konyvi feladas
5 F6konyvi szamlalap
6 AFA lista
7 GyUijtok listaja
8 Készpénz allomany
0 El6z6 menii
4 Egyéb funkciok 1 Mentés visszatdltése
2 Ujrakényvelés
3-
4 Indexelés
5 Atvétel masik évrél
6 Atadas a kdnyvelésbe
7 F6konyvi szamlak atvétele
8 Atvétel kiilsé programbdl
0 El6z6 menl
0 Kilépés
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

3. Vallalkozas torzsadata, beallitasok, év nyitasa

3.1. Cég, év kivalasztasa

A program elsé inditdsakor az ‘Ugyfelek (F1)' segitségével be kell lépni az
tgyfélnyilvantartasba. Ide be kell vinni annak a cégnek (egycéges program) vagy cégeknek
(tobbcéges program) az adatait, akiknek a hazippénztarat vezetjik.

A kovetkez6 inditaskor az ligyfél mez6ében cég szamot kell beirni, vagy F71-gyel behivni az
dgyfélnyilvantartast és onnan kivalasztani.

Az egyes évek adatai kilon alkonyvtarakban tarolédnak. Az év mez6ben kell megadni, hogy
melyik évre torténik a konyvelés. A hénap mez6be irt adatot felajanlja a pénztari tétel
rogzitésekor.

Ha megadott ligyfélnek még a megadott évre nincs adatallomanya, akkor izenet jelenik meg
és lehet6séget ad a program az adatallomany létrehozasara. A Iétrehozas utan atvehetiink
torzsadatokat (torzsadatdllomanyok, szadmlak a vevé-szallitdé nyilvantartasbol stb.)
ugyanannak a cégnek kordbbi évi allomanyabdl vagy egy masik cégbél is. (Lasd 'Atvétel
masik allomanybdl’ meniipont!)

ESC-et nyomva a mintaallomannyal kerdil feltoltésre a térzsadatok allomanya.

Letrehozas

3.2. Ugyfelekkel kapcsolatos miiveletek (F1)

Az lgyfelek torzsadatai az F1 billentyiivel hivhatdk elé. Uj cég vihetd fel, meglévé cégek
adatai médosithatok.
CEG TORZSADATAINAK MODOSITASA

123
Minta Kft.
Baja Roosevelt tér 1.

K&H Bank zrt.
10402513-00006347-00000006

11111111222211303

11111111-2-03

79523600
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

Kitoltendd mezoék:

- Cég azonositd: a cég sorszama a programban. Egycéges programban kizarolag a 001 kod
hasznalhatd, a tobbcéges programban 001-999 k6zotti szam.

- Véllalkozas neve: a pénztarbizonylaton, pénztarjelentésen megjelend név.

- Cim: bontasban.

- Szamlavezetb, szamlaszam: a bank neve, bankszamlaszam. (Nem kotelezé.)

- KSH-szam: nem kotelezd.

- Egyéni vallalkozdi nyilvantartasi szam: egyéni vallalkozé esetén kitoltendd. Megjelenik a
pénztarbizonylaton.

- Adészam: nem kotelezé.

- Telefon: nem kotelezé.

- Gy(jték hasznalata: ha ezt bejeldljik, akkor a pénztari tétel rogzitésekor a jogcimkddon
kivil megadhatunk egy gy(jtét. Pl. boltonként, telephelyenként stb. kivanjuk a bevételeket,
koltségeket gydijteni, de nem akarjuk a konyvelési szamokat eszerint megbontani. Gydjté a
Torzsadatok kezelése — Gydijt6k menipontban vihet6 fel

- Szamlak, amelyekhez kotelezé a gydijt6: megadhat6 egy pénztari jogcimkodokra vonatkozo
tartomany, amelynél a program nem enged tovabb a gy(ijté kitoltése nélkdl.

- A pénztar pénzneme: ha Uresen hagyjuk, akkor a Ft-ot tekinti pénznemnek a program.
Valutapénztar esetén kell megadni a pénznemet (pl. EUR, USD).

3.3. Nyomtato, képerny6, egyéb beallitas (F2)

Az indulé képerny6n az F2 billentyi megnyomadasaval végezhetdk el az Osszes cégre
vonatkoz6 beallitasok.

F1 - Uavfelekkel kapcsolatos miveletek
F2 - nyomtato, képernyo, egyeb beallitas
F3 - kozos adatal lomanyok

Nyomtato EPSON vagy HP-kompatibilis. Ha a Windows alapértelmezett
nyomtatdjara (USB) vagy PDF-be nyomtatunk, akkor az EPSON-t
kell valasztani.

Lapméret (sor) A nyomtathaté sorok szama a papiron. Az optimalis méret a
nyomtatotol is fligg (EPSON-nal 64-72 kozotti bedllitdas lehet
megfeleld).

Ha azt tapasztalja, hogy az oldaltorés esetén tul sok lres tér
marad a lap aljan, akkor novelje a megadott szamot, ha pedig az
egy oldal nem fér ki a lapra (pl. Gres masodik oldalt nyomtat a
program), akkor csokkentse a sorok szamat.

Képerny6 S - szines, M - mono (fekete-fehér)

Floppy egység Pl. A:

mentéskor

Karakterkészlet Normal vagy 852. Hibas beallitas esetén az ékezetes karakterek

nem megfelel6en jelennek meg.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

Nyomtatoport LPT1-5, USB, PDF.

A Windows alapértelmezett nyomtatéjara nyomtatas esetén
USB-t kell beadllitani. Az USB és PDF beallitdsokhoz a
nyomtaténal az EPSON-t kell valasztani.

HP nyomtato Célszer( I-re allitani.
automatikus beallitasa

Frissités ellen6rzése Célszerd I-re allitani. A program indulaskor ellenérzi, hogy van-e
frissebb verzidja. Ha van, akkor egy piros hatter(i ablak jelenik
meg. Ha van frissebb verzid, akkor zarja be a programot, majd
weblapunkrél toltse le a frissitést. Ha a szamitégép nem
kapcsolédik internetre, akkor N-re kell allitani.

3.4. Kozos adatallomanyok (F3)

Az indulé képerny6n az F3 billentyi megnyomasaval érheték el a valtozasok leirasat
tartalmazé fajlok.

A frissités telepitését kovetéen a program megjeleniti a valtozasok szovegét, mely
tajékoztatd szoveg torolhet6. A valtozasok leirdsa ebben a menupontban mindig
elolvashatok.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

4. Torzsadatok kezelése

4.1. Konyvelési jogcimek
A pénztari tételek rogzitésekor hasznalhato jogcimkodokat tartalmazza a menipont.
Kitoltendd mezdk:
- Jogcimkdd: tetsz6leges max. 8 szamjegybdl allé kéd. A mintadllomanyunkban az 1-gyel
kezd6dd szamok a bevételek, a 2-vel kezd6d6é szamok a kiadasok, de ettél eltéré kddokkal is
feltolthetd a program (pl. konyveléssel egyezé fékonyvi szamlaszamokkal).
- Megnevezés: a pénztarbizonylaton megjelend szoveg.
- Jelleg: 1 - kdnyvelhetd szamla esetén,
2 - 0sszesit6 szamla esetén (decimalisan felépitett).
Pl. 1111; 1112 kdnyvelheté szamlak, 111 dsszesité szamla.
- Kapcsolddo afa: ha a jogcimkodra az afa-alap kertil, akkor be kell jel6lni.
- Afa jogcimkad: itt kell megadni annak a jogcimkédnak a szamaét, amire az 4fa
osszege kerll, a pénztari tétel rogzitésekor ezt felajanlja.
- Afa-kulcs: pénztari tétel rogzitésekor az itt megadott afa-kulccsal szamitja ki a
program az afa-alapot és a kovetkez6 tételnek az afat. Ha tiresen marad, akkor a
rogzitéskor adhaté meg az afa-kulcs.
- Afa-bevallas: kdnyveléskor az itt megadott afa-gy(ijtét ajanlja fel.
- F6kdényvi szam a kdnyvelésnek atadaskor: ha a vallalkozas konyvelése az UJEGYKE vagy
WUJEGYKE kett6s konyvelés programok valamelyikével torténik, akkor a tételek atadhatok.
Az itt megadott f6konyvi szamlaszamra kerll atadasra az adat.

PENZTARI JOGCIM ADATAINAK BEVITELE

Alaptevékenység arbevétel

1

Kapcsolodo AFA

A pénztari jogcimkddok a Lista (L) funkcié segitségével nyomtathatok.

4.2. Bankszamlak

A programmal tébb bankszamla forgalma is rogzithetd.

Kitoltendd mezd6k:

- Sorszam: egy szam vagy bet(.

- Megnevezés: bankszamlahoz tartozoé név (pl. bank neve).

- Szamlaszam: a bankszamlaszam.

- F6koényvi szam a kdnyvelésnek dtadaskor: ha a vallalkozas konyvelése az UJEGYKE vagy
WUJEGYKE kett6s konyvelés programok valamelyikével torténik, akkor a tételek atadhatok.
Az itt megadott f6konyvi szamlaszamra kerll atadasra az adat.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

BANKSZAMLAK ADATAINAK BEVITELE
1
OTP Bank

11773322-11111111-

4.3. Gyiijték
Ha az lgyféltorzsben jeloltik, hogy gy(jtéket szeretnénk hasznalni, akkor itt rogzitheték
azok.

Kitdltendd mezdk:

- Gyljté szama: max. 6 szamjegybdl allo kéd. Ha a pénztari vagy banki tételek a f6kdnyvbe
feladasra keriilnek, akkor fontos, hogy a Hazipénztar programban és a Kett6s konyvelés
programban a gyUjték azonosak legyenek.

- Megnevezés: a gy(jté tetszéleges neve.

GYUJTO ADATAINAK BEVITELE

123456

Els6 gylujto_

4.4. Afa-kulcsok

A pénztari tételekben szereplé afa-kulcsok rogzitésére szolgalé képernyS. A jelenleg
hatalyos afatdrvény szerinti kulcsokkal fel van toltve. Esetleges afa-kulcs valtozas esetén
kell csak médositani ezt az allomanyt.

Kitoltendd mezdk:

- AFA kulcs kédja: a kéd és az afa mértéke mezék nem mindig egyeznek meg, létezett
kordbban még 12%-os afa-kulcs és ma is van 12%-os mez8gazdasagi kompenzacids felar.
Tetszdlegesen bévithetdk 0, 5, 20, AK, ME 7% 12%, ME, TE (telefon AFA).

- Megnevezés: az afa-kulcshoz tartozé tetszéleges megnevezés (pl. 27%-os éfa).

- AFA mértéke %: az &fa-kulcs szézalékos értéke (pl. 27). Afamentes kdd esetén iiresen
marad.

- Ervényesség (-tdl -ig): ha olyan &fa-kulcsot rdgzitiink, amelynek érvényességi ideje lejart,
akkor figyelmeztet6 lizenetet kapunk. Az érvényességi idé kitdltése nem kotelez6.

- Sorrend: a mez6be beirt érték alapjan jelennek meg a konyvelésben,
szamlanyilvantartasban az afa-kulcsok, igy célszerli a leggyakrabban hasznalt kulcsnal az
1-est jelolni.

- AFA bevallds sor kényvelésbe &taddskor: azAz &fa-kulcshoz megadhaté a jellemzd
afa-gyljté, ezt rogzitéskor felajanlja.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

AFA KULCS ADATAINAK BEVITELE

27%-0s afa
27
11.01.01

4.5. Vevok
A tételek rogzitésekor megadhaté a partner is. A vevék adatai itt rogzithetok.
Kitoltendd mezd6k:
- Vevé szama: max. 5 szamjegybdl allo kod.
- Vevé neve
- FO6konyvi szama: ha a fékonyvi feladas torténik és a vevéket kilon fékonyvi
szamlaszamokon tartjak nyilvan, akkor kell kitolteni.
- Cim: bontasban.
- Szamlavezetd, szamlaszam, Swift kdd: vevé bankjanak adatai.
- Addszam, csoportazonosito, EU-adészam: vevOé addészama, EU-addszama, illetve ha
csoportos afa-alany, akkor a csoportazonosité is megadhato.
- Telefon, fax, e-mail: vevd kapcsolattartasi adatai.
VEVO ADATAINAK BEVITELE

-
Minta Vevo Kft.

1111 Budapest FO utca 987

22222222-2-41
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

4.6. Szalliték

A tételek rogzitésekor megadhaté a partner is. A szalliték adatai itt rogzithetok.

Kitoltendé mez6k hasonldak a vevéknél leirtakkal. Eltérések:

- Kata: ha a szallit6é kisad6z6, akkor ebben a mezében I-vel jeldlhetd.

- Pénzforgalmi: ha a szallitd pénzforgalmi afa elszamoldst valasztott, akkor ebben a
mezdében [-vel jeldlhetd.

SZALL1TO ADATAINAK BEVITELE

B 1
Szallito Zrt.

1111 Budapest F6 utca 123

33333333-2-41

4.7. Allandék

Néhany, a program miikodését meghatdrozé jogcimkod szamat kell itt megadni. (pl.
kerekités).A beallitdsokat célszer(i elvégezni, ez a gyorsabb és pontosabb munkat teszik
lehet6vé.

Felszamitott AFA jogcimkéd kitoltése célszerli, mert a program vizsgalja konyvelés
— soran, hogy a torzsadatok szerint kell-e afa-kapcsolat az
Levonhat6 AFA jogcimkdd adott szdmlaszamhoz.

Pénztarbizonylat nyomtatasa | ha | van jeldlve, akkor a pénztari tétel mentése utan a
program rakérdez a pénztarbizonylat nyomtatasara

Bizonylaton jogcim | jelolés esetén a pénztari jogcimkodok is szerepelnek a
részletezés bizonylaton, N esetén csak az 6sszeg
Pénztarbizonylat (db/lap) jelolhet6, hogy egy Ad-es oldalon 1 vagy 2 db

pénztarbizonylat legyen nyomtatva

Kerekitési kilonbozet jogcim | az 1 és 2 Ft-os érmék kivonasa miatt keletkez6 kerekitési
kilonbozet kezeléséhez sziikséges kitolteni

4.8. F2-F10 billentyiik

Az F2 - F10 billentylkh6z gyakran hasznalt szovegrészek rendelheték, amelyek a billentyd
letitésével elhivhatok.
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FORINT-Soft Kft. Hazipénztar (HAZIPENZ)

5. Pénztari tételek

A pénztari tételek az alabbi képernyén rogzithetdk. Uj tételek vagy az Uj bizonylat - U billenty(

segitségével vihetdk fel, ilyenkor egy lres adatbeviteli képerny6t kapunk, vagy a Bizonylat

folytatas - F billentyl segitségével, ilyenkor az el6z6leg rogzitett tétel adatai kozil a

képernyén maradnak a napl6, a datum, a bizonylatszam és a szovegmezdk.
PENZTARI TETEL BEVITELE

1
19.01.05 ABC123456

szallito zrt.
Anyag 19.01.05

BK BEVETEL KIADAS GyuJto

K P 127,000
201 100,000 LA 27
290 27,000 LF 27

5.1. Pénztari tétel fejrésze
- Sorszam: a program automatikusan adja a kdvetkez6 sorszamot.
Az év elsé tétele a nyitod tétel, mely a 0 (nulla) sorszamot kapja.

Tovabb

- Datum: a pénzmozgas datuma.

- Bizonylatszam: a kifizetés, bevételezés alapjaul szolgald bizonylat (pl. anyagbeszerzésrdl
sz6l6 szdmla) sorszama.

- 65M: a partner kodja rogzithet6 itt. Az elsé karakter jeldli, hogy vevordl (V) vagy szallitérdl
(S) van sz6. Ha szallitot szeretnénk ide rogziteni, akkor az F1-gyel beléphet a szallitétorzsbe.
Ha vevét szeretnénk ide rogziteni, akkor a V betli beirdsa utan az F1 billentylvel Iéphet be a
vevétorzsbe.

- Be/kifizet6: annak a neve, akinek a részére kifizetés tortént vagy akitél pénzt vett at a
pénztaros. Ha a 65M mez0 kitdltésre kertlt, akkor a partner nevét automatikusan behozza a
program ebbe a mezébe.

- Szoveg: tetszbleges szoveg, megjegyzés.

5.2. Pénztari tétel sorai

Max. 20 db sor szerepelhet a pénztari tételben. Egy bevétel (B) 6sszeghez tartozhat egy vagy
tobb kiadas (K) jogcimkdd, illetve egy kiadas (K) 6sszeghez egy vagy tobb bevétel (B)
jogcimkod. A pénztari tétel els6 soraban megadott irdny jeldli azt, hogy bevételezésrél (B)
vagy kiadasrdl (K) van sz6.

A PageDown billentytivel a kdvetkezé sorra lehet |1épni.
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Afa-paraméterek:
FA - felszamitott afa-alap LA - levonhat6 afa-alap
FF - felszamitott afa 6sszege LF - levonhaté afa 6sszege

Ha a sor utolsé mezéjén ENTER-t Uitiink, Iétrehoz a program egy Uj sort és annak fékonyvi
szamla mezé6jére ugrik a kurzor. A tételek rogzitése akkor ér véget, ha az lres fékonyvi
szamlaszam mezdn ENTER-t Gtlink.

5.3. Tétel mentése

5.3.1. Egyenleg-kijelzés

A pénztari tétel eltarolasa utan a program Kkijelzi a tételben szereplé jogcimkddok
egyenlegét.

Ha azt tapasztalja, hogy az egyenleg-kijelzés hibas adatokat mutat, akkor futtassa az Egyéb
funkcidk - Ujrakényvelés meniipontot!

5.3.2. Pénztarbizonylat nyomtatasa

Ha az Allandék meniipontban a Pénztdrbizonylat nyomtatdsa mezében I-t jeldlt, akkor a
pénztari tétel eltdrolasa utan a program rakérdez a bizonylat nyomtatasara.

Ha N-t jeldlt, akkor a program nem kérdez ra a nyomtatasra.

Igen

Ha nem nyomtatott pénztarbizonylatot, akkor ezt kés6bb a Kimutatasok - Pénztarbizonylat
menupontban tudja megtenni.

6. Banki tételek

A bankszamla tételei rogzithet6k ebben a menipontban.
A pénztari tételeknél leirtak szerint mikodik ez a funkcié is az alabbi eltérésekkel.

1. Elsé sor tétele/bankszamla-valasztas

Ha a Torzsadatok - Bankszamldak menipontban egy bankszamlat vittiink fel, akkor
automatikusan ezt adja a program. Tobb bankszamla esetén menipontba torténd
belépéskor valaszthaté ki a hasznalandé bankszamlaszam.

1 K&H Bank

2. Kerekités
A pénztari tételeknél a program automatikusan kerekiti az 6sszeget O-ra vagy 5-re, de
természetesen banki tételnél ilyen kerekités nincs.
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7. Kimutatasok

A Hazipénztar programbdl a listak lekérheték

- képernydre

- nyomtatéra

- PDF-féjlba (nyomtaté port = PDF).

A képernydre lekért listdk a T billentylvel TXT-fajlba (egyszerl szévegfajlba) is mentheték.

Kepernyore

A nyomtatas el6tt lehetéség van a nyomtatéra vonatkozé beadllitdsok médositasara is. Ez a
bedllitas csak a programbdl torténd kilépésig marad érvényben, az alapértelmezett
bedllitdasokat nem mddositja.

7.1. Naplé

A pénztari vagy banki tételekrél kérhetd kimutatas.

Lekérdezési beallitasok:

- Tipus: pénztar (P), bank (B) vagy mindkét tipus (M) nyomtathatd. Alapértelmezetten a
program csak a pénztar nyomtatasat ajanlja fel.

- Sorrend: a lista datum vagy sorszam szerint nyomtathato.

- Sorszam: tetszbleges -6l -ig tartomany adhaté meg a nyomtatandé tételekre.

- Datum: a nyomtatando tételek idészaka.

A lista készitésekor a program a sorszamra és id0szakra vonatkoz6 beallitast egyittes
feltételként veszi figyelembe.
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7.2. Pénztarbizonylatok

A pénztari tételek eltarolasakor is nyomtathatok pénztarbizonylatok, de ebben a
menupontban barmikor, barmely bizonylat kinyomtathaté.

Lekérdezési beallitasok:

- Sorszam: a pénztari tételek sorszamtartomdanya. Ha csak egy bizonylatot szeretnénk
nyomtatni, akkor a -t6l és -ig mezdbe is ennek a sorszamat kell megadni.

- Datum: a nyomtatando bizonylatok id6szaka.

7.3. Pénztarjelentés

Tetszéleges id6szakra vonatkozé (pl. havi, napi) pénztarjelentés készitheté.

Lekérdezési beallitasok:

- Idészak: datum -tél -ig tartomanya (pl. havi pénztarjelentés esetén a targyho elsé napjatol
az utolsé napjaig).

- Egyenleg tételenként: | jelolés esetén a pénztarjelentés minden soranal az Egyenleg
oszlopban lathaté az aktualis egyenleg.

- Mi kerliljon a jelentésre? Valaszthatd, hogy a pénztarjelentés szévegében a pénztari tételnél
megadott, a Be/kifizetd neve vagy a Széveg mezében lévé adat jelenjen meg.

- Cimletezés nyomtatasa: valaszthatd, hogy a pénztarjelentésre a zard pénzkészlet
cimletenkénti bontasa is rakeriljon-e. Ha igent valaszt, akkor az ablakbdl csak a teljes
0sszeg szétbontdsa utan tud tovabblépni.

19.04.01
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7.4. Fokonyvi feladas

A fékonyvi feladasba keriil tételek 6sszesitd értékei listazhatok ki.

Lekérdezési beallitasok:

- Tipus: pénztar (P), bank (B) vagy mindketté egyiitt (M) listdzhato.

- Csoportositds: a lista jogcimkddonként (J) vagy fékonyvi szdmlaszamonkeént (F) 6sszesitve
készithet6 el.

- Datum: a tételek idészaka.

A kimutatds hasonlit a kett6s konyvelésbdl ismert fé6konyvi kivonatra.

A Kettés konyvelés programokba atadds nem itt, hanem az Egyéb funkciok - Atadds a
konyvelésbe meniipontban végezhetd el.

7.5. Fokonyvi szamlalap

A jogcim kédokra konyvelt tételekrél készithetd lista.

Lekérdezési beallitasok:

- Nyomtatandd f6konyvi szamlak: azoknak a jogcim koédoknak a -tél -ig tartomanya, amelyet
listdzni szeretnénk. (Ha lresen marad, akkor nem készil lista.)

- Idészak: a listazando tételek datumtartomanya.
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7.6. Afa-lista

Ha a tételeknél az afa-paraméterek is kitdltésre keriltek, akkor azokrol afa-analitika
készithetd.

Lekérdezési beallitasok:

- Teljesités datuma: tetszéleges idészak. Alapértelmezetten azt a hdénapot ajanlja fel a
program, amibe beléptink.

- Tipus: csak a felszamitott afa / csak a levonhaté afa / mindkettd.

- Sorrend: teljesités datuma vagy a felvitel sorrendjében készithetd el a kimutatas.

- Jelblje X-szel, melyik legyen a listan: a program megjeleniti a targyévben hasznalt
afa-kulcsokat. X-szel jelélhet§, hogy mely afa-kulcshoz tartozé tételek keriiljenek a
kimutatasra.

7.7. Gyljtok listaja

Ha gy(ijtoket (koltséghelyeket) hasznalunk, akkor ebben a meniipontban lista készitheté a
tételekrdl.

Lekérdezési beallitasok:

- Nyomtatandd gydjték: a gydijtok -tol -ig tartomanya. (Kotelez6 kitolteni.)

- Idészak: listazandé tételek datumtartomanya.

- Kiiras sorrendje: jogcim koédonként vagy datum szerint rendezheté a kimutatas. Jogcim
koédonkénti szerinti sorrend valasztasa esetén az adott gydjt6hoz tartozé tételek jogcim
koédonként csoportositva jelennek meg.

- Gydjténként uj lap: igen valasz esetén minden gyUjtéhoz tartozo tétel nyomtatasa uj oldalon
kezdddik. Nem valasz esetén a nyomtatas oldaltorés nélkiil, folyamatosan torténik.

7.8. Készpénz-allomany

A hazipénztarban tarthaté 6sszeget a szamviteli torvény maximalizalja. Az elmult években a
jogszabaly szerint az el6z6 évi bevétel 2%-a, majd 10% volt tarthaté havi atlagban
készpénzben a vallalkozas pénztaraban. Jelenleg nincs ilyen korlatozas.

A menipont ennek ellenérzésére szolgalt ugy, hogy az el6z6 évi 6sszes bevételt megadva
lista készithet§, melyen szerepel a készpénzben tarthatdé Osszeghatar, valamint a
készpénz-allomany havi atlaga és a fels6 hatarhoz képest az eltérés (minden hénaphoz).

A listahoz kérhetd, hogy a készpénz-zardallomany napi részletezése is.
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8. Egyéb funkcidk

8.1. Mentés visszatoltése

Az aktualis cég mentett adatait lehet itt visszatolteni floppyrdl vagy merevlemezrél,
pendrive-rél. A mentés visszatoltése feliilirja a szamitogép merevlemezén eltarolt adatokat,
ezért ezt csak megfontoltan, valéban indokolt esetben célszerli hasznalni.

8.2. Ujrakonyvelés

A tételek alapjan kiszamitja a program a jogcim kodokra kdnyvelt 6sszeget.

Ha az eltarolt konyvelési tétel utdn megjelené egyenleg-kijelzés valamilyen okbdl (pl.
aramsziinet, hardverhiba, a program rendellenes ledlldsa) eltér a tételekbdl szamithatotol,
akkor kell ezt a mentipontot futtatni.

8.3. Indexelés
Ha korabban eltarolt adataink nem latszanak vagy a megjelenités sorrendje 6sszekeveredett,
akkor elképzelhetd, hogy az adatallomanyokhoz tartozé ugynevezett indexallomanyok
megsériiltek (pl. szabdlytalan programledllds, d&ramsziinet, halozati kapcsolat
megszakaddsa okozhat ilyet). Ezt a menilipontot haszndlva a program Ujra felépiti az
indexallomanyokat.

8.4. Atvétel masik évrél

Egy masik adatallomanybdl (masik cég és/vagy madsik év) tudunk torzsadatokat és
szamldkat atvenni. Példaul uj év megnyitasakor at tudjuk venni a cég el6z6 évi allomanyabdl
a torzsadatokat (jogcim kodok, vevok, afa-kulcsok stb.).

Valaszthatunk a felsorolasbdl, hogy mely adatallomanyokat szeretnénk atvenni.

Az els6 képernyén a felsorolasbdl kivalaszthatjuk, hogy mely allomanybdl, mig a masodik
képernydn jeldlhetjiik, hogy mit szeretnénk atvenni.

Jelolje X-szel az atveendo allomanyokat——

Jogcimek
Bankszamlak
Gyujtok

AFA kulcsok
Vevok

szallitok
Allandok, F2-F10

X XX XX X X X[X|

Lehet6ség van arra, hogy csak néhdny adatallomanyt (pl. csak a jogcimeket) vegyiik at.
A kijelolések utan a Biztos? kérdésre Igen valaszt adva megtorténik az adatatvétel.

Figyelem! Az adatatvétellel a meglévé allomany torlédik, annak visszaallitasara nincs
lehet6ség, ezért csak indokolt esetben végezziik el!

Ha csak pl. az afa-kulcsokat vessziik at, akkor csak a korabbi afa-kulcs allomany torlédik, és
keriil helyére az atvett adat, mas allomanyokat (pl. jogcimek, vevok) ez nem érint.
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8.5. Atadas a konyvelésbe

A pénztari és banki tételek atadhatok a Kettés konyvelés (UJEGYKE és WUJEGYKE)
programokba.

Beallitasok:

- Tételek tipusa: Pénztar / Bank / Mindketté.

- Atadds helye: adatatadds megadott konyvtarba (pl. ha nem azonos gépen van a
Hazipénztar és a Kett6s konyvelés program) vagy kozvetleniil a konyvel6programba (ha
azonos gépen, haldézaton van a két program) lehetséges. A kovetkez6 mezében megadhaté,
ellendrizhet6 az utvonal.

- Ugyfél sorszéma a koényvelésben: csak akkor adhaté meg, ha kdzvetlenil a konyvelé
programba adjuk at az adatokat.

- Pénztdrnaplé szama a kényvelésben: a kett6s kdnyvelés allomanyban a naplé szama (pl. 3).
- Pénztar f6kényvi szama a konyvelésben: a kettés konyvelés allomanyban a pénztar fékonyvi
szamlaszdma (pl. 3811).

- SzOveg mez6 kitoltése: valaszthato, hogy a konyvelésben a Szoveg mez6be a pénztari tétel
a Be/kifizetd neve vagy a Szoveg kertiljon.

- Atadandd idészak: megadott hénap.

- Atadandé tételek: vélaszthatd, hogy a még 4t nem adott tételek vagy az dsszes targyhavi
tétel vagy megadott sorszamtartomany tételei keriiljenek a feladasra.

8.6. Fokonyvi szamlak atvétele

A jogcim kédok helyett a Kettés konyvelés és az Egyszeres konyvelés programokbdl is
atvehet6k a fékonyvi szamlaszamok.

Beallitas:

- Konyvel6 program tipusa: UJEGYKE (“DOS"-os felliletli kettés konyvelés); WUJEGYKE
(Windowsos feliilet( kettés konyvelés); UJEGYSZ (egyszeres konyvelés)

- Atveendé cég sorszama: harom szamijegy.

- Atveendé év: pl. 2019.

- A konyvelési allomany elérési Utja: a program a bedllitdsok alapjan hatarozza meg, de
sziikség esetén (pl. ha masik meghajtén van a kdnyveléprogram) médosithaté.

UJEGYKE - Kettos
001

2019

K: \WUJEGYKE\0012019

8.7. Atvétel kiils6 programbdl

Vevék és szallitok adatai vehet6k at kiildé programbdl az import adatszerkezeti leirasnak
megfeleld formatumau fajlbdl. Fajlok:

- FELVEVO.DBF - vevék torzsadatai,

- FELSZALL.DBF - szallitok torzsadatai.
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9. Mentés készitése, frissitések, egyéb informacidk

9.1. Mentés készitése

Nagyon fontos, hogy az értékes munkaval létrehozott adatallomanyunkat ne csak a
szamitogép merevlemezén taroljuk, hanem arrél idékozonként (akar minden nap) biztonsagi
masolatot (mentést) készitsiink. A mentés készitheté pendrive-ra, egy masik merevlemezre.
Célszer(, ha nemcsak az adatallomany jelenlegi allapotardl van mentésiink, hanem tébb
korabbi allapotrdl is: el6z6 nap, hét, hdnap stb. végi allapot. Minél tobb példanyban van
mentésiink, annal nagyobb az esélyiink, hogy a merevlemez meghibasodasa, virustamadas
esetén az adatvesztést elkertiljik.

Mentés tipusai:

o Egy céges mentés: az adott konyvelési allomanybdl kilépve a program rakérdez a
biztonsdgi mentés készitésére. Ha itt Igen-t valasztunk, akkor elkésziil a biztonsagi
mentés. Nem valasz esetén biztonsdgi mentés nem késziil, de a konyvelt adatok a
programban természetesen eltaroldédnak.

Igen

o Teljes allomdny mentése: a programbdl kilépve a teljes adatédllomanyt tudjuk menteni (az
0sszes cég, Osszes éve).

A mentés soran a program az adatallomanyokat egy, az UTIL mappéaban talalhat6 tomoritd
programmal 6sszetomoriti, és a tomoritett allomanyt masolja ra a megadott konyvtarba.
Amennyiben a mentés helyeként megadott mappa nem létezik, akkor a program |étrehozza
azt.

A mentéshez az UTIL mappaban taldlhaté tomoritéprogramot hasznalja a program. Ha a
mentés csak egy MENTES.PAR nev( fajlt tartalmaz, akkor a mentés hibas, mert az UTIL
mappa vagy abbdl a tomaoritéprogram hianyzik.

9.2. Frissitések

Ev kézben a frissitések internetré| toltheték le az alabbi weblapokrél: www.baloghykft.hu és
www.forintsoft.hu. Az év elején megvasarolt médositdssal a felhasznalé az adott évben (a
kovetkezé fizetés moddositds megjelenéséig) jogosult a frissitések letoltésére. A letoltott
frissités elinditdsakor automatikusan a C: meghajtéra valo telepitést ajanlja fel. Amennyiben
a HAZIPENZ program masik meghajtora lett telepitve, akkor a meghajto bettijelét at kell irni!
Pl. F: meghajté esetén F:\.
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E Hazipénztar program frissités - X

Ha a program nem az C: meghajtdn talalhatd, akkor az\ elé irja
@ be annak a meghajtdnak a betiijelét, ahol a program talalhatd.
Példaul F\

A kdnywtar nevet nem kell irni, a telepités mindig a HAZIPENZ
kénytarba tarténik!

A program inditdsa utdn a képernydn meagjelenik a valtozasok
leirdsa.

Célmappa

[ v Tallgz...

Telepitve

Telepit Meégse

Kérjik, hogy a frissitések megjelenését rendszeresen ellendrizzék, hogy mindig a legfrissebb
programverziéval dolgozhassanak! Javasoljuk a frissitések ellendrzése funkcio hasznalatat!

9.3. Felhasznalo, verziészam

A képernyd tetején lathaté a program megnevezése (Hazipénztdr), valamint a verziészam,
illetve a képerny6 aljan a regisztralt felhasznald neve.

Az ALT + V billentylikombinacié segitségével ellenérizhetd, hogy a program melyik
meghajtéra van telepitve.

A szerz6i jogokrdl sz6l6 torvény és a szoftverfelhasznalasi szerzdés szerint
is a szoftvert kizarélag az hasznalhatja, aki a hasznalati jogot megvasarolta. A
haszndlati jogot megvasarlé szolgaltatdst nyudjthat masok részére (pl.
konyvelbiroda a konyvelési ligyfeleinek).

Tilos a szoftvert tovabbadni, madsolni, atszamlazni, apportként bevinni,
kolcsonadni, alvallalkozénak hasznalatba adni, atdolgozni és egyéb szerzdi
jogokat sért6 modon alkalmazni (pl. konyvel6iroda nem telepitheti a
konyvelési tigyfele szamitdgépére a programot)!
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Toltse le weboldalunkrél (www.baloghykft.hu vagy www.forintsoft.hu) a program demé
valtozatat, majd inditsa el a telepit6t.

2. Az inditds utan megjelenik az Ugyviteli programok (DOS) Telepité nevii ablak, ahol a
Tovabb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a bet(jelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszéleges helyi vagy hal6zatos meghajté lehet.

Pl. ha a szamitégépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particiondlva), akkor a C:\ helyett lehet mas betijel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovabb gombra!

]inEL Ugyviteli programok (dos) Telepité

Valassron célhelyet
Howva kerilion telepitésre alz) Dgyviteli programok (dos)?

Amezdbe ifa be a meghajtat, konywtamewvet nem kell megadni!

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

[ Tallézs...

Legalabb 1,6 MB szabad tenlletre van sziksége.

< \issza Mégse

Fontos!
A programot mindig csak az adott meghajto fokonyvtaraba szabad telepiteni,
alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Osszetevék kivalasztasa

A telepité felajanlja a telepitendé programok listajat. Ha On csak a Hazipénztar
(HAZIPENZ) programot kivanja telepiteni, akkor kizarélag ez legyen jel6lve.

A Koz0s konyvtar alapértelmezetten kijeldlt, nem modosithato.

Kattintson a Tovabb gombra!

ﬁ_,'-?—,' Ug}-'n.riteli programek (dos) Telepitd - ot

Osszetevok kivalasztasa
Mely osszetevak kerlljienek telepitésre?

Valassza ki a telepitendd osszetevdket; tordlie a telepiteni nem kivant osszetevdket.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

[ ] Bérezamfejtés 4,1 MB
[] Kettde kinyvelés 12.0MB
[ ] Egyszeres kinyvitel 8,2 MB
[] Targyi eszhiz 29 MB
[] 5zamlazas 34 MB
Hazipénztar
[] Felvasanasi jegy 20 MB
[] Uknyilvantartas 22 MB
Kozos konyvtar 47 MB

A jelenlegi kielolésnek legalabb 7.3 MB szabad terlletre van sziksége.

< \issza Megse

5. Mappa létrehozdsa a Start meniiben

A telepitd felajanlja a Windows Start meniijében mappa létrehozasat. Kattintson a Tovdbb
gombral!

5 Ogyviteli programak (dos) Telepits

Valasszon mappat a Start menuben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait 7

A Telepitd program a parancsikonjat a Start meno kovetkezd mappéjaban
fogja |étrehozni.

Afolytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Tallézas gombra.

[gyviteli programok: {dos)| Talldzas...

< Vissza Mégse
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6. Kiegészité feladatok

Egyéb kiegészit6 lehetéségeket lehet beallitani a programhoz, ugymint a MENUO-hoz
és a kezelési leirashoz menipont |étrehozasa a Start meniben, illetve parancsikon

létrehozasa az indité programnak. A beallitasok elvégzése utan kattintson a Tovabb
gombral

]i,,:.zl Ugyviteli programok (dos) Telepitd

Jeloljon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kerlljenek végrehajtasra?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd alz) Ugyviteli programak
(dos) telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Start mend, ikon:
Menupaont |étrehozasa a Start meniben
lkkonok |étrehozasa az asztalon

Menupaont [Etrehozasa a kezelési leirasoknak a Start mentben

< Vigsza Mégze

7. Osszegzés

A kovetkez6 képernyén megjelenik az el6z6ekben beallitottakrol egy 6sszesités.
ﬁ%’ Ogyviteli programok (dos) Telepitd

— >

A Telepitd felkeszilt

A Telepitd felkészl alz) Dgyviteli programok (dos) szémitdgépére toténd
telep itesére.

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintésehez, megvaltoztatasahoz.

Telepitési mappa: ~
Ch

Telepités tipusa:
Walaszthatd programaok:

Walasztott osszetevdk:
Hazipénztar

Kozos konyvtar

Start mend mappaja:
Ugyviteli programak (dos)

< Vissza Mégse
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Ezen a képernydn ellenérizheték a beallitasok. Ha modositani szeretné valamely
beallitast, akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a sziikséges képernybére.
Ha a beallitasok megfeleléek, akkor kattintson a Telepités gombra!

8. Informadcidk, inditas

Amennyiben meg kivanja tekinteni a programmal kapcsolatos fontosabb
informacidkat, akkor ezen az ablakon jeldlje a README.TXT megtekintése
lehet6séget.

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva Iéphet ki.

A telepitést kdvetéen a program az Asztalon létrehozott Hazipénztar parancsikonnal
vagy a felhasznal6 altal Iétrehozott HAZIPENZ.BAT fajlhoz tartozé parancsikonnal
indithatd a program.

9. Aktivalas

Lépjen be a weboldalunkra a felhasznalénevével és jelszavaval, majd toltse le és
telepitse a program aktivalasat. A letdltéshez kattintson az Aktivalas... linkre!

Az aktivalas telepitésekor ugyanazt a meghajtot adja meg, ahova az eredeti
programot telepitette.

Hazipénztar program - HAZIPENZ
Az utolso frissités datuma: 2017.03.13 11:53

Letdltés Windowsos gépre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites Windows 10/ 8 /7 / XP rendszerakre)

Letaltes regi Windowsra (XP-nél korabbi rendszerre)

Aktivalas

10. Frissités letoltése

A weboldalunkrdl bejelentkezés utan toltse le és telepitse a program frissitését.

A letoltéshez kattintson a Letéltés Windowsos gépre (javasolt - 32 bites vagy 64 bites
Windows 10/ 8 / 7 /XP rendszerekre) linkre!

A frissités telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette!
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