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Funkciok
Verzié FREE STANDARD PLUS MAX
Regisztracio nincs szlkséges szlkséges szlkséges
Belfoldi Ft-os max. 50 korlatlan korlatlan korlatlan
kimend szamla db/feladas
Devizdas  kimend nincs nincs korlatlan korlatlan
szamla
Konyvelési tétel nincs korlatlan korlatlan korlatlan
Banki tétel nincs nincs korlatlan (Ft-os) korlatlan (Ft-os)
Szamlazz.hu CSV nincs nincs korlatlan (Ft-os) korlatlan (Ft-os)
Kimené szamlak nincs nincs nincs korlatlan
NAYV Online szamla (Ft-os és devizas)
rendszerbol
Bejovd  szamlak nincs nincs nincs korlatlan
NAV Online szamla (Ft-os és devizas)
rendszerbol
Pénztargép nincs nincs nincs korlatlan
(PTGADAT)
ingyenes 15000 25000 34 000
Ft + afa Ft + afa Ft + afa

Hardver- és szoftverfeltételek

Hardverkovetelmények

A Konverter program futtatasahoz az alabbi hardverkiépités hasznalata javasolt:

Komponens Kovetelmények
Processzor: 1.5 GHz 32-bit (x86)/64-bit (x64) vagy gyorsabb
RENTES LT T Rl 2 GB vagy tobb
Lemezteriilet: legalabb 100 MB szabad lemezterulet

min. 1024x768 felbontas (ajanlott: 1280x1024 vagy nagyobb),
0sszes elem nagyitasa: 100% (alapértelmezett)
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Szoftverkovetelmények

Operaciods rendszer
A szoftver az alabbi magyar nyelv(i és magyar terlleti beallitasokkal rendelkezé Windows
operacios rendszereken hasznalhato:

e Windows 7 (32 bit és 64 bit),

e Windows 8/ 8.1 (32 bit és 64 bit),

e Windows 10 (32 bit és 64 bit),

e Windows 11 (32 bit és 64 bit).

Frissitések
A program megfelel6 muakodése érdekében a Windows operacios rendszerhez tartozo
frissitéseket is telepiteni kell.

.NET keretrendszer
A szoftver telepitésének feltétele, hogy a szamitogépre telepitve legyen a

-es verzidja. A telepités soran internetkapcsolat sztkséges.
Amennyiben az On gépére még nincs telepitve, akkor NET telepitécsomagja a kdvetkezd
linkrél tolthetd le:
http://download.microsoft.com/download/E/2/1/E21644B5-2DF2-47C2-91BD-63C560427900
/NDP452-KB2901907-x86-x64-All0S-ENU .exe?desc=dotnet452

Microsoft OLE DB Provider

Ha a szamitogépen nincs telepitve a szoftver, akkor a konyvel6programbdl torténd
adatatvételkor A(z) "VFPOLEDB” szolgéltatd nincs bejegyezve a helyi gépen. hibalizenet jelenik
meg.

Ebben az esetben az alabbi linkrél toltse le és telepitse a drivert.
https://www.forintsoft.hu/letoltes/VFPOLEDBSetup.msi

Microsoft Acces Database Engine

A segédprogram a pénztargépi adatok xlIs fajlbdl torténd adatatvételéhez szikséges.

Ha a szamitogépen nincs telepitve a szoftver, akkor a menlUpontba belépve Uzenet jelenik meg
a hianyzo segédprogram miatt.

Az Uzenet tartalmazza a letoltéshez szikséges linket.

https:/forintsoft.hu/letoltes/segedprogram/AccessDatabaseEngine.exe

A segédprogram a Microsoft weboldalarol az alabbi linken is letolthetd.

https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=13255

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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A program telepitése

Valasszon telepitési helyet

A telepitd az alabbi linkrél tolthetd le:
https:/forintsoft.hu/konverter/2022/konverter2022.exe

A telepitd fajl elinditasa utan egy telepité varazslo végigvezeti a telepités folyamatan. A fajl
futtatasa utan az alabbi képernyd lathato.

Ezen a képernydn tudja bedllitani a telepités helyét. Alapértelmezés szerint a program a
mappaba kerul telepitésre 32 bites Windows
(ideértve Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows 11) operdcios rendszerek esetén.

Ha a szamitogépén 64 bites Windows operacios rendszer fut, akkor a program a

telepitési utvonalra tesz javaslatot. Amennyiben
maodositani szeretné a telepités helyét, kattintson a gombra.
A Konverter programot helyi meghajtéra (pl. C:\ vagy D:\) kell telepiteni. Hal6zati meghajtéra
a program nem telepitheto!

ﬁ!x-‘ IT-5oft Konverter 2022 22,1 verzid Telepitd —

Valasszon telepitési helyet
Howva keriljén telepitésre a(z) FORINT-Soft Konverter 20227

A Telepitd alz) FORINT-Soft Konverter 2022 alkalmazast a kivetkezd
mappaba fogja telepiteni.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintson a
Tallozas gombra.

C:\Program Files (x86)\FORINT-Soft\Konverter2022 Tallgzas...

Legaldbb 25,5 MB szabad lemeztertletre van szikséq.

Jeloljon ki kiegészit6 feladatokat

Amennyiben a programhoz egy parancsikont is létre szeretne hozni az Asztalon, akkor a
kovetkezé képernyén hagyja bejelolve az jelolénégyzetet, majd
nyomja meg a gombot.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
4. oldal


https://forintsoft.hu/konverter/2021/konverter2021.exe

Forint-Soft Kft. Konverter 2022 program

T
(=]
=)
1
]
1
[
=]
J
m
i
m
I
T
T
T
T
m
[
(=]
{
m
m
=]

Jeliljon ki kiegészito feladatokat
Mely kiegészitd feladatok kerlljenek végrehajtasra?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa véare a Telepitd alz) FORINT -Soft
Konverter 2022 telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Tovabbi konok:
B 1kon létrehozédsa az Asztalon

< Vigsza Mégse

A Telepito felkésziilt

A kovetkezd képernydn megtekintheti a telepitési beallitasokat, majd a gomb
segitségével elindithatja a programaosszetevok telepitését. Amennyiben téves beallitasokat
adott meg, akkor lépjen a gombbal a korabbi képerny6khoz és moddositsa a
beallitasokat.
ﬁ!::? IT-Soft Konverter 2022 22,7 verzio Telepitd —
A Telepité felkésziilt
A Telepitd felkészilt afz) FORINT-Soft Konwverter 2022 szamitdgépére torténd
telepitésére.,

Kattintson a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintésehez, megvaltoztatasahoz.

Telepités helye:
C:\Program Files (x86)\FORINT-Soft\Konverter2022

Kiegészitd feladatok:
Tovabbi ikonok:
Ikon |étrehozésa az Asztalon

< Vissza Telepités Mégse

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Telepitévarazsloé befejezése

Sikeres telepités esetén az alabbi képernyd jelenik meg:

A(z) FORINT-Soft Konverter
2022 Telepitévarazslo befejezése

A7) FORINT-Soft Konverter 2022 telepitése befejezddatt. Az
alkalmazast a |Eétrehozott konok kivdlasztésaval indithatja.

Kattintson a Befejezés gombra a Telepitdbdl tarténd
kilépéshez,

B FORINT-Soft Konverter 2022 elinditisa

A telepité utan automatikusan el is indul a program. Ha ezt nem szeretné vegye ki a pipat a
elinditasa felirat eldl.
A gombra kattintva bezarhatja telepitot.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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A program inditasa, regisztracio

A program inditasa ¥

A programot az alabbi ikonra kattintva tudjuk elinditani:  jpyam sgis

ROV ETTEN
R

Az elsd inditaskor megjelenik a ablak.
Bedllitasok

Frissités ellendrzése:

Licensz torése | A licensz todése utan a program FREE verzidra valt!

Adatok atvétele az eldzd évi Konverter programbal
Adatok atvétele

A Konverter 2021 programban a Beallitasok képernyén kellett megadni a konyveloprogram
tipusat. A Konverter 2022 program esetén konyvelt cégenként (ligyfelenként) kiilon-kiilon
beallitas adhaté meg.

Itt megadhatd a konyvel6program tipusa ( - DOS-os feluletld Kettds konyvelés,

- Windowsos Kettés konyvelés, - DOS-os felliletd Egyszeres konyvelés)
és annak a meghajtonak a betljele, ahol a konyvelbprogram talalhatd. A jelolénégyzetben
kipipalhatd, hogy a program ellendrizze indulaskor a frissitéseket.

Frissités ellenérzése

A frissités ellendrzéséhez aktiv internetkapcsolat szikséges.

Jelolés esetén a program inditasakor ellendrzi, hogy elérheté-e frissebb verzié a programbdl.
Ha van frissebb verzio, akkor zarja be a programot és telepitse a frissitést!

Mindig a legfrissebb programverziét hasznalja!

Licensz torlése

Ha On maér aktivélta a programot, de késébb egy alacsonyabb verziorél magasabb verziéra
valt (pl. PLUS verziérél MAX verziora), akkor elsé |épésként az aktivalt licenszet toréini kell,
majd az Uj jogosultsagoknak megfeleléen kell a Regisztraciot elvégezni.

Adatok atvétele a 2021. évi Konverter programbdl
Az el6z6 évi Konverter programban megadott bedllitdsok (pl. konyveléprogram tipusa,
cégtorzs), valamint a banki feladdsnal eltarolt feltételek vehetdk at.

Feladas UJEGYSZ-be

Az Egyszeres konyvelés programba csak vevok és forintos kimendé szamlak adhatdak fel az
addhatosagi xml-bél. A szamlakhoz tartozd konyvelési tételek, banki tételek feladasa
Egyszeres konyveléprogramba nem lehetséges.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Ha a programban a feladast ugy kezeli, hogy minden szamlat egy vevé sorszamra ad fel, akkor
az mezdénél kell megadnia annak a vevének a kodjat, amellyel a
feladast el kivanja végezni. Ez a mez6 a Cég beallitasai pontban talalhato.

Konyvel6program helye

A program csak a megfeleléen telepitett konyveléprogramokkal tud egyuttmkodni. Ha a
konyvel6programokat nem a meghajto gyokerebe telepitette, hanem egy almappaba, akkor
azokat a Konverter program hasznalata el6tt at kell helyezni a szamitogépen talalhato egyik
meghajto gyokerébe.

Regisztracio

.{_ Forint-5oft Konverter - FREE verzid

Cégek  Besllitisok  Feladas Kezelési leiras  Kilépés

A telepités utan a program FREE verzidja indul el. Amennyiben megvasarolta a program
STANDARD, PLUS vagy MAX verzidjat, a menUpontban tud hozza aktivald kodot
igényelni.

FREE verzi6 hasznalata

A Konvertald program FREE verzidjaval egyszerre maximum 50 darab szamlat tud feladni a
konyvel6programjainkba. A szamlakhoz tartozd konyvelési tételek feladasa a FREE
verzioban nem lehetséges.

A FREE verzio hasznalata esetén a regisztracio nem szukséges.

Ha az On vallalkozésa tobb szamitogéppel rendelkezik, a Konverter programot tobb
szamitogeépen hasznaljak, akkor a regisztraciot minden gépen kulon-kulon el kell végezni.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Regisztracid *

Cégnév: || Addszém:

Programverzia: () STANDARD () PLUS () MAX

e el ;:.aﬁrglglzilnr&?gemnﬁja a bedllitott levelezdprogramot és eldkészit eqy levelet, amit Onnek

* Ha On kézzel szeretné elkildeni a regisztracios levelet vagy nincs bedllitva elsddleges

Vagdlapra masolas (Ctd +C) | oy cle28 program, eme a gombra kattintva a level szikséges tartalma a vagslapra kel

Altivald kod

A . C
Masoljia be a levélben kapott kodot! Aktival (Cr + R)

Bezar (Esc)

1. Regisztracios kod igénylése

A cégnév és addészam megaddsa, valamint a hasznalni kivant programverzié (STANDARD,
PLUS vagy MAX) jelolése utan tudja Iétrehozni az igényléshez szlikséges regisztracios kodot,
amelyet az email-cimre kell elkuldenie.

Ha a szamitogépén taldlhato feltelepitett és beadllitott levelezd kliens (pl. )

), akkor vélassza a gombot, mellyel megnyilik az el6re
megirt e-mail, ahol mar csak a kildés gombra kell kattintani.

Amennyiben nem talalhat6 levelezd kliens a gépén, abban az esetben a
gombot valassza, majd nyisson egy Uj e-mailt és illessze be a kodot az Uzenetbe.

| Regisztracios kod a vagolapra masolva =
Az aktivald kad igénylés sikeresen a vagadlapra masalva,
lllessze be egy Gzenetbe és kilje el az aktivalas@forintsoft.hu

email-cimre!
Az aktivald kadot valaszlevelinkben kdldjik meqg.

Ok

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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2. Aktivalo kéd bemasolasa, aktivalas

A regisztracios kodigénylésre e-mailben valaszolunk.

Ha On mar megvasarolta a programot, akkor egy aktivald kodot kildink, ha On még nem
vasarolta meg a programot vagy magasabb verziéju kodot igényelt, mint amit megvasarolt,
akkor a dijrol egy proforma szamlat kuldink, majd ennek kiegyenlitése utan kdldjuk el az
aktivalo kodot.

A vélaszleveliinkben megkiildstt aktivald koédot (az =======AKTIVALO KOD ELEJE=======
és =======AKTIVALO KOD VEGE======= szOveggel egyiitt) masolja be az
mezdbe, majd kattintson az gombral

Sikeres aktivalas esetén az alabbi tzenet jelenik meg:

Figyelem! x

o Sikeresen aktivalta a program MAX verzidjat!

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Cég kivalasztasa, felvitele

Cég kivalasztasa

A mezdn az F1 gomb megnyomasaval vagy a Cégek (F1) gombra kattintva az
ugyfél-torzsadatok kozé Iéphetink.

Itt Uj céget, Ugyfelet vihet fel vagy a meglévé Ugyfél adatait modosithatja, a meglévé Ugyfelet
kivalaszthatja.

Cég kivdlasztasa
Cég kivalasztasa

Cég aronositd: D

Cégneve:  |NEM LETEZO CEG! |

Ev: 2022

Cégek (F1) | | Mégsem (Esc) | | Belépés (Ent)

Ha mar korabban rogzitette az ugyfelet, akkor a Cég azonosito mezdbe beirhatja az Ugyfél
haromjegyd kodjat.

Az adatfeldolgozdshoz a Belépés (Ent) gombra kattintva vagy Enter billenty(vel Iéphet tovabb.
A Feladdas menupont csak az tgyfél kivalasztasa utan lesz aktiv.

- A Konverter 2022 programban a targyév (2022) és az elézé két év (2020-2021) valaszthatd

ki konyvelési évként. A kivalasztott évnek megfelel§ konyvelési allomanybdl vesz at, illetve
allomanyba ad at adatokat a Konverter program.
Az adott évi allomanyt mindig az adott évhez tartozd programmal célszer( feldolgozni. Az
elézb év kivalasztasa akkor javasolt, ha az adott évhez tartozé program o6ta olyan informatikai
valtozas tortént, amely miatt nem dolgozhatok mar fel a szamlak az eléz6 évi programmal. (PI.
A Konverter 2020 program a NAV 2.0 sémajaval dolgozik, mely 2021. marcius 31-ig volt
hasznalhatd.)

Az Ugyfél kivalasztasa utan a feladasi mentpontokban a képerny6 tetején lathatja, hogy melyik
cégben dolgozik, és ahhoz milyen feladasi utvonal van bedllitva.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Cégtorzs/iigyféltorzs

Funkciék
Felvitel (F) Uj cég, konyvelési Ugyfél felvitele
Maodositas (M) korabban mar eltarolt cég adatainak modositasa, megtekintése
Torlés (T) korabban rogzitett cég adatainak végleges torlése

Kilépés (Esc)

kilépés az ugyféltorzshdl

Kivalaszt (Ent)

cég kivalasztasa

Cég beallitasa

Kitoltendé mezék

Altalanos beallitasok fUil

Azonosito Az Ugyfél kédja a Konverter programban.
Javasoljuk, hogy a konyveléprogramban lévé Ugyfélkéddal
azonos legyen!

Név ugyfél neve

Addszam az Ugyfél teljes belfoldi addészama
(addszam nélkil vagy hibas addszammal az online széamla
lekérdezés nem mUkodik)

Cim ugyfél cime bontva

Konyveléprogram
meghajtoja

kivalaszthato,
vagy halozati

A lenyilld ful  segitségével
konyveldprogram  melyik  helyi
talalhato.

hogy a
meghajton

Konyvel6program tipusa

Fontos, hogy jelolje meg, hogy az adott céget melyik
programban konyveli:

- UJEGYKE (DOS felliletd kettés konyvelés)

- WUJEGYKE (Windows felllet( kettés konyvelés)

- UJEGYSZ (egyszeres konyvelés)

Cég kodja a
konyveléprogramban

Az Ugyfél haromjegyl kodja a konyveléprogramban.

Adatatvétel a konyvels-
programbdl (Ctrl+A)

Amennyiben konyvel&programbdl kivanjuk az ugyfél adatokat
atvenni (meglévé Ugyfél), akkor a konyvel6program tipusat,
valamint ~a  konyvel6program  meghajtéjat és az
konyvel&programban lévé dgyfélkdd megadasat kovetben erre
a gombra kattintunk.

Ebben az esetben a program kitolti az tgyfél nevét, adoszamat,
cimét, az afa elszamolas maddjat, valamint a NAV Online
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szamla kommunikdciés adatokat is kitolti. (Ez utébbit csak
akkor, ha a konyveléprogramban ezt el6tte bedllitotta.)

NAV Online bejelentkezési | KotelezGen kitoltendd mezd a bejovd szamlak lekéréséhez.
adatok A NAV online szamla rendszerébdl kizarolag az adott céghez
(technikai felhasznalo) tartozo technikai felhasznald adataval lehetséges az adatok
lekérdezése. Ez lehet ugyanaz a technikai felhasznalo is, amit a
szamlazo programban hasznalnak, de akar erre a célra kulon
technikai felhasznald is létrehozhatd. Adatok helyessége
Kapcsolatok tesztelése gomb segitségével ellendrizhetd.

Cég beallitasa

Cég beallitasa
Bitalanos beallitdsok Konyvelés Pénztargep torzs
Ataldnos
Azonositc: | 001 Mév: |Mirrta Kit. | Adoszam: Ir. szam:
Helység: |Baja | Kozterilet (utca, tér, stb ) neve: |Hoosevelt | Kaoztenilet jelleqe (0, utca, sth )
tér Hazszam: Epiilet: I:I Lépcsdhaz: I:I Emelet: I:I Ajto: I:I
Karmyveldprogram

Karyveldprogram meghajtdja: | K\~ Kényveldprogram tipusa: () UJEGYKE (® WUJEGYKE () UJEGYSZ

Céq kédia a kényveldprogramban: Adatatvétel a kinyveldprogrambsl (Ctr - A)

NAY Online bejelentkezési adatok (Technikai felhasznala)
Kommunikacia a NAY Online rendszemel
Néw: |52:y1qabckxenaz | Kapcsolat tesztelése (Cid - K)

Jelszd: | ......... |

XML aldirdkulcsa: |{H}-{b[H}-fc3de[H]a{H}DDDK1 R7BAAAAD |

Cserskules: |a1245A1R7BCDEG |

Mentés (Ent) Mégse (Esc)

Konyvelés fUil

Afa elszamolds modja | 0 — Normal

1 — Pénzforgalmi afas

2 — Mentes (pl. alanyi adémentes)

A 2 - Mentes valasztasa esetén afa-paraméterek nem kerilnek
feladasra a konyvelésbe.
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Afa-aranyositas Ha jelolve van, akkor a bejové szamlak esetén a levonhato
afa-gy(jté nem az afa-kulcs szerinti (pl. 27%-osnal 66), hanem a
68.

Fix (internetes) vevékod | Kitdltése nem szikséges. (Ez a mez6é akkor toltendd, ha a feladas
soran minden szamlat egy vevé sorszamra kivanunk feladni,
illetve a NAV Online szamla rendszerbdl letoltott szamlaknal a
maganszemélyeket egy kozos kddra szeretnénk feladni.

Analitikahoz tartoz6 | O - Analitika feladasa konyvelési tételekkel egyutt

konyvelési tételek 1 - Analitika feladasa konyvelési tételek nélkdl

2 - Kimend szamlak feladasa konyvelési tételek nélkdl, bejové
szamlak feladasa konyvelési tételekkel

3 - Bejovd szamlak feladasa konyvelési tételek nélkdl, kimend
szamlak feladasa konyvelési tételekkel

Szamlak konyvelésének | A megfeleld tipus a jeloldnégyzettel kivalasztando.

modja Bévebb informacié a Kimené szamlak NAV Online szamla
rendszeréb6l és a Bejové szamlak NAV Online szamla
rendszerébdl szakaszban.

Fékonyvi A Konverter program a kontirozasnal az itt kitoltott fékonyvi
szamlaszamok szamokat fogja alkalmazni (szallitdi fékonyvi szamlaszamoknal
csak akkor, ha a szallito torzsadat nem tartalmaz egyedi fékonyvi
szamlaszamot).

| Céqg besllitasa
Altalanos bedllitdsok  Konyvelés  Pénztargép torzs
! Konyvelés
! bfa elszémolds média: | 0 - Nommal w | [ Afa-ardnyositds  Fix (intemetes) vevékad:
! Analitikahoz tatozd konyvelési tételek: | 0 - Analitika feladasa konyvelési tételekkel egyutt ~

Szamlak kanyelésének madja
() Befféldi Ft-os készpénzes szamlak feladdsa analtikdba és kinyveléshe (vevd/szdllitd és pénztar napld).

() Készpénzes szamlak feladasa csak vevd/szallitd napléra.

® Belfdldi Ft-os készpeénzes szamlak feladasa csak pénztar naplora. (Aforditott készpénzes bejdvd szamlak analitikaba is bekenilnek! A belfoldi
bejovd devizas szamlék csak analtikéba keriinek be!)

Fokonyvi szamlaszamaok

| Saalitsk Ry Fizetends &fa: 46671
Belfaldi devizas szalitk:
| Levonhato &fa:

| Pénztar 3811

Mentés (Ent) Megse (Esc)
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Pénztargép torzs ful

Ezen az oldalon viheték fel a pénztargépek adatai (AP-szam)
és a hozza tartozé konyvelési bedllitdsok (konyvelési naplo,
fékonyvi szamlaszamok).

Lehet6ség van pénztargepenként akar kulon konyvelési
naplo, pénztari fékonyvi szamlaszam, arbevétel és afa
fékonyvi szamlaszamok megadasara is.

A program felvitelkor felajanl egy minta paraméterezést,
melyet a helyes konyvelés érdekében felllvizsgalni és
modositani szikséges!

Cég beallitasa
Altalanos bedllitdsok  Konyvelés Pénztargép torzs
AP Mapld Pénztar Bankkarya Italvany Eayéb Kerekités (veszteség) Kerekités (nyereség) 5% arbevétel 5% &fa  18% abevéte
ADDB30303 P 3812 36N 3632 3633 865 9655 951141 46673 511
ADS107537 Q 3813 36N 3632 3633 865 9655 91142 46671 51132
A13601070 R 3814 363 3632 3633 8695 96595 91143 46673 51133

|| €

Felvitel (Ctd - F) Modositas (Ctd - M) | | Torés Ctd - T) FTGADAT imp fajl

Mentés (Ent) Mégse (Esc)

A fenti mezdk kitoltését kovetéen az Ugyfél adatait Mentés gombbal rogzitjik, majd a

kivalasztast kovetden a

gombbal megnyitjuk.
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Analitikahoz tartozo Bejovd szamlak Kimend Bejovd
konyvelési tételek konyvelésének szamlak szamlak
maodja
0 - Analitika feladasa jelolheté* analitika + a) nem készpénzes
konyvelési tételekkel egyutt konyvelési szamla:
tétel analitika + konyvelési
tétel

b) készpénzes
szamla: a jelolés*

szerint
1 - Analitika feladasa nem jelolhetd csak analitika | csak analitika
konyvelési tételek nélkdl
2 - Kimend szamlak feladasa | jelolhet&* csak analitika | a) nem készpénzes
konyvelési tételek nélkdl, szamla:
bejové szamlak konyvelési analitika + konyvelési
tételekkel tétel

b) készpénzes
szamla: a jelolés*

szerint
3 - Bejovs szamlak feladasa | nem jelolhetd analitika + csak analitika
konyvelési tételek nélkdl, konyvelési
kimend szamlak konyvelési tétel
tételekkel

* Opcidk: 1. Belféldi Ft-os készpénzes szamlak feladdsa analitikaba és konyvelésbe (szallito és
pénztar napld). 2. Készpénzes szamlak feladdsa csak szallitd napldra. 3. Belféldi Ft-os
készpénzes szamlak feladdsa csak pénztar naplora...

A Pénztargép torzs fllon a gombra kattintva a kijelolt pénztargéphez
importfajlt készit a program a PTGADAT nyomtatvanyhoz, mely az ANYK programban a
Szerviz - Egyedi importalas menupontban importalhato.

A program a targyhot megel6zé honapot jeldli a nyomtatvanyon.

A PTGADAT nyomtatvanyon csak egy pénztargéphez kérhetd adat, ezért az adatkérést
pénztargépenként kilon-kulon kell megtenni.
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Feladas menupont

A Feladas menuponton belll valaszthatd ki, hogy milyen adatot milyen forrasbdl kivanunk
feldolgozni.

.{_ Konverter 2022 - MAX verzid | 001 Minta Kft. (KALJEGYSZW001.22)
Cég kivdlasztdsa  Eedllitasck | Feladds | Kezelésileirds  Kilépés

Kirmend szamlak adahatasagi XML fajlbal
*‘ * Kirnend szamlak Szamlazz.hu C5V f3jlbal
- ol Kimend szamlak NAY Online szamla XML fajlbal (2.0)
Kimend szamlak NAYV Online szamla XML fajlbal (3.0)
y Devizas kimend szamlak addhatasagi XML fajlbal
* .. Q - Kimend szamldk MAY Online szamla rendszerbél
o

Banki tételek

y_ # Bejové szamlsk NAV Online szamla rendszerbél
» e
.'- ..-

Pénztargep (PTGADAT) OPG_Adat_xml.xls fajlbal

1. Kimeno szamlak adéhatésagi XML fajlbél

A minden szamlazoprogramban kotelezd funkcioként létezé adohatdsagi ellenérzési
adatszolgaltatds mendpontbol kinyerheté XML-fajlbol a belfoldi Ft-os kimend szamlak
dolgozhatok fel itt.

2. Kimen6 szamlak Szamlazz.hu CSV fajlbol
A Szamlazz.hu programbdl a fékonyvi feladas funkciobol kinyerheté CSV-fajl dolgozhato fel itt.

3. Kimend szamlak NAV Online szamla XML fajlbél (2.0)

Ha a szamlazoprogram fejlesztéje az 1. pontban leirt fajlformatum helyett az adohatdsagi
ellendrzési adatszolgaltatas menupontbdl az online szamla formatumu XML-t allitja eld, akkor
az itt dolgozhaté fel. (Ez a tipus legfeljebb 2022. marcius 31-ig hasznalhatd.)

4. Kimen6 szamlak NAV Online szamla XML fajlbél (3.0)

Ha a szamlazoprogram fejlesztéje az 1. pontban leirt fajlformatum helyett az adohatésagi
ellenérzési adatszolgaltatas menltpontbdl az online szamla formatumu XML-t allitja el6, akkor
az itt dolgozhato fel.

5. Devizas kimen6 szamlak adéhatésagi XML fajlbél

A minden szamlazoprogramban kotelezd funkcioként létezé addhatdsagi ellenérzési
adatszolgaltatas mentpontbdl kinyerhetd XML-fajlbol a devizads kimend szamlak dolgozhatok
fel itt.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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6. Kimené szamlak NAV Online szamla rendszerbdl
A NAV Online szdmla rendszerébdl lekérhetd kimend szamlak (Ft-os és devizas)
feldolgozhatok itt.

7. Banki tételek
Az e-banki rendszerekbdl kinyerhetd szamlatorténetet tartalmazo fajlok dolgozhatok fel itt.

8. Bejové szamlak NAV Online szamla rendszerbél
A NAV Online szdmla rendszerébdl lekérheté bejové szamlak (Ft-os és devizds) dolgozhatdk
fel itt.

9. Pénztargép (PTGADAT) OPG_Adat_xml.xls fajlbol

A pénztargépes forgalmi adatok, pénztargépzarasok adatai a NAV-t6l a PTGADAT
nyomtatvanyon igényelheték. A NAV altal kiadott OPG_Adat_xml.xls tipusu fajlbol a
pénztargépes bevételek feldolgozhatok.
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Kimeno szamlak feladasa

A kimené szamlak feladasa funkcio a beolvasni kivant fajl formatumatdél fuggéen a
menUtponton belll az els6 négy mentpontban érhetd el. A menltpontok csak a
fajlformatumban térnek el, a hasznalatuk azonos.

.{_ Konverter 2022 - MAX verzid | 001 Minta Kft. (K2\UIEGYSZ\001.22)
Cég kivalasztasa  Bedllitasck | Feladas | Kezelésileirds  Kilépés
| Kimen6 szamlak adohatosagi XML fajlbol
* % Kimené szamlak Szamlazz.hu CSV fijlbél
op Kimené szamlak NAV Online szamla XML f3jlbél (2.0)
Kimené szimlak NAV Online szimla XML f3jlbél (3.0)

Devizas kimend szamlak addhatdsagi XML fajlbal
Kimend szamlak MAY Online szamla rendszerbal

Banki tételek

Bejavd szamlak MAY Online szamla rendszerbal

Pénztargép (PTGADAT) OPG_Adat_xml.xls f3jlbal

A program a szamlazod programokban az

val el6allithatd XML fajlokat tudja beolvasni. Az addéhatosagi ellendrzési
adatszolgaltatas funkcioban a szamlazoprogramtdl figgéen a 23/2014. NGM-rendelet szerinti
XML-fajl vagy a NAV Online szamla XML-fgjl aktualisan érvényes tipusa allithatd eld. A fajl
tipusatdl fliggden kell a feldolgozashoz a mentpontot kivalasztani.
A NAV Online szamla rendszerbdl torténd feldolgozas esetén nincs szlkség kulon fajlra, a
letoltéshez a konyvelt cég technikai felhasznald adatara van szlkség.

Menupont Szamlatipus

Kimend szamlak adohatosagi XML belfoldi Ft-os kimend szamlak feldolgozasa a
fajlbdl 23/2014. NGM rendelet szerinti XML-fajIbal

Kimend szamlak Szamlazz.hu CSV Szamlazz.hu szamlazéprogram hasznalata esetén
fajlbol a belfoldi Ft-os kimené szamlak feldolgozasahoz

Kimend szamlak NAV Online szamla | 2020. julius 1. és 2022. marcius 31. kozott volt
XML fajlbdl (2.0) hasznalhat6 ez a formatum.

Belfoldi Ft-os kimend szamlak feldolgozasa a NAV
Online szamla adatszolgaltatas tipusu XML-fgjlbal.

Kimend szamlak NAV Online szamla | 2022. januar 4-t8l hasznalhaté formatum.
XML f4jlbdl (3.0) Belfoldi Ft-os kimend szamlak feldolgozasa a NAV
Online szamla adatszolgaltatas tipusu XML-f4jlbal.
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Pl. NAV szamlazoprogramja esetén.

Devizas kimendé szamlak Devizas és/vagy kdlfoldi kimend szamlak
addhatésagi XML fajlbol feldolgozasa a 23/2014. NGM rendelet szerinti
XML-fajlbdl.

Kimend szamlak NAV Online szamla | Kimen& Ft-os és devizas szamlak feldolgozasa a
rendszerbdl NAV Online szamla rendszerbdl letoltott adatokkal.
Hatranya, hogy a maganszemélyek neve, cime nem
szerepel az adatok kozott.

XML fajl beolvasasa

Az XML fajlok helyét a gombbal lehet megadni, majd a
gombbal bekertlnek az adatok a programba.

Adohatésagi ellendrzési adatszolgaltatas XML-fajl

A Konverter program a 23/2014. NGM rendelet 2. és 3. szamu melléklete szerinti
adohatdsagi ellendérzési adatszolgaltatas XML-t és az online szamla adatszolgaltatas
eléirasainak megfeleld XML-t tudja feldolgozni.

A gombra kattintas utan meg kell adni egy id&intervallumot. A megadott
iddintervallumban kibocsatott szamlak kerulnek beolvasasra.

Betdltendd szamla tartormany megadasa

Szamlak kibocsatasanak datuma: (20220601, ~| - [20220630. ~

Ok (Ent)

Adatatvétel konyveloprogramboél

Az XML-fajl nem tartalmazza a vevékodokat, ezért azokat a konyvel6programbol kell atvenni.
Az alabbi képen lathato beviteli mezdben kell megadni annak a cégnek a sorszamat, amelybdl
at szeretnék venni a vevékodokat. A feladasi fajlokat is a megadott sorszamu cég mappajaba
késziti el a program.

L = =
Cégek  Bedllitasok  Feladas  Kezelésileiras  Kilépés
Kimend szamlak adéhatésagi XML fajlbol x
Talloz (Ctrl + T) Beolvas (Cirl + B) Szamlak exportalasa (Crl + E) Adatok a konyveld programbdl (Ctrl + A} nincs szirés v
= :ievﬁ Cég neve Adészam Szamlaszam Nemﬁ A”E Bruttd Deviza- Sza’m)r Ir i Telepilés Kézterilet Kozt Haiz-
odja gsszesen dsszesen dsszesen nem tel]. datum  szam neve jellege szam
» (] 0 0310 0506 6500 |B
O/N KORD Kft 22222222203 210311 54 256 14649 68905 HUF 6500 |Baja Fé utca 33
O/N MONAT Zrt 24242424-2-41 210312 19521 5271 24792 | HUF 1111 |Budapest Budafoki at 1
O/N Egyéni vallalkozo 24333333-1-23 210313 14481 3910 18391| HUF 6500 |Baja Petéfi Sandor |utca 123.
O|N Vevd 2Bt 24777777207 210314 70116 18931 89047 | HUF 8000 |Székesfehérvar Fé ter 1
O|N Préba Kft 29999999-1-09 210315 25837 6976 32813| HUF 4000 |Debrecen Arany utca 40.
ON Hazai Bt 11223344-2-41 210316 453 837 122536 576373 | HUF 1234 |Budapest Béke utca 41
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Az adatatvétel az gombra torténd kattintas utan kezddédik el.

Konyvel6program hasznalata adatatvétel soran
Fontos, hogy az atvétel el6tt lépjunk ki abbdl a cégbdl, amelybdl az adatatvétel torténik!
Ezutan folytathaté az adatatvétel.

Az XML-fajl nem tartalmazza a vevékodokat, ezért a program atvételkor az adészam alapjan
megprobalja a szamlakhoz megkeresni a konyveléprogrambdl azokat. Emiatt a program
hasznalata el6tt célszerl atnézni a konyveléprogramban talalhatd vevdk adatait és rogziteni
az adészamokat, ha eddig nem szerepeltek. Uj vevd esetén, ha szerepel a szamlan az
addszam, akkor az atadaskor bekerul a konyvel6programba is.

Vevok keresése, Uj felvitele

Ahol nincs adészam vagy a partner uj, és emiatt a vevékod mezd Ures,, ott a vevd kodjat a
gombbal lehet megadni.

A VeVl keresése ablakban lehet keresni a konyveléprogrambal atvett vevok kozott név szerint.
Az iranyitoszam, telepulés, kozterllet neve, kozterllet jellege és hazszam csak tajékoztato
jelleggel jelenik meg, hogy kdnnyebben kivalaszthaté legyen a megfelel vevo.

Vevik keresése, (j felvitele

Keresés (Ctrl + K. | |

V'evlo Cégneve Iranyitoszam Telepulés Kozteriletneve !(ozterulet Hazszam
kadja jellege

Ha a keresett vevét a tablazat tartalmazza, akkor a vevd kijeldlését kovetben a Kivalaszt (Ent)
gombra kattintunk, ezt kovetéen a Vevd kodja oszlopban a program kitolti az adott vevéhoz
tartozd mezdét. Ha a vevének tobb szamlaja van és van addszama, akkor minden hozza
tartozo sornal automatikusan kitoltésre kerul a vevékod.

Ha nem talalhatd a tablazatban a vevd, akkor a gombra kattintva lehet yj
vevlt rogziteni. A cég adatait a Konverter program automatikusan kitolti. Vevékodnak a
konyveldprogramban kovetkezé sorszamot ajanlja fel automatikusan. Ha ezt mddositani
szeretnénk, akkor atirhatjuk. A program ellenérzi, hogy a megadott vevékod mar hasznalatban
van-e.

Ha a vevének nincs addszama, akkor a szamlahoz tartozo vevékodot kilon jova kell hagyni.

A képerny6 csak akkor jelenik meg, ha az XML fajlbol kiolvasott
szamlanal az addszam nem volt megadva, kilonben automatikusan kitolti a megfeleld
szamlasorokat.

Amikor ki van jelolve a keresett vagy felvitt vevd a tablazatban, akkor a gombra
kattintva lehet kivalasztani az adott vevOhoz tartozé szamlakat az

gombbal, vagy a sorok elején lévd jelolénégyzetekre kattintva. A Vevékddok frissitése gomb
lenyomdsa utan a program beirja a megfelel§ szamlasorokhoz a vevékodot.
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Afarovat kitoltése

Az XML-fajlban nem minden esetben szerepel a nett6 és az afa d6sszege. Ha ez hianyzik, akkor
ezzel a funkciéval megadhato a bontas.

A Konverter programban lehetdség van szlrni azokra a szamlakra, ahol az afarovat nincs
kitoltve (“nincs afarovat”).

Az gomb megnyomasaval lehet megadni a kijelolt szamla afa-bontasat.
Afarovat kitGltése
Alap* Afa* Nettd eldleg
27%0s dfa | 20000| | 5400| | 5000|
18%-0s dfa: | o | o | 0|
5%-0s dfa | o | o | 0|
0%-os dfa: | 0] [
Végosszeq: 25400
“Hleggel csdkkentett alap &s 3.
Mentes (Cirl + Ent) § = Megse (Esc)

El6leg kezelése
A Vevo kodja mezé el6tti oszlopban jelolhetd a szamla tipusa, mely az alabbiak lehetnek.

Jel Tipus Afarovat kitdltése, szamla kezelése
N | normal szamla A szamla nettd 0sszege az Alap, az afa 0sszege
(nem tartalmaz eléleget) az Afa mezd&be kerdl. A Netto eldleg oszlopban 0

szerepel. A feladdsnal az Alap mezében szerepld
0sszeg arbevételként kezeljuk.

E | el6legszamla A szamla nettd 0sszege az Alap, az afa 0sszege
az Afa mezébe keriil. A Nettd eléleg oszlopban 0
szerepel. A feladasnal az Alap mez&ben szerepld
0sszeg elblegként kezeljuk.

V | végszamla Az Alap mez§ a beszamitott el6leggel csokkentett
(beszamitott eléleget tartalmaz) nettd Osszeget tartalmazza, az Afa mezd a
beszamitott el6leg afajaval csokkentett osszeget
tartalmazza. A Netto eldleg mez§ a beszamitott
el6leg nettd (afa nélkdili) 6sszegét tartalmazza.

A feladasnal arbevételként az Alap és a Nettd
eléleg mez6k egylttes 6sszegét konyveljik.

Ha az XML-fjl a jogszabalyi el6irasoknak és a NAV Utmutatéjanak megfeleléen tartalmazza
az elélegre vonatkozo jeldlést, akkor a program helyesen tolti ki a szamla tipusanal az N, E és
V jeleket.
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Vevokodok automatikus kitoltése

A funkcio segitségével felvihet6k azok a vevdk, amely szamlaknal a vevd kodja mezé még
dres. Két beallitasi lehetdség van:

1. Szamlaknal hianyzoé vevokaod feltoltése internetes vevokdddal
A Konverter program minden ures vevékod mezébe ugyanazt az egy kodot allitja be,
amelyet a Beadllitasok mentpontban megadtunk. Ezt akkor célszerl hasznalni, ha a
cégnek sok, jellemzéen maganszemély (pl. webaruhazak) vevéi vannak, akik elére
fizetnek, és a konyvelésben sem szeretnének kilon analitikat vezetni ezekrdl a
szamlakrol.

2. Szamlaknal hianyzé vevokad feltoltése egyedi vevokodokkal
A program ellendrzi, hogy a konyvel6programban mi az utolsé vevékod, és az ezt
kovetd sorszamot adja. (Ha a vevékodok betlit is tartalmaznak, akkor az induld
sorszamot a felhasznalénak kell megadnia.)

A vevekod bedllitasa soran a program ellenérzi, hogy van-e azonos nevl vevd a
konyvel6programban és ha van, akkor azt a képernyd aljan listazza.

Ha ugyanannak a vevének tobb szamldja is van, akkor azokat a képernyd fels@ részében
lathatjuk.

A Kkijelolt szamlak esetén eldonthetjuk, hogy a mar rogzitett vevd kodjat hasznaljuk vagy egy Uj
vevekodot hozunk Iétre.

A program gyorsabb hasznalata érdekében javasoljuk a billentyldkombinaciok hasznalatat!
e Ctrl + A: mar rogzitett vevé kodjanak hasznalata
e Ctrl + C: (j vevd rogzitése
e Ctrl + Enter: mentés és tovabblépés a kovetkezd szamlara

Kp-s szamlak kihagyasa

A funkcié segitségével a fékonyvi feladasbol kihagyhatok a készpénzes szamlak. A
gombra kattintva allithatd be, hogy a fajlban talalhato fizetési modok

kozul melyiket tekintjuk készpénzesnek.

A tablazatban a Vevd kodja oszlop el6tti négyzetekben jelolés lathatd azoknal a tételeknél,

amelyek nem kerllnek be a feladédsba. (Ez kézzel is szabadon jelolhetd barmilyen fizetési méd

esetén.)

A szUrési feltételnél jelolhetd, hogy csak a feladasba nem kertl§ tételeket szeretnénk latni.

Feladas beallitasa és létrehozasa

Amikor mar minden sor tartalmaz vevékoddot, akkor a gombra kattintva fel lehet adni
az adatokat. Ha maradt vevékod nélkili szamla, akkor a program erre figyelmeztet.
(A programban lehetéség van szlrni azokra a szamlakra, ahol a vevé kédja Ures.)
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Analitika beallitasa

Kezdé szamla sorszam: A kezdd sorszam megallapitasahoz ellendrzi a program, hogy a
konyvelésben mi a legnagyobb eltarolt szamlaszam, és az azt kovetét ajanlja fel. Ha tobb
szamlatartomanyt is hasznal, akkor kézzel sziikséges megadni a feladandd szamlak kezdd
sorszamat!

A kezd6 szamla sorszamhoz olyan hét szamjegybdl allé sorszam adhatd meg, melynek elsé
szamjegye nullatol eltérd. Az év elsé feladasakor figyeljen a kezd6 sorszam beallitasaral

A cég pénzforgalmi afa szerint adozik: Ha a konyvelt cég pénzforgalmi afas, akkor pipalja ki a
kis négyzetet. Ha nem pénzforgalmi afas, akkor ezzel nincs teenddje.

Alanyi adémentes: Ha a cég alanyi adomentes, akkor pipalja ki a kis négyzetet. Ha nem alanyi
adémentes, akkor ezzel nincs teenddje. Alanyi adomentes jelolés esetén azoknal a
szamlaknal, ahol nincs afa 0sszeg, a fékonyvi feladasba nem kerdl afa-paraméter.

Konyvelés beallitasa
Vevé naplé: Annak a konyvelési naplonak a szama vagy betlje, ahova a konyvelési tételek
keriljenek (pl. 5).

Belfoldi vevok fokonyvi szama: Annak a fékonyvi szamnak a szamlaszama, amelyre a vevdi
kovetelést konyveljik (pl. 317).

A fékonyvi szamlaszamoknal figyeljen arra, hogy ne 0sszesité szamlat adjon meg!

A konyvelési tételeket egy vevd fékonyvi szamlaszamra lehet feladni.

Egyedi vevok fokonyvi szam: Ha ezt jeloli, akkor vevénként kulon-kdlon fékonyvi
szamlaszamra torténik meg a konyvelés. A vevdhoz tartozo fékonyvi szam a Belfoldi vevék
fékonyvi szama mez6ben megadott fékonyvi szam, valamint a vevd sorszama.

Pl. ha a belfoldi vevék fékonyvi szama 311 és az 12345 sorszamu vevéhoz tartozik a szamla,
akkor a vevd fékonyvi szam a 31112345.

E funkcio hasznalata esetén a belfoldi vevok fékonyvi szama mezdben megadott érték max. 3
karakter lehet. Ha a vev® sorszama a konyvelésben rovidebb 5 karakternél (pl. 123), akkor az
Ures karakterek nullakkal kerdlnek feltoltésre (pl. 31100123).

A funkcid hasznalata esetén az UJEGYKE programban a fékonyvi szamlaszam hosszat 8
karakteresre kell beallitani!

Kerekités nyereség és veszteség fokonyvi szamla: Azoknak a fékonyvi szamlaszamoknak a
szama, amelyekre a nyereség- vagy veszteségjellegl kerekitési kilonbozetet konyveljik (pl.
8699 vagy 9699).

Feladas pénztarba is: A funkcio arra szolgal, hogy a készpénzes szamlak esetén a pénzugyi
teljesités atadhatd a pénztar napléba. Ehhez megadhato a pénztar napld szama és a pénztar
fékonyvi szamlaszama.

Fizetési mddok beallitasa: A program alapértelmezetten minden szamlahoz az atutalas
fizetési modot jeldli.
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Ha ettdl eltérGen szeretné kezelni, akkor a gombra kattintas utan
kinyilo ablakban parosithatok dssze. A képernyd bal oldalan lathatéak azok a fizetési modok,
melyeket az XML-f4jl tartalmaz, jobb oldalon pedig kivalaszthatd a konyvel6program altal
kezelt fizetési modok.

Konyvelés maddja: Az arbevétel konyvelése afa-kulcs szerint bontva vagy fizetési mod szerint
bontva torténhet kilon fékonyvi szamlaszamra.

Az arbevétel afa-kulcsok szerinti bontasa esetén a fizetendd afa fékonyvi szamlaszamhoz
afa-kulcsonkeént eltéré szam is megadhaté.

GyUjté hasznalata esetén a konyveléprogramban rogzitett gyUjtd kodjat kell megadni!

Afa-gyiijték: Az egyes &fa-kulcsokhoz a Konverter program felajanlja az &afa-bevallas
megfelelé sorat. Ha On mas afa-gyljtére szeretné feladni a tételeket, akkor itt modosithatja.
Pl. a 0%-0s afa-kulcsu tételeket nem a 08-as, hanem a 04-es gydjtére adja fel.

Feladasi fajlok létrehozasa

A megfeleld feladasi bedllitasok utan a gombbal készithett el a
fékonyvi feladas. Ekkor a konyvelési allomanyrél mentést kell késziteni annak érdekében, hogy
ha a feladds soran hiba Iépne fel (pl. aramszlinet, hdldzati kapcsolat megszakadasa, hibas
paraméterezés megadasa), akkor a mentés visszatoltése utdn Ujra lehessen kezdeni a
feladast.

A program rakérdez, hogy készitsen-e mentést a konyvelési allomanyrol. Az gombra
kattintva megadhato az allomany mentési helye. A feladasi fajlok elkészllte utan a program
kiirja az atadott tételek (vevék, kimend szamldk, konyvelési tételek) szamat.

A feladas elkészitése el6tt minden esetben készitsen mentést!

Adatok atvétele a konyvelé6programban

Ezutan elkészilnek a feladasi fajlok, melyeket a konyvel6programban at lehet venni a sajat
mappabol. Az adatatvétel a konyveldprogramban az alabbi mentpontban lehetséges:

e DOS-os Kettds konyvelés program (UJEGYKE) esetén:

e Windowsos Kett6s konyvelés program (WUJEGYKE) esetén:

e DOS-os Egyszeres konyvelés program (UJEGYSZ) esetén:
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Szamlazz.hu csv-fajl feladasa

A funkcio a Konverter program PLUS és MAX verzidjaban érhet6 el!

” r

CSV-fijl eloallitasa

A Szamlazz.hu rendszerében a Listak - Fokonyvi adatexport menupontban készithet§ el a
beolvasashoz szlkséges fajl. Beallitasok:

e |d6szak kezdete, vége: a rendszerbdl a fajlok adatai tévesen nem a szamla
kibocsatasa szerint nyerheték ki, hanem az afa szerinti teljesités szerint. Emiatt
célszer(i egy tag id6intervallumot (pl. év elejétdl kovetkezé év végéig) megadni.

e Szamlaszam kezdete, vége: a rendszerbdl exportalni kivant kimené szamlak kezdd és
zard sorszama. (Pl. exportdlja az év 0sszes kibocsatott szamlajat.)

e FO8konyvirendszer:  0sszes szamlaadat

e Formatum: CSV (pontosvesszd)

e Tipus: Kimend& szamlak

A szamlazé programbol kinyert CSV-fajlt ne nyissa meg, ne mentse mas formaban, mert az
adatok formatumanak megvaltozasaval jarhat!

CSV-fijl beolvasasa

A CSV-fgjl helyét a gombbal lehet megadni, majd a gombra kattintas utan
megadhato, a szamlak kibocsatasi datumara vonatkozo iddintervallum..

Betdltendd szamla tartormany megadasa

Szamlak kibocsatasanak datuma: (20220601, ~| - [20220630. ~

Ok (Ent)

Az Ok gombra kattintas utan megjelennek az adatok.

Tovabbi lépések

A fajl beolvasdsa utan a tovabbi lépések (adatok a kdnyveléprogrambdl, vevék keresése, Uj
vevd felvitele, afarovat kitoltése, feladds stb.) megegyeznek a Kimend szamlak feladdsa
részben leirtakkal.

A feladas elkészitése elott minden esetben készitsen mentést!

A CSV-fgjl tartalmazza a vev6 azonositéjat a Szamlazz.hu rendszerében. Ez az adat a fékonyvi
feladaskor a vevék torzsadataban a Fax mezdbe kerdl, és a vevék parositasa elsédlegesen ez
alapjan torténik. Javasoljuk, hogy a konyvel6programban torténé adatatvételkor a mar létezé
vevek adatanak felllirasat valasszak, igy az § torzsadatukba is bekertl az adat.
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Devizas kimeno szamlak feladasa

A kimend devizas szamlak feladasa funkcid a >

menupontban taldlhatd meg. A funkcid a PLUS és MAX verziéban
érhet6 el.

.{_ Konverter 2022 - MAX verzid | 001 Minta Kft. (K\UJEGYSZ\001.22)
Cég kivdlasztasa  Bedllitasok | Feladds | Kezelésileiras  Kilépés

' ‘ Kimend szamlak adahatosagi XML fajlbal
- [=] y: Kimend szamlak Szamlazz.hu C5V fajlbal
[
o L] Kimend szamlak MNAY Online szamla XML fajlbal (2.0)
Kimend szamlak NAY Online szamla XML f3jlbal (3.0)
' : y | Devizas kimend szamlak addhatasagi XML fajlbal
[ Q Kimend szamlak MAY Online szamla rendszerbal
o, o) a
o ..

Banki tételek

Pénztargep (PTGADAT) OPG_Adat_xmlxls fajlbal

y. y Bejové szamlik NAV Online szamla rendszerbd|
- e
% %,

XML fajl beolvasasa

Az XML fajlok helyét a gombbal lehet megadni, majd a gombbal bekerllnek az
adatok a programba.

Adohatésagi ellendrzési adatszolgaltatas XML-fajl

A Konverter program a devizas kimené szamlak adatait a 23/2014. NGM rendelet 2. és 3.
szamu melléklete szerinti adohatésagi ellendérzési adatszolgaltatas XML-fajlbol tudja
feldolgozni.

A gombra kattintas utan meg kell adni egy id&intervallumot. A megadott
idgintervallumban kibocsatott szamlak kerulnek beolvasasra.

Betdltendd szamla tartormany megadasa

Szamlak kibocsatasanak datuma: (20220601 ~| - (20220630, ~

Ok (Ent)

A program megjeleniti, hogy a fajlban milyen devizanemek talalhatok (Beolvasott devizanemek
oszlop), illetve ha az azonosithatd, akkor tarsitja a hozza tartozé 1SO kédot (pl. eurd esetén
EUR).

Toltse fel az Ures mezdket, illetve szikség esetén modositsa a devizanemek 1SO kodjait!
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Devizanemek
IS0 kédja

HUF

Beolvasott devizanemek

OK (Cirl + Enter)

Feladasbol kimarado tételek

Ha az XML-f4jl olyan szamlédkat tartalmaz, amelynek pénzneme magyar forint (HUF) és van
afa-tartalma, akkor azt belfoldi Ft-os szamlanak tekinti.

Ezeket a szamlakat a program a feladasbol kimarado tételként jeloli, illetve az alabbi képen
lathatd modon Uzenetet jelenit meg.

€ darab szamlanal a szamla jellege oszlop Ures és a feladasbol
kimarado tételként van jeldlve, Ha szeretné feladni ezeket a
devizas szamlak kozé, akkor allitsa be azok jellegét és tavolitsa
el a jelolést a szamla eldl!

Ha ezeket a szamldkat mégis szeretné feladni, akkor a jelolés az elsé oszlopbdl (¥).

Szamla jellege
A szamldk adattartalma alapjan a program azonositja, hogy belfoldi, EU-s vagy exporttigyletet
tartalmaz a fajl, és ennek megfeleld jeldlést tesz a 3. (***) oszlopba.

A program a szamlakat értékesitésnek tekinti, ezért ha szolgaltatasrol szol, akkor a jelolést
maodositani kell.

Jelolések:

X - belfoldi értékesités

E - EU- értékesités S - EU-szolgaltatasnyujtas

| - 3. orszagba torténd értékesités J - 3. orszagba torténd szolgaltatasnyujtas
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Adatatvétel konyveloprogrambol

A konyveldprogrambdl torténd atvétel utan mar nem maodosithato a feladasbol kimaradé tétel
és a szamla iranya jelolés.

Az atvétel eldtt a konyveléprogramban az arfolyamokat fel kell tolteni.

A DOS-os fellletli Kettés konyvelés (UJEGYKE) program esetén az arfolyamokat a kozos
arfolyamok kozeé kell letolteni.

A konyveldprogramban az MNB weboldalarél egy gombnyomasra letolthetd az arfolyam.
Fontos, hogy a bankkadnal MNB szerepeljen.

Az XML-fajl nem tartalmazza a vevékddokat, ezért azokat a konyveldprogrambdl kell atvenni.

Adatok a konyveld programbal (Cirl + A) nincs sziirés -~

Vevok keresése, uj felvitele

Ahol nincs adészam, ott a vevé kodjat a gombbal lehet megadni.

A Vevd keresése ablakban lehet keresni a konyvel6programbdl atvett vevék kozott név szerint.
Az iranyitoszam, telepulés, kozterllet neve, kozterllet jellege és hazszam csak tajékoztato
jelleggel jelenik meg, hogy konnyebben kivalaszthato legyen a megfeleld vevé.

Ha nem talalhato a tablazatban, akkor a gombra kattintva lehet Uj vevét
rogziteni. A cég adatait a Konverter program automatikusan kitolti. Vevékodnak a
konyvel6programban kovetkezé sorszamot ajanlja fel automatikusan, ezt ha szeretnénk, akkor
atirhatjuk. A program ellenérzi, hogy a megadott vevékod mar hasznalatban van-e.

Amikor ki van jelolve a keresett vagy felvitt vevd a tablazatban, akkor a gombra
kattintva lehet kivalasztani az adott vevéhoz tartozé szamlakat az
gombbal, vagy a sorok elején lévd jelolénégyzetekre kattintva. A Vevékodok frissitése gomb
lenyomasa utan a program beirja a megfelel6 szamlasorokhoz a vevékodot. A

képerny6 csak akkor jelenik meg, ha az XML-fajlbdl kiolvasott szamlanal az
addszam nem volt megadva, kilonben automatikusan kitolti a megfeleld szamlasorokat.

Afarovat kitoltése

Az XML-fajlban nem minden esetben szerepel a netto és az afa 0sszege. Ha ez hianyzik, akkor
ezzel a funkcidval megadhatoé a bontas.

A Konverter programban lehetéség van szlrni azokra a szamlakra, ahol az afarovat nincs
kitoltve (“nincs afarovat”).

Az gomb megnyomasaval lehet megadni a kijelolt szamla afa-bontasat.
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Alap Afe Netto eldleg
27%-0s dfa: | 0.00| 0.00| 0.00
18%-0s &fa: | 0.00| 0.00| 0.00
5%-0s dfa: | 0,00| 0.00| 0.00
0%-o0s &fa: | 127.00| 0.00
Végosszegq: 127.00
Mentés (Ctrl+ Ent) | | Mégse (Esc)

El6leg kezelése
A Vevd kodja mezd elétti oszlopban jelolhetd a szamla tipusa, mely az alabbiak lehetnek.

Jel Tipus Afarovat kitoltése, szamla kezelése
N [ normal szamla A szamla nettd 0sszege az Alap, az afa 6sszege az
(nem tartalmaz el6leget) Afa mezbbe kerll. A Netto eldleg oszlopban 0,00

szerepel. A feladasnal az Alap mezdben szerepld
0sszeg arbevételként kezeljuk.

E | el6legszamla A szamla nettd 0sszege az Alap, az afa 6sszege az
Afa mezébe keriil. A Nettd eldleg oszlopban 0,00
szerepel. A feladasnal az Alap mezdben szerepld
0sszeq el6legként kezeljuk.

V | végszamla Az Alap mez§ a beszamitott eléleggel csokkentett
(beszamitott elSleget tartalmaz) | netté Osszeget tartalmazza, az Afa mezd a
beszamitott el6leg afajaval csokkentett Osszeget
tartalmazza. A Netto eldleg mez6 a beszamitott
el6leg nettd (afa nélkdli) 0sszegét tartalmazza.

A feladasnal arbevételként az Alap és a Netto eldleg
mezdk egylttes 0sszegét konyveljuk.

Vevokodok automatikus kitoltése

A funkcio segitségével felvineték azok a vevék, amely szamlaknal a vevd kodja mezd még
dres. Két bedllitasi lehetdség van:

1. Szamlaknal hianyzé vevokod feltoltése internetes vevokoddal

A Konverter program minden Ures vevékod mezébe ugyanazt az egy kédot éllitja be, amelyet a
Beadllitasok menupontban megadtunk. Ezt akkor célszer(i hasznalni, ha a cégnek sok,
jellemzéen maganszemély (pl. webaruhazak) vevéi vannak, akik elére fizetnek, és a
konyvelésben sem szeretnének kulon analitikat vezetni ezekrél a szamlakrol.
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2. Szamlaknal hianyzo vevokad feltoltése egyedi vevokodokkal

A program ellendrzi, hogy a konyveléprogramban mi az utolsd vevdkod, és az ezt kovetd
sorszamot adja. (Ha a vevékddok betlt is tartalmaznak, akkor az indulé sorszamot a
felhasznaldnak kell megadnia.)

A veveékod bedllitasa soran a program ellenérzi, hogy van-e azonos nevl vevd a
konyvel6programban és ha van, akkor azt a képernyd aljan listazza.

Ha ugyanannak a vevének tobb szamlaja is van, akkor azokat a képernyd felsd részében
lathatjuk.

A Kijelolt szamlak esetén eldonthetjuk, hogy a mar rogzitett vevd kodjat hasznaljuk vagy egy Uj
vevokodot hozunk létre.

A program gyorsabb hasznalata eérdekében javasoljuk a billentydkombinaciok hasznalatat!
e Ctrl + A: mar rogzitett vevé kodjanak hasznalata
e Ctrl + C: Uj vev) rogzitése
e Ctrl + Enter: mentés és tovabblépés a kovetkezd szamlara

Feladas beallitasa és létrehozasa

Amikor mar minden sor tartalmaz vevékddot, akkor a gombra kattintva fel lehet adni
az adatokat. Ha maradt vevékod nélkili szamla, akkor a program erre figyelmeztet.
(A programban lehetéség van szlrni azokra a szamldkra, ahol a vevé kddja Ures.)

Analitika beallitasa

Kezdé szamla sorszam: A kezdd sorszam megallapitasahoz ellendrzi a program, hogy a
konyvelésben mi a legnagyobb eltarolt szamlaszam, és az azt kovet6t ajanlja fel. Ha tobb
szamlatartomanyt is hasznal, akkor kézzel sziikséges megadni a feladandd szamlak kezdd
sorszamat!

A kezd6 szamla sorszamhoz olyan hét szamjegybdl allé sorszam adhatd meg, melynek elsé
szamjegye nullatol eltérd.

A cég pénzforgalmi afa szerint adozik: Ha a konyvelt cég pénzforgalmi afas, akkor pipalja ki a
kis négyzetet. Ha nem pénzforgalmi afas, akkor ezzel nincs teenddje.

Alanyi adémentes: Ha a cég alanyi adomentes, akkor pipalja ki a kis négyzetet. Ha nem alanyi
adémentes, akkor ezzel nincs teenddje. Alanyi adomentes jelolés esetén azoknal a
szamlaknal, ahol nincs afa 6sszeg, a fékonyvi feladasba nem kerdl afa-paraméter.

Fizetési mddok beallitasa: A program alapértelmezetten minden szamlahoz az atutalas
fizetési modot jeldli.

Ha ettdl eltéréen szeretné kezelni, akkor a gombra kattintas utan
kinyilé ablakban parosithatok dssze. A képernyd bal oldalan lathatéak azok a fizetési modok,
melyeket az XML-f4jl tartalmaz, jobb oldalon pedig kivalaszthatd a konyveléprogram altal
kezelt fizetési modok.
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Konyvelés beallitasa
Vevo naplé: Annak a konyvelési naplonak a szama vagy betlje, ahova a konyvelési tételek
kerlljenek (pl. V).

Vevok fokonyvi szama: Annak a fékonyvi szamoknak a szamlaszama, amelyre a vevéi
kovetelést konyveljuk. Harom kilonbozd fékonyvi szamlaszam adhatd meg tipustol fliggéen
(1. belfoldi vevék devizdban [pl. 312]; 2. kilfoldi vevék Ft-ban [pl. 313]; 3. kilfoldi vevok
devizédban [pl. 314]).

A f6konyvi szamlaszamoknal figyeljen arra, hogy ne 0sszesité szamlat adjon meg!

A konyvelési tételeket egy vevd fékonyvi szamlaszamra lehet feladni.

Ertékesités tagallamba vagy 3. orszagba: a kiilfoldi szamlék esetén szamla jellegenként
(irdnyonként) kulon-kdlon darbevétel fékonyvi szédmlaszam, afa-gyljts, eldleg fékonyvi
szamlaszam, eléleg afa-gydjté, valamint gydjté (koltséghely) adhatd meg.

Belfoldi értékesités: afa-kulcsonként kilon-kulon arbevétel fékonyvi szamlaszam, afa-gyUjté,
el6leg fékonyvi szamlaszam, eléleg afa-gyjts, valamint gydjté (koltséghely) adhaté meg.

Feladasi fajlok létrehozasa

A megfeleld feladasi bedllitasok utan a gombbal készithett el a
fékonyvi feladas. Ekkor a konyvelési allomanyrél mentést kell késziteni annak érdekében, hogy
ha a feladds soran hiba Iépne fel (pl. aramszlinet, hdldzati kapcsolat megszakadasa, hibas
paraméterezés megadasa), akkor a mentés visszatoltése utdn Ujra lehessen kezdeni a
feladast.

A program rakérdez, hogy készitsen-e mentést a konyvelési allomanyrol. Az gombra
kattintva megadhato az allomany mentési helye. A feladasi fajlok elkészllte utan a program
kiirja az atadott tételek (vevék, kimend szamldk, konyvelési tételek) szamat.

A feladas elkészitése el6tt minden esetben készitsen mentést!

Adatok atvétele a konyvel6programban

Ezutan elkésziilnek a feladasi fajlok, melyeket a konyveldprogramban at lehet venni a sajat
mappabdl. Az adatatvétel a konyveldprogramban az alabbi mentpontban lehetséges:

e DOS-os Kettds konyvelés program (UJEGYKE) esetén:

e Windowsos Kettds konyvelés program (WUJEGYKE) esetén:

e DOS-os Egyszeres konyvelés program (UJEGYSZ) esetén:
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Kimeno szamlak NAV Online szamla rendszerbol

A kimend devizas szamlak feladasa funkcié a >
menUpontban talalhatd meg. A funkcio kizarélag a MAX verziéban érhetd el.
A Ft-0s és devizas szamlak is feldolgozhatok itt.
A NAV Online szdmla adatszolgaltatds a maganszemély vevék adatait (pl. név, cim) nem
tartalmazza, igy azok a letoltés utan sem jelennek meg.
t Konverter 2022 - MAX verzié | 001 Minta Kft. (KAUEGYSZW001.22)
Cég kivdlasztasa  Bedllitasck | Feladds | Kezelésileiras  Kilépés
Kirmend szamlak adohatdsagi XML f3jlbal
*ﬂ * Kimend szamldk Szarmlazz.hu C5V fajlbal
o %

Kimend szamlak NAYV Online szamla XML fajlbal (2.0]

Kirmend szamlak MAYV Online szamla XML fajlbal (3.0)
.‘ # Devizas kimend szamnlak addhatasagi XML fajlbal
[ O i| Kimend szamlak MAY Online szamla rendszerbal
o, o )
] ..

Banki tételek

y. y_ Bejvé szamlak NAV Online szamla rendszerbé|
- o
".- .'.

Pénztargep (PTGADAT) OPG_Adat_xmlxls fajlbal

Készpénzes szamlak konyvelésének madjanak leirasa

1. Belfoldi Ft-os készpénzes szamlak feladdsa analitikdba és kényvelésbe

A vevé napldra kerdl konyvelésre az arbevétel és a fizetend6 afa (pl. T311 - K911, K46671), a
pénztar naplon pedig a vevé kiegyenlitése (pl. T3811-K311).

2. Készpénzes szamlak feladdsa csak a vevd naplora

A szamlakhoz csak egy konyvelési tétel készul, mely a vevé napldra kerdl feladasra.

3. Belféldi Ft-os készpénzes szamlak feladasa csak pénztar naplora

A szdmla nem kerll be a vevéi napléra és a kimend szamlak nyilvantartasaba (analitikaba)
sem. A Ft-os készpénzes szamlakhoz kizardlag egy pénztari napléra kerlld konyvelési tétel
készil (pl. T3811 - K911, K46671).

Szamlak lekérése

A cég kivalasztasat kovetben kattintson az gombral
Fontos, hogy adatok atvétele el6tt ki kell Iépni a konyveldprogramban abbdl a céghdl, amelybdl
az adatokat at kivanjuk venni.

Szamlak lekérésének lépései

Az adatok atvetelét kovetden kattintson a gombral Amennyiben az
adott cégben, az adott idészakra korabban mar tortént szamla lekérdezés, akkor azt a
Letoltott szamlak oldalon Iatjuk (bal oldal), a program nem télti le Ujra (az Allapot statuszra
kattintva kereshet6ek meg a korabban letoltott szamlak).

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
33. oldal



Forint-Soft Kft. Konverter 2022 program

Szamlak letoltése (Ctrl-L)

- ld6szak megadasa: lekérdezni kivant id6szak, mely a szamlak kibocsatasi datumara
vonatkozik. Az id6szak hossza nincs korlatozva.

- Szamlak kivonatos lekérdezése (Ctrl+S):
A program a NAV-t6l lekéri a megjelolt idészakra es6é szamlak fébb adatait
(szdmlaszam, név, kibocsatds datuma, teljesités datuma, fizetési maod, bruttd
végosszeq). Mivel a NAV Online szamla adatszolgaltatdsnak nem kotelezd tartalma a
fizetés mad, igy el6fordulhat, hogy a Fizetési moéd mezé Ures (a program ezeket a
széamlakat atutaldsos szamlaként kezeli). Az adatszolgaltatasban a maganszemélyek
adatai nem kerllnek be, ezért letoltés utan az ilyen szamlaknal a névnél a
MAGANSZEMELY szdveg szerepel.
A szamldk az oszlop fejlécére kattintva (pl. Partner neve oszlop) rendezhetéek.

- Szamlak letoltése (Ctrl+L):
A szamlak részletes adatainak lekérésére szolgal. A letdltésbdl, feldolgozasbdl minden
olyan szamla kimarad, ami el6tt a jelolomezd dres.
Ha az Uzenet oszlopban valamelyik soron az ,Ervénytelen kérés alairas!” szoveg jelenik
meg, akkor kattintson ismét a Szamlak letoltése (Ctrl+L) gombral
A letoltés a Ledllitas (Ctrl+X) gombbal szakithatd meg.
A letoltést kovetden kattintson a gombral

Szamlak feldolgozasa

A letoltott, konyvelendd szamldkat kijeloljik (lehet egyenként vagy csoportosan is), majd a
Feldolgozandé szamlak oldalra helyezzik ket a képerny6 kozepén taldlhato <; > gombokkal.
majd a gombra kattintunk.

Funkciok:

- Szamla megtekintése: a bal oldali tablazatban az adott szamlanal a Megtekint gombra
kattintva megnézhetd az adatszolgaltatas alapjan generalt szamlakép.

- Allapot: az adatbazisban szerepld szdmlak kozill alapértelmezetten a ‘letdltdtt” és a
“feldolgozatlan” allapotl szamlak latszanak. Az Allapot gombra kattintva kivalaszthato, hogy
mely allapotu szamlakat szeretnénk latni.

- Export: a kijelolt szamlak adatai CSV-be exportalhatok.

- Szamlak feldolgozasa: a feldolgozandd szamlak kivalasztasa utan tovabblépés a szamlak
feldolgozasahoz, konyveléséhez.

Szamlak NAV Online szamla rendszerbdl

Adatok a kényvelgsbdl (Ctd - A) | | Szamlak kezelése (Ctd - L) myvelés (Cid Export (Ctr - E}
Szamlak (Alt - 1)

| Szamla Mettd Afa Brutta
SOrszZam

‘ Devizanem | foyam | Teliesités ‘ Kibocsatas ‘E?;;n

0sszESEn 0sszesen  0sszesen

] Seerencsejétek Zr. | 10580204 R 22836358589 | 421100 000  42110,00 1|2022.05.05. | 2022.05.02.| 2022.05.05

=] Innovative Paym... 24203922 |B |- |8629823000237| 109900  296.00 139500 HUF 1|202205.07. 20220503, | 2022.0507. | Megtekint
O Innovative Paym ... | 24203922 |B |- | 8629823000238 248,00 67.00 31500 HUF 1|202205.07. 20220503, | 2022.0507. || Megtekint
0 Innovative Paym... 24203922 |B |- | 8631233000222 260,00 70,00 13000 HUF 1|202205.07. 20220503, | 2022.0507. || Megtekint
0 Innovative Paym... 24203922 |B |- | 8633384000192 532,00 143,00 67500 HUF 1|202205.07. 20220503, | 2022.0507. || Megtekint
O Innovative Paym... 24203922 |B |- | 633384000193 118,00 22,00 15000 HUF 1|202205.07. 20220503, | 2022.0507. || Megtekint
[1|00004  |Szerencsejsték Zt. 10580204 |B | |22-B36958-690 | 139 158,00 000 13915800 HUF 1|202205.12. 20220509 2022.0512. | Megtekint
[1|00004  |Szerencejéték Zt. | 10580204 [B | | 22-R36358-691 34 250,00 000 3425000 HUF 1|202205.15. 20220509 2022.05.15. | Megtekint
[1|00004  |Szerencsejéték Zt. 10580204 [B | |22-B36358692 | 24708000 57800 24765800 HUF 1|202205.12. 20220510, 2022.0512. | Megtekint
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Ezen a fellleten a vevéket tartalmazo sorok elején lévé jelolémezével azokat a tételeket kell
megjelolni, amelyeket nem szeretnénk a konyvelésnek feladni.

A konyveléprogrambol a vevék adatai atvételre kerlinek, majd a Konyvelés (Ctrl-K) gomb
megnyomasat kovetden a program a kontirozast is elvégzi.

Ha a "Konyveléshdl atvett vevé és arbevétel szamldk haszndlata (ha vevétorzsben meg van
adva)” mez6 jelolve van, akkor elsédlegesen az adott vevéhoz tartozoé fékonyvi szamlaszamok
alapjan torténik a kontirozas. Ha ezek Uresek, akkor a lenti bedllitasok szerint.

- Vevdi f6konyvi szamlaszam:

Ha a vev( torzsadataban a fékonyvi szamlaszam Ures, akkor cégtorzsben megadott fékonyvi
szamlaszamokat ajanljuk fel. Ha a vevdnél kitoltott a fékonyvi szamlaszam, akkor ez a szam
kerUl atvételre.

- Bevételszamla:

Ha a vevé torzsadataban megadtuk a jellemzd bevétel fékonyvi szamlaszamot, akkor a
szamla nettd 0sszeg soraihoz ezt a fékonyvi szamlaszamot ajanljuk fel. Ha a jellemzd bevétel
fékonyvi szamlaszam nincs kitoltve, akkor a 911 fékonyvi szamlaszammal toltjuk ki a
kontirozast. A fizetend6 afa 0sszegéhez automatikusan cégtorzsben megadott fékonyvi
szamlaszam kerul.

Javasoljuk, hogy a kontirozas résznél toltse ki, illetve javitsa a hidnyzd vagy nem megfeleld (pl.
0sszesitd tipusu) fékonyvi szamlaszamokat, igy a konyvel6programba torténé adatatvétel
utan mar nem kell modositani a konyvelési tételeket.

Torzsadatok keresése (F1)
A Partner kod mez6 a szamlan szereplé vevéi adoszam é€s a konyvelési allomanyban 1évd
vevoi torzsadatban lévé adoszam alapjan kerul kitoltésre.

Ha a szamlanal a Partner kod mezd6 Ures, akkor a gomb
segitségével tolthetd ki a vevd kodja.

A Konverter program megjeleniti a képernydn a konyvelésben talalhatod vevok adatait. Itt névre
keresve megtalalhatja a mar korabban eltarolt vevé adatat. Erre akkor van szikség, ha a
konyvel&programban a vevd torzsadataban az adészam nincs kitoltve.

Ha a partner mar létezik, akkor kattintson a gombral

Ha a partner még nem létezik, akkor kattintson a Rogzités Uj partnerként (Ctrl - U) gombral A
program felajanlja a partnerhez tartozd kodot, illetve megjeleniti a vevd fébb adatait.
Kattintson a Mentés (Ent) gombra, majd a ) gombra!

Miiveletek - Kp-s szamlak kerekitése

Azoknal a szamlaknal, ahol a fizetési mdéd mezében készpénz vagy halasztott készpénz
szerepel, de a szamla végosszege nem 0-ra vagy 5-re végzadik, lehetség van a kerekités
elvégzésére.

A gombra kattintas utan a program a kerekitést elvégzi, a kilonbozet miatt egy Uj kerekitési
sort szur be a kontirozas részben.
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Miiveletek - Fizetési méd médositasa
A kijelolt szamlaknal a fizetési mod egy adott tipusra valtoztathato.

Feladasbol kimarado tételek

Az els6 oszlopban 1évd jelolémezdk segitseégével valaszthatok ki azok a szamlak, amelyeket
nem akarunk a konyvelésbe feladni.

A Konverter program automatikusan kihagyasra jeloli azokat a szamlakat, amelyek a
konyvelésben a kimend szamla analitikaban mar szerepelnek.

Eltéro 6sszegek

A program sargaval jeloli azokat a sorokat, ahol a tartozik és a kovetel oldalra kertlé 6sszegek
nem azonosak. A fékonyvi feladas csak akkor lehetséges, ha nincs eltérés.

Az eltér6 0sszegek javitasahoz alljon ra az adott szamlara, és modositsa valamelyik sor
0sszegét, hogy az Eltérés mezdnél 0 szerepeljen. A kerekitési kilonbozetet a Kerekités gombra
kattintva is beszurhatja.

Tartozik: 1292 Kovetel: 1292 Eltéres: 0

SzUkseg eseten az Analitika részben szerepld 0sszegeket is javitsal

Szamlakép megtekintése

A NAV Online szamla rendszerbdl lekért adatok alapjan az adattartalmat szamlahoz hasonld
formaban megjelenitjuk, igy ellendrizni tudja a részletesebben is, hogy milyen adatokat
tartalmazhat a szamla.

Megjelenitjik a szallitd adatait (név, cim, adészam, EU-addszam, bankszamlaszam), a vevdi
adatokat, a szdmlaszamot, a szdmla datumait (teljesités, kibocsatas, fizetési hatdridé,
szamviteli teljesités), a fizetési modot.

Az OSSZESITES szakaszban &fa-kulcsonkénti bontdsban lathatdk a nettd és &fa Gsszegek.

A SZAMLA TETELEI szakaszban a szamla sorai (termékek, szolgaltatasok) jelennek meg.

Ha On két monitort hasznal, akkor mozgassa a megfelel6 monitorra a szamlaképet, majd ezt
kovetben a masik szamla valasztasakor elegendd a Megtekint gombra kattintania.

A szamlakép a jobb fels6 sarokban lévé X-re kattintva vagy az Esc billentylvel zarhaté be.

Kontirozas, analitika

Afa-két. ddtuma: ha a szamla késett szamla, vagy a teljesités datuma olyan korabbi idészakra
vonatkozik, amelyet mar nem szeretnénk onellendrizni, akkor ebbe a mezdébe irhato.
Szamviteli teljesités: az adatszolgaltatasban szereplé datum jelenik meg, mely tetszdlegesen
maodosithato, torolhetd. A szamviteli teljesités az elszamolasi idészak utolsé napja.
Pénzforgalmi afds: ha az adatszolgaltatas tartalmazza a pénzforgalmi afara vonatkozo
informaciot, akkor automatikusan I-t jelolink. A mezé modosithato.

Fizetési mod: az adatszolgdltatasban szerepld fizetési mod jelenik meg. Ha az
adatszolgaltatas nem tartalmazza a fizetési modot, akkor az gtutalds jelenik meg. (Az ilyen
esetnél piros szinnel jeldljik a fizetési médot.) A fizetési mdd egyenként és csoportosan is
modosithato.

Fontos, hogy a készpénzes szamlak megfelel kezelése érdekében a fizetési mdédot még a
konyvelésbdl tortend adatatvétel el6tt kell modositani, ha az szikséges.
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Kontirozas

Kontirozas kizarolag kettds konyvelés esetén adhatd meg, egyszeres konyvelésnél nem.

A konyvel6program konyvelési tétel soraihoz hasonlo formaban jelennek meg az adatok.

A program afa-kulcsonként automatikusan szétbontja a netté 0sszeget és afat, illetve jeldli az
afa-paramétereket.

A vevéi fékonyvi szamlaszam és a bevétel fékonyvi szamlaszam az Adatok a kényvelésbdl
szakasznal leirt modon kerllnek kitoltésre, de szabadon mddosithatok.

Uj konyvelési sor a Ctrl + billentylkombindcioval viheté fel, meglévé konyvelési sor a Ctrl -
billentydkombinacioval torolhetd. Gyakori eset, hogy az adatszolgaltatasban lévd
afa-kulcsonkénti nett¢ és afa Osszeg egylttesen eltér a szamla végosszegétdl kerekitési
probléma miatt. Ebben az esetben a Kerekités gomb segitségével Uj sor szurhato be.

+(Ctrl +) -(Ctrl-) Kerekités (Cirl - R)
Analitika

A program afa-kulcsonként automatikusan kitolti az analitika sorainal a nettd és afa
osszegeket.

Pénzforgalmi afa és az egyszeres konyvelési programba torténd feladas esetén a fiztendé
afa-gyUjt6t az analitika részben kell megadni, a konyvelési tételnél tresen marad.

Uj analitika sor az Alt + billentylkombindciéval viheté fel, meglévé analitika sor az Alt -
billentydkombinacioval torolhetd.

Kerekités: a szamla végosszege és az afa-kulcsonkénti bontas szerinti 0sszegek kozotti
kulonbozet kerll ide. A kulonbozethez -9 és 9 kozotti szamot engedunk irni, mivel ettdl
nagyobb kilonbozet mar csak hibas adatszolgaltatasbdl eredhet. Ha a kilonbozet egy
szamjegyU, akkor a Konverter program automatikusan kezeli a kerekitési kilonbozetet.

Feladas
Ha minden szamla kontirozasat felllvizsgalta és javitotta, a partnerkédok kitoltésre kertltek,
akkor a fékonyvi feladas elvégzéséhez kattintson a gombral!

Ha a konyvelési tétel tartozik és kovetel egyenlege nem azonos, vagy ha az analitikaban a
bruttd végosszeg eltér a konyvelési tétel elsé soratol, akkor a program jelzi a hibat (szines
sorok), és annak javitasaig nem engedi a feladast elvégezni.
Az alabbi képernyén beadllithatok a feladas paraméterei:
Konyveld programbal atvett nevek hasznalata
Forintos beffoldi szamlak
Kezd szémlasorszém: | 2200029 |

Wevd napla: | b |

Pénztar naplo: |3 |

Devizas belfoldi szamlak

Kezdd szémlasorszém: | 2250001 |

Napls: |V |

Megse (Esc) Feladas (Ctr - Ent)
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Konyvel6programbdl atvett nevek hasznalata

A NAV Online szamla rendszerébdl lekért név altalaban teljes cégnév. Ennek a mezdbnek a
jelolésével lehetéség van arra, hogy a vevéi torzsadatok feladasakor a mar létezé vevok esetén
ne a NAV rendszerébdl lekért név keriljon a feladasba, hanem a konyveléprogramban mar
szereplé név.

Forintos belfoldi bejovo szamlak

- Kezd§ szamlasorszam: a program automatikusan a konyvelésben utolsé sorszamot kovetd
szamot ajanlja fel, de modosithatd. (Az év elsé feladasanal modositsa a sorszamot!)

- Vevé naplo: konyvelési naploként az 5 naplét ajanlja fel a program, de modosithato.

- Pénztar naplo: konyvelési naploként a 3 naplot ajanlja fel a program, de modosithato.

A konyvelési naplokhoz kizardlag olyan adhato meg, amely mar a konyvelésben |étezik.

Devizas belfoldi bejovo szamlak

- Kezd§ szamlasorszam: a program automatikusan a konyvelésben utolsé sorszamot kovetd
szamot ajanlja fel, de modosithato.

-Naplo: konyvelési naploként a V naplot ajanlja fel a program, de maédosithato.

A beadllitasok elvégzése utan kattintson a gombral!

A feladas elkészitése el6tt lépjen ki a konyveloprogramban a konyvelt cégbdl és minden
esetben készitsen mentést!

Figyelem!

Készitsen mentést a program a kdnyvelési allomanyral?
Mentés eldtt 1épjen ki mindenki a kényveld programban a

céghdl!

Sikeres feladast kdvetéen az alabbi ablak szemlélteti az atadott tételek tipusat, darabszamat:

Figyelem! x

o A feladasi fajlok elkésziltek.

Lépjen be a kdnyveld programba és vegye at az adatokat a
kovetkezd mendpontban: Egyéb funkciok - Atvétel kilsa
programbal

Ekezetes karakter kodolasanal a 352-es opciot valassza!

Atadott tételek:

-vevok: 4 db

-farintos kimend szamlak: 4 db
- devizas kimend szamlak: 0 db

A feladasi ablakot csak a sikeres atvételt kovetéen zdrja be a Mégse (Esc) gomb
hasznalataval.
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Adatok atvétele a konyvelé6programban

Ezutan elkészilnek a feladasi fajlok, melyeket a konyveldprogramban at lehet venni a sajat
mappabol. Az adatatvétel a konyveldprogramban az alabbi mentpontban lehetséges:
e DOS-os Kettés konyvelés program (UJEGYKE) esetén:

e Windowsos Kettés konyvelés program (WUJEGYKE) esetén:
e DOS-os Egyszeres konyvelés program (UJEGYSZ) esetén:
Adatatvétel utan ellendrizze a konyvelt tételeket és szamlanyilvantartast!

Ha hibat tapasztal, akkor a mentés segitségével tudja visszaallitani az atvétel el6tti allapotra a
konyvelési adatokat.
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Banki tételek feladasa

A banki tételek feladasa funkcio a >

Feladas | Kezelésileiras  Kilépés

Kimend szamlak adohatdsagi KML fajlbol

menlpontban érhetd el.

Kimend szamlak Szamlazz.hu C5V fajlbal
Kirnend szamlak MAY Online szamla XML fajlbal (2.0)
Kirnend szamlak MAY Online szamla XML fajlbal (3.0)

Devizas kimend szamlak addhatdsagi XML fajlbal

Banki tételek

Bejovd szamlak MAY Online szamla rendszerbdl

Pénztargeép (PTGADAT) OPG_Adat xmlxls fajlbal

Fajl beolvasasa

A gombra kattintas utan kivalaszthato, hogy mely banki fajl tipust
szeretnénk beolvasni, illetve megadhato az idészak.

Bank import tipusa

(O CIB ¢ds)

(") CIB Business Temminal (xs)

(") MKB {volt Budapest Bank csv)

() Erste 1 (cav)

() Erste 2 - Netbank {csv)  windows-1250

(O Granit Bank peml)

() Kinizsi Bank {csv)

() K&H e-bank {s)

Szoveg képzésénsk modja
(®) kbzlemény = ; + partneméy
() kibzlemény +;

() partnemév

(") Orszégos Fizetési Szolgaltats (csv)
() OTPdirekt (csv)

() OTP Blectra fxs)

() Polgan Bank {xml)

(® Raiffeisen (csv)

() Takarékbank Metbank (kivonat, STM)
() UniCredit {CAM)

() UniCredit SpectraMet (cav)

() kibzlemény +" " + partneméy

(") K&H Blectra jcsv)
(") Magnet Bank {x=)
(") MKE {zsv)

() MKB (5TM)

() Oberbank (STA)

windows-1250

Iddszak: [202209.01. | _[2022.09.30. |

Talloz... (Ctd - T) Etavolit (Ctd - E)

(") Budapest Bank termingl (csv)
() Transferwise (cav)

(") Barion {csv)

() CIB Business Online (cav)

Az e-banki fajl helyét a
utan megjelennek az adatok.

gombbal lehet megadni, majd az

Kilepes (Esc)

A Konverter programmal az alabbi fajlok dolgozhatok fel.
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Bank Fajl kiter- Megjegyzés
jesztése

m csv internetbankbol lekért
csv webes fellletérdl letoltott csv-fajl
m csv egyedi bedllitas alapjan*

Szolgaltaté
m stm kivonat (TEXT)
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Az egyes banki fajlok altaldban az e-banki rendszerekben a szamlatorténet vagy
szamlaforgalom megnevezésl menupontokban érheték el, ahol exportaldas gombra vagy
valamilyen erre utald képpel jelolt ikonra kattintva lehet a fajlokat menteni. Ha tobb fajl is
kinyerhetd, akkor kérjuk, figyeljen arra, hogy a fenti listaban szereplé tipust valassza kil

A *-gal jelolt formatumok eléallitasahoz az 1. szamu mellekletben talalhato utmutato.

Banki fajl tartalma

Amennyiben a vallalkozas tobb bankszamlaval is rendelkezik ugyanannal a banknal, akkor
kérjuk figyeljen arra, hogy a banki exportalasnal a fajlok bankszamlanként kulon-kilon
készuljenek el.

OTPdirekt

2020. 03. 06-tol az OTPdirekt rendszerben a szamlatorténetbe alapértelmezetten a még nem
konyvelt tételek is bekertilnek (pl. bankkartyas vasarlasok a tranzakcio utan 2-3 nappal valnak
konyvelt tétellé). A szamlatorténet lekérésekor a szlirési feltételeknél jeldlje a “Csak konyvelt
tételek” mezbt!

Szoveg mezo6 képzésének médja

- kozlemény + ; + partner neve pl.  22000071; Vevd Kft.
- kozlemény +; pl. 2200001,
- partner neve pl.  Vevd Kft.
- kozlemény +““ + partnernév pl. 2200001 Vevd Kft.

Feltétel tablazat beallitasa

A program a banki tételekhez tartozd fékonyvi szamlaszamokat a feltétel tablazatban
megadott paraméterek alapjan parositja. A Konverter program a telepités utan mar tartalmaz
ilyen feltételeket, melyek tetszélegesen modosithatdk, bévitheték, torolheték is.

Az itt megadott feltételek minden banki formatumra vonatkoznak!

Paraméterek:

e Oszlop megnevezése: a partner nevére, a kdzlemény szovegére, a bankszamlaszamra
vagy a Szoveg oszlop tartalmara adhatunk meg feltételeket.

e Mlvelet: a “tartalmazza’, az "=" (egyenld), a "kezdete” és a “vége” 6sszefliggésbdl lehet
valasztani. Pl. NAV bankszamlaszamok esetén a “tartalmazza” muvelet, mig munkabér
utalasanal a “tartalmazza” mivelet megadasa célszerd.

Tranzakcio tipusa: a tranzakcio terhelés vagy jovairas lehet.

Feltétel: itt adhaté meg a partner bankszamlaszdma vagy tetszdleges szdveg (pl.
kamat, bankkaoltség).

Fékonyvi szam: az a fékonyvi szamlaszam, amelyre feladasra keril az 6sszeg.
Helyettesit§ szoveg: az itt meghatarozott szoveg kerul atadasra a konyvelés Szoveg
mezé&jébe (pl. NAV SZJA (103)).

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Uj feltételek a + gombbal vihetsk fel, mig a meglévs feltétel a - gombbal torolheték. A
valtozasok automatikusan elmentésre kerllnek, a gombbal zarjuk be a
Feltételek megadasa mentpontot.

Feltételek megadasa:

Feltételek megaddsa x
Oszlop megnevezése Miivelet ;Erpaur;zaakcié Feltétel gfggm‘ Helyettesitd szoveg ~
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |+ | TERHELES | 1003200001076868 4668 NAV Afa
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |- | TERHELES | 1003200006056229 47359 MAV Egészségbizt. Alap (124)
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA | - TERHELES ~ | 1003200006056243 471 NAV Tappénz-hozzjarulds
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200006056212 463019 NAV Eho (152)
BANKSZAMLASZAM  ~ | TARTALMAZZA |~  TERHELES ~ | 1003200006056061 46308 NAV Szakképzési hozzdjanilas
BANKSZAMLASZAM  ~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200001076064 46313 NAV Elidrasi illeték
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES | 1003200006057763 46316 NAV Efo kézteher
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |+ | TERHELES | 1003200001076167 46306 NAV Cégautdads
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |- | TERHELES ~ | 1003200006055912 463029 MNAV Szocidlis hj. add
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA | - TERHELES ~ | 1003200001076356 4612 NAV Kisvéllalati add
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200006055950 4629 NAV SZJA (290)
BANKSZAMLASZAM  ~ | TARTALMAZZA |~  TERHELES ~ | 1003200006055974 47339 NAV Nyugdiibizt. Alap

o BANKSZAMLASZAM  ~ | TARTALMAZZA | TERHELES ~ | 1003200006055981 47349 NAV Egészségbizt. és munkaendp. jar.
KOZLEMENY ~ TARTALMAZZA |~ | TERHELES | osztalék 4752
KOZLEMENY ~ | TARTALMAZZA |+ | JOVAIRAS | kamat §748
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |- | TERHELES ~ | 1003200006055819% 4737 MNAV Thidrulék (407)
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200006055802 4736 NAV Thiaulek (406)
BANKSZAMLASZAM |~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200006055826 4738 MAV Eii4 szolgftatasi janilék
PARNTER NEVE ~ | TARTALMAZZA |~ | TERHELES ~ | végrehajtd 4762
BANKSZAMLASZAM  ~ | TARTALMAZZA |~ TERHELES ~ | 1003200006056281 46304 NAV Rehabiltacids hozzdjanulas v

+
Kilépés (Esc)

Ellenszamla és gyiijté oszlopok automatikus feltoltése

A fékonyvi szamlaszamok banki tételekhez torténd parositasat kovetéen az uresen maradt
Ellenszamla mez&k feltoltése az

gombra kattintva végezhet¢ el.

Az ellenszamlak kitoltésének lépései:

1. lépés: Ellenszamla oszlop Ures sorainak feltoltése a feltétel tablazatban megadott f6konyvi

szamokkal
Ebben az esetben az altalunk megadott, kiegészitett feltételek alapjan a program a kapcsolodé
ures mezdéket feltolti a gomb megnyomasaval.

2. lépés: Ellenszamla oszlop Ures sorainak feltoltése a megadott f6konyvi szamokkal

Ebben az esetben az ellenszamldk nem a feltételek szerint kerilnek feltoltésre, hanem a

Terhelés és a Jovairds mez&ben megadott f6konyvi szamokkal (pl. vevék, szallitdk feltdltése) a
gombra kattintassal.

A Gydjtd mez6 kitoltésével az 1. és 2. lépésben is kitoltésre kerll a kontirozasra kertlé
soroknal a gyUijté mezé.
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Ellenszamla €s gyiijtd oszlopok automatikus feltdltése et

[ ] Ellenszamla oszlop (res sorainak fettoliése a feltétel tablazatban megadott fakonyvi szamoldal

Ellenszamla oszlop dres sorainak feltoltése a megadott fokomyvi szamolkdal

Terhelés:

Jovairas: E1h

e [ 1]

Feltilt (Ent)  Mégse (Esc)

Feladas

A gomb segitségével készithetd el a banki tételek feladasa a konyveléprogramokba.
A feladas csak akkor készithetd el, ha a tablazat nem tartalmaz olyan sort, amelyhez még
nincs fékonyvi szamlaszam megadva.

Bank feladasa *
[ ] Havi kivenat

Bizonylatszam formatuma
[] Sorszém feltditése balrsl 0al

3 |~
= [

(®) Sorszam +/ + Ev + Szoveg
() Bv + / + Sorezdm + Szdveg

Kezdd sorszam: |ﬂ'|]'1| | Ev: |2'|]'21 |5261.reg: |:|
MNapla:
Bank fékoryvi szamla:

Feladasi fajlok létrehozasa (Ctd + Ent) Megse (Esc)

Beallitasok a feladashoz:

e Havi kivonat: ha a jelolés Ures (“‘napi kivonat”), akkor a ddtum alapjan a megadott
bizonylatszamot noveli a program (pl. 01.02. a 001 sorszamdu, a 01.03. a 002
sorszamu). Ha a havi kivonatot jeloltiik, akkor minden tételhez a bizonylatszam
mez8ben megadott érték kerdl.

e Bizonylatszam formatuma

o Sorszam feltoltése balrdl 0-kal / Sorszam hossza: ha ezt jeldli, akkor a
megadott hosszusag szerint balrdl nulla karakteret tesz a program a sorszam
elé. A sorszdm min. 3, max. 6 karakter lehet. (Pl. a kezd6 sorszamhoz 1234-et
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irunk, a sorszam hosszahoz 6 karaktert jelolink, akkor az elsG tételnél a
bizonylatszamhoz a 001234 fog kerdlni.)
Bizonylatszam sorrendje: kétféle sorrend kozul valaszthatunk.
Kezdé sorszém , Ev, Szdveg mezék: csak azt toltse ki, amelyiket a bankkivonat
sorszama tartalmazza (pl. ha az évet nem, akkor az Ev mez (iresen hagyhato).
e Naplo: a konyvelési napld kodja (betl vagy szam), amire az adott bankszamlat
konyveljuk.
e Bank fékonyvi szamla: az a fékonyvi szamlaszam, amelyen az adott bankszamlat
konyveljuk (pl. 3841).

A bedllitasok elvégzése utan a gomb segitségével
elkészul a fékonyvi feladas.

A program rakérdez, hogy készitsen-e mentést a konyvelési allomanyrol. Az gombra
kattintva megadhato az allomany mentési helye. A feladasi fajlok elkészllte utan a program
kiirja az atadott konyvelési tételek szamat.

A feladas elkészitése elott minden esetben készitsen mentést!

Adatok atvétele a konyvelé6programban

Ezutan elkészilnek a feladasi fajlok, melyeket a konyvel6programban at lehet venni a sajat
mappabol. Az adatatvétel a konyveldprogramban az alabbi mentpontban lehetséges:

e DOS-os Kettés konyvelés program (UJEGYKE) esetén:

e Windowsos Kettés konyvelés program (WUJEGYKE) esetén:

e Egyszeres konyvelés program (UJEGYSZ) esetén:

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
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Bejovo szamlak NAV Online szamla rendszerébol

A funkcio kizarélag a MAX verziéban érhetd el!
A NAV Online szamla rendszerbdl az adott cég technikai felhasznaldjanak segitségével

lehetéség van a bejové szamlak lekérdezésére a >
menUpontban.

.{_ Konverter 2021 - MAX verzid | 001 Minta Kft. (KAWUIEGYKENDD12021)

Cég kivalasztdsa  Bedllitisok | Feladds | Kezelésileirdas  Kilépés
' ‘ Kimend szamlak adéhatdsagi XML fajlbal I
- o % Kimend szamlak Szamlazz.hu CSV fajlbdl
o
e by Kimend szamlak NAY Online szamla XML fajlbal (2.0)
Kimend szamldk NAY Online szamla XML fajlbal (3.0)
y‘ y % Devizds kimené szamlék adéhatssagi XML fajlbél
] D
%on (5] o/ Banki tételek
o
| Bejovd szamlak MAY Online szamla rendszerbal |
% * Pénztdargép (PTGADAT) OPG_Adat_xmlxls fajlbal
.l_ o

Készpénzes szamlak konyvelésének modjanak leirasa

1. Belfoldi Ft-os készpénzes szamlak feladdsa analitikaba és kényvelésbe

A sz4llitd napléra kerll konyvelésre a koltség és a levonhato &fa (pl. T5111, T46611 - K4541), a
pénztar naplon pedig a szallitd kiegyenlitése (pl. T4541-K3811).

2. Készpénzes szamlak feladdsa csak a szallito naplora

A szamlakhoz csak egy konyvelési tétel készul, mely a szallitd naplora kertl feladasra.

3. Belféldi Ft-os készpénzes szamlak feladasa csak pénztar naplora

A szamla nem keril be a szallitdi napldra és a bejovd szamlak nyilvantartasaba (analitikdba)
sem.

A Ft-os készpénzes szamlakhoz kizardlag egy pénztari naplora kertld konyvelési tétel készUl
(pl. T5111, T46611 - K3811).

A forditott afas készpénzes szamlakat ebben az esetben is az 1. pont szerint leirt modon
kezeljuk. A belfoldi devizas szamlak csak az analitikaba kerilnek be, ahhoz konyvelési tétel
nem készul.
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Szamlak lekérése

A cég kivalasztasat kovetden kattintson az Adatok a konyveléshal (Ctrl+A) gombral!
Fontos, hogy adatok atvétele el6tt ki kell [épni a konyveldprogramban abbdl a céghdl, amelybdl
az adatokat at kivanjuk venni.

Szamlak lekérésének lépései

Az adatok atvételét kovetben kattintson a Szamlak kezelése (Ctrl-L) gombra! Amennyiben az
adott cégben, az adott id6szakra korabban mar tortént szamla lekérdezés, akkor azt a
Letoltott szamlak oldalon I1atjuk (bal oldal), a program nem télti le Ujra (az Allapot statuszra
kattintva kereshet6ek meg a korabban letoltott szamlak).

Szamlak letoltése (Ctrl-L)

- Idészak megadasa: lekérdezni kivant idészak, mely a szamlak kibocsatasi datumara
vonatkozik. Az idészak hossza nincs korlatozva.

- Szamlak kivonatos lekérdezése (Ctrl+S):
A program a NAV-tél lekéri a megjelolt idészakra esé szamlak fébb adatait
(szdmlaszam, név, kibocsatds ddatuma, teljesités datuma, fizetési maod, bruttd
végosszeq). Mivel a NAV Online szamla adatszolgaltatdsnak nem kotelezd tartalma a
fizetés mad, igy el6fordulhat, hogy a Fizetési moéd mezé Ures (a program ezeket a
szédmldkat atutalasos szamlaként kezeli).
A szamlak Név és Kibocsatas datuma szerint rendezhetéek az oszlop fejlécére
kattintva.

- Szamlak letéltése (Ctrl+L):
A szamlak részletes adatainak lekérésére szolgal. A letdltésbdl, feldolgozasbdl minden
olyan szamla kimarad, ami el6tt a jelolémez6 ures.
Ha az Uzenet oszlopban valamelyik soron az ,Ervénytelen kérés alairas!” szoveg jelenik
meg, akkor kattintson ismét a Szamldk letoltése (Ctrl+L) gombra.
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A letoltés a Ledllitas (Ctrl+X) gombbal szakithatd meg.
A letoltést kovetden kattintson a Tovabb (Esc) gombral

A Konverter program a 21.15. verziétol kezeli az egyszerUsitett szamlakat is (pl. Magyar Posta,
szamlatombbdl kidllitott és kézzel feltoltott szamlakat, pénztargéppel kidllitott szamlakat). A
2022. oktéber 1-jén vagy azt kovetéen penztargéppel kibocsatott szamlak bekertinek a NAV
Online szamla rendszerébe, igy ezek is feldolgozhatok.

Szamlak feldolgozasa

A letoltott, konyvelendd szamldkat kijeloljik (lehet egyenként v. csoportosan is), majd a
Feldolgozandé szamlak oldalra helyezzik &ket a képernyé kozepén talalhato <; > gombokkal.
majd a Szamlak feldolgozasa gombra kattintunk.

Cag et b i e Ly

Tau Ties sbEudnTvarfd | imifn 040 d o (A [LL] EILET] 1 Eninn | Ehne | e
Ll Al PR @ 0 haEieain = s i 1Eninad Ehn | e R
i A STl o DSttt 145 @ v i i L] i LT e )

Ezen a fellileten a szallitokat tartalmazo sorok elején évé jelolémezdvel azokat a tételeket kell
megjeldlni, amelyeket nem szeretnénk a konyvelésnek feladni.

Konyvelés (Ctrl-K):

A konyveléprogrambdl a szallitok adatai atvételre keriilnek, majd a Konyvelés (Ctrl-K) gomb
megnyomasat kovetéen a program a kontirozast is elvégzi, ehhez a szallitoi torzsadatban levé
fékonyvi szamlaszamokat veszi figyelembe.
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8 Konverter 2021 - MAX e | 004 MINTA K. (K\UEGYKE\00421) - x

[Cégivalasatisa | Beslitisok  Feladds ~ Kezelésileirds  Kilépés

Bejové szamldk NAV Online szamla rendszerbdl ‘TI
| okt ) || St @i || | e
. Pammer .

Netis Ata Bruts Deviza- 5 sszam | Afkat dai 2 ;
¥ farkot datu Szamv. telj dtur
Gsszesen Gsszesen  Gsszesen el e EU-adészam atuma: i;] MY, S \;I

Pénzforg. 3fés: N - Kisadézo: N~ Fizmod: atutalds

5000
6nata 27666 747 35136 202

|OTP Bank Nyt | - (901096754 3000 810 3810, HUF 20210111 20210111 | Meatekint
ZHDKFT. 17780467520 B~ |21003162x100001 0120|2703 127152 HUF 20210112 20210112 | Meatekint | HUT7780467
ORSZAGOS DOHANY... |253115652:06 | B - |SZE21001461 1497341 13670 1511011 20210115 | 20210114 | Meatekint

Ec [EcH) [Eseermm

Tartozik 7620 Kovetel: 7620 Elérés: 0
Analitika

% Nets A ot

+At) | (A Kerekités: | 0 [2]

Netto: 6000 Afa: 1620 Brut: 7620

) | | Kprsszamiak

+Sair touse N-rormil szimis, . eSesszim, V- végszim.

- Szallitoi fékonyvi szamlaszam:

Ha a szallitd torzsadatdban a fékonyvi szamlaszam Ures, akkor cégtorzsben megadott
fékonyvi szamlaszamokat ajanljuk fel. Ha a szallitonal kitoltott a fékonyvi szamlaszam, akkor
ez a szam kerul atvételre.

- Koltségszamla:

Ha a szallitd torzsadatéaban megadtuk a jellemzé koltség fékonyvi szamlaszamot, akkor a
szamla nettd 0sszeg soraihoz ezt a fékonyvi szamlaszamot ajanljuk fel. Ha a jellemzé koltség
fékonyvi szamlaszam nincs kitoltve, akkor az 5 fékonyvi szamlaszammal toltjuk ki a
kontirozast. A levonhatd afa Osszegéhez automatikusan cégtorzsben megadott fékonyvi
szamlaszam kerul.

Javasoljuk, hogy a kontirozas résznél toltse ki, illetve javitsa a hidnyzé vagy nem megfeleld (pl.
Osszesité tipusu) fékonyvi szamlaszamokat, igy a konyveléprogramba torténd adatatvétel
utan mar nem kell modositani a konyvelési tételeket.

Partner keresése (F1)
A Partner kodja mez8 a szamlan szerepld szallitéi adoszam és a konyvelési allomanyban lévé
szallitoi torzsadatban lévd addszam alapjan kerdl kitoltésre.

Ha a szamlanal a Partner kédja mezd ures, akkor a Partner keresése (F1) gomb segitségével
tolthetd ki a szallitd kodja.

A Konverter program megjeleniti a képernyén a konyvelésben talalhato szallitok adatait. Itt
névre keresve megtalalhatja a mar korabban eltarolt szallito adatat. Erre akkor van sztkség, ha
a konyveléprogramban a szallité torzsadataban az addészam nincs kitdltve.

Ha a partner mar létezik, akkor kattintson a Kivalaszt (Ctrl - Ent) gombral!

Ha a partner még nem létezik, akkor kattintson a Régzités j partnerként (Ctrl - U) gombra! A
program felajanlja a partnerhez tartozé koédot, illetve megjeleniti a szallité fébb adatait.
Kattintson a Mentés (Ent) gombra, majd a Kivalaszt (Ctrl - Ent) gombral
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Kp-s szamlak kerekitése (Ctrl-P)

Azoknal a szamlaknal, ahol a fizetési mdéd mezében készpénz vagy halasztott készpénz
szerepel, de a szamla végosszege nem 0-ra vagy 5-re végzadik, lehetség van a kerekités
elvégzésére.

A gombra kattintas utan a program a kerekitést elvégzi, a kilonbozet miatt egy Uj kerekitési
sort szur be a kontirozas részben.

Feladasbol kimarado tételek

Az els6 oszlopban 1évd jelolémezdk segitseégével valaszthatok ki azok a szamlak, amelyeket
nem akarunk a konyvelésbe feladni.

A Konverter program automatikusan kihagyasra jeloli azokat a szamlakat, amelyek a
konyvelésben a bejovd szamla analitikdban mar szerepelnek.

Eltéro 6sszegek

A program sargaval jeloli azokat a sorokat, ahol a tartozik és a kovetel oldalra kertld 6sszegek
nem azonosak.

A fékonyvi feladas csak akkor lehetséges, ha nincs eltérés.

Az eltér§ osszegek javitasahoz alljon ra az adott szamlara, és mddositsa valamelyik sor
0sszeget, hogy az Eltérés mezdnél 0 szerepeljen. A kerekitési kulonbozetet a Kerekités gombra
kattintva is beszurhatja.

Tartozik: 1292 Kovetel: 1292 Eltéres: 0

Szlkség esetén az Analitika részben szerepld 0sszegeket is javitsal

Szamlakép megtekintése

A NAV Online szamla rendszerbdl lekért adatok alapjan az adattartalmat szamlahoz hasonlo
formaban megjelenitjuk, igy ellendrizni tudja a részletesebben is, hogy milyen adatokat
tartalmazhat a szamla.

Megjelenitjik a szallité adatait (név, cim, addszam, EU-addszdm, bankszamlaszdm), a vevdi
adatokat, a szamlaszamot, a szamla datumait (teljesités, kibocsatas, fizetési hatarids,
szamviteli teljesités), a fizetési modot.

Az OSSZESITES szakaszban afa-kulcsonkénti bontasban lathatdk a nettod és &fa Osszegek.

A SZAMLA TETELEI szakaszban a szémla sorai (termékek, szolgaltatasok) jelennek meg.

Ha On két monitort hasznal, akkor mozgassa a megfelel6 monitorra a szamlaképet, majd ezt
kovetéen a masik szamla valasztasakor elegendd a Megtekint gombra kattintania.

A szamlakép a jobb fels¢ sarokban lévé X-re kattintva vagy az Esc billentylvel zarhato be.

Kontirozas, analitika

Afa-két. ddtuma: ha a szamla késett szamla, vagy a teljesités datuma olyan kordbbi idészakra
vonatkozik, amelyet mar nem szeretnénk onellendrizni, akkor ebbe a mezdébe irhato.
Szamviteli teljesités: az adatszolgaltatasban szereplé datum jelenik meg, mely tetszélegesen
maodosithato, torolhetd. A szamviteli teljesités az elszamolasi idészak utolso napja.
Pénzforgalmi dfds: ha az adatszolgaltatas tartalmazza a pénzforgalmi afara vonatkozé
informaciot, akkor automatikusan I-t jelolink. A mezé modosithato.
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Kisaddzo: ha az adatszolgdltatas tartalmazta a kisadozo szallitora vonatkozé informaciot,
akkor automatikusan I-t jeloltnk.

Fizetési mod: az adatszolgdltatasban szerepld fizetési mod jelenik meg. Ha az
adatszolgaltatas nem tartalmazza a fizetési modot, akkor az atutalds jelenik meg. A fizetési
mod maodosithato.

Fontos, hogy a készpénzes szamlak megfelel kezelése érdekében a fizetési mdédot még a
konyvelésbdl tortend adatatvétel el6tt kell modositani, ha az szikséges.

Kontirozas

Kontirozas kizarolag kettds konyvelés esetén adhatd meg, egyszeres konyvelésnél nem.

A konyvel&program konyvelési tétel soraihoz hasonld formaban jelennek meg az adatok.

A program afa-kulcsonként automatikusan szétbontja a netté 0sszeget és afat, illetve jeloli az
afa-paramétereket.

A szallitoi fékonyvi szamlaszam és a koltség fékonyvi szamlaszam az Adatok a konyvelésbdl
szakasznal leirt modon kerulnek kitoltésre, de szabadon modosithatok.

Uj konyvelési sor a Ctrl + billenty(ikombindacioval viheté fel, meglévé konyvelési sor a Ctrl -
billentylikombinacioval torolhetd. Gyakori eset, hogy az adatszolgaltatasban lévd
afa-kulcsonkénti netté és afa O0sszeg egylttesen eltér a szamla végosszegétdl kerekitési
probléma miatt. Ebben az esetben a Kerekités gomb segitségével Uj sor szurhato be.

+(Ctrl +) -(Ctrl-) Kerekités (Cirl - R)
Analitika

A program afa-kulcsonként automatikusan kitolti az analitika soraindl a nettd és afa
osszegeket.

Pénzforgalmi afa, forditott addzas és belfoldi devizas szamla esetén, valamint az egyszeres
konyvelési programba torténd feladas esetén a levonhato afa-gydjtét az analitika részben kell
megadni, a konyvelési tételnél Uresen marad.

A fizetendé afa-gydjtét kizardlag forditott addzas esetén kell kitolteni.

Uj analitika sor az Alt + billenty(ikombinaciéval vihet6 fel, meglévé analitika sor az Alt -
billentydkombinacioval torolhetd.

Kerekités: a szamla végosszege és az afa-kulcsonkénti bontas szerinti 0sszegek kozotti
kialonbozet kerdl ide. A kilonbozethez -9 és 9 kozotti szamot engedink irni, mivel ettél
nagyobb kulonbozet mar csak hibas adatszolgaltatasbdl eredhet. Ha a kilonbozet egy
szamjegyU, akkor a Konverter program automatikusan kezeli a kerekitési kilonbozetet.

Feladas
Ha minden szamla kontirozasat felllvizsgalta és javitotta, a partnerkédok kitoltésre kerultek,
akkor a fékonyvi feladas elvégzéséhez kattintson a gombral

Ha a konyvelési tétel tartozik és kovetel egyenlege nem azonos, vagy ha az analitikaban a
bruttd végosszeg eltér a konyvelési tétel elsd soratdl, akkor a program jelzi a hibat (szines
sorok), és annak javitasaig nem engedi a feladdst elvégezni.
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Az alabbi képernydn bedllithatok a feladas paraméterei:

Bejavd szamlak feladasa

Komyveld programbal atvett nevek hasznalata
Forintos belfaldi bejovd szamlak
Kezdd szamlasorszam: | 2100001

Szallita napla:

“I1°]

Pénztar napla:
Devizas belfoldi bejova szamlak

Kezdd szamlasorszam: | 2150001

H

MNaplo:

Mégse (Esc) [ Feladas (Cir - Ent) §

Konyveloprogrambol atvett nevek hasznalata: A NAV Online szamla rendszerébdl lekért név
altalaban teljes cégnev. Ennek a mezdbnek a jelolesével lehetéség van arra, hogy a szallitoi
torzsadatok feladasakor a mar létezd szallitok esetén ne a NAV rendszerébdl lekért név
kertljon a feladasba, hanem a konyveléprogramban mar szereplé név.

Forintos belfoldi bejové szamlak:

- Kezdd szamlasorszam: a program automatikusan a konyvelésben utols6 sorszamot kovetd
szamot ajanlja fel, de modosithatd. (Az év elsé feladasanal modositsa a sorszamot!)

- Szallitok napld: konyvelési naploként a 6 naplot ajanlja fel a program, de modosithato.

- Pénztar napld: konyvelési naploként a 3 naplot ajanlja fel a program, de médosithato.

Devizas belfoldi bejové szamlak:

- Kezdd szamlasorszam: a program automatikusan a konyvelésben utols6 sorszamot kovetd
szamot ajanlja fel, de modosithato.

-Napld: konyvelési naploként a S napldt ajanlja fel a program, de médosithato.

A beadllitasok elvégzése utan kattintson a gombra!

A feladas elkészitése el6tt Iépjen ki a konyvel6programban a konyvelt cégbél és minden
esetben készitsen mentést!

Figyelem!

Készitsen mentést a program a kdnyvelési allomanyrol?
Mentés eldtt 1épjen ki mindenki a kényveld programban a

céghdl!
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Sikeres feladast kovetéen az alabbi ablak szemlélteti az dtadott tételek tipusat, darabszamat:

Figyelem! >

o A feladasi fajlok elkésziltek,

Lépjen be a kbnyveld programba &s vegye at az adatokat a
kovetkerd mendpontban: 8 Egyéb funkcidk - C Atvétel kilsd
pra.

Az atveendd fajlok kédoldsanal a 852-es opciat valassza!

Atadott tételek:

- szallitok: 7 db

- forintos bejovd szamlak: 12 db
- devizas bejdvad szamlak: 0 db

- kényvelési tételek: 13 db

A Bejovd szamlak feladdsa ablakot csak a sikeres atvételt kdvetéen zérja be a Mégse (Esc)
gomb hasznalataval.

Adatok atvétele a konyvel6programban

Ezutan elkésziilnek a feladasi fajlok, melyeket a konyveldprogramban at lehet venni a sajat
mappabdl. Az adatatvétel a konyveléprogramban az alabbi mentpontban lehetséges:

e DOS-o0s Kettds konyvelés program (UJEGYKE) esetén:

e Windowsos Kettés konyvelés program (WUJEGYKE) esetén:

e DOS-0s Egyszeres konyvelés program (UJEGYSZ) esetén:

Adatatvétel utan ellendrizze a konyvelt tételeket és szamlanyilvantartast!
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Pénztargép (PTGADAT) OPG_Adat_xml.xls fajlbol

A funkcio kizarélag a MAX verziéban érhetd el!
A pénztargépi tételek feladasa funkcid a >
menUpontban érhetd el.

Feladas | Kezelésileiras  Kilépés

Kimend szamlak addhatdsagi XML fajlbal

Kirnend szamlak Szamlazz.hu C5V fajlbal
Kimend szamlak MAY Online szamla XML fajlbal (2.0]
Kimend szamlak MAY Online szamla XML fajlbal (3.0)

Devizas kimend szamlak addéhatdsagi XML fajlkal
Banki tételek

Bejdvd szamlak MAV Online szamla rendszerbaél

| 4 | Pénztargép (PTGADAT) OPG_Adat_xml.xls fajlbal
S —_—_-—-

Fajl igénylése

Figyelem!

A NAV dllaspontja szerint a PTGADAT nyomtatvanyon torténd adatigénylés nem a
konyvelési folyamatok el6segitésére, hanem a meghibasodott pénztargépek adatainak
megszerzésére szolgal. A konyveléshez a varhatoan 2022. junius végéig megvalosulé online
adatlekérdezési lehetéség fog segitséget nyujtani.

A NAV-t6l a PTGADAT nyomtatvanyon pénztargépenként kilon havi bontasban igényelhetd
adat a pénztargépek adatszolgaltatasarol. A PTGADAT nyomtatvanyhoz a Konverter program
a Ccég torzsadataban a Pénztargép torzs lapon a gombra kattintva
importfajlt készit, mely az ANYK programban a Szerviz - Egyedi importélds menipontban
importalhaté.

A NAV-t6l a cégkapura/ugyfélkapura kapott formatumu fajl az adott
pénztargép adatait napi bontasban afa-kulcsonként kilon-kilon tartalmazzak. Tobb havi adat
egyUttes igénylése esetén minden honap kulon munkalapra kertl, melyet a Konverter program
kezel.

Fajl beolvasasa

A pénztargépi adatokat tartalmazoé xIs fajl helyét a gombbal lehet megadni, majd a
gombra kattintas utan megadhatd a feldolgozni kivant idészak. Az idészak

megadasa és az OK gombra kattintas utan megjelennek az adatok.

Csak olyan pénztargéphez (AP szamhoz) tartozé fajl olvashatd be, amelyet a cég

torzsadataban a Pénztargépek fulon elézetesen rogzitettiink.
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Adatok kezelése, médositasa

A beolvasott fajl bruttd o0sszegeket tartalmaz, igy a képernyén is ezek jelennek meg. A
Konverter program a fékonyvi feladds soran alapra és afara bontja az 6sszeget, igy ezzel a
felhasznaldnak nincs teenddje.

A fajl nem tartalmazza a forgalmat fizetési modonként kilon, igy ennek kezelése a Bankkartya,
Utalvany és az Egyéb oszlopok kitoltésével lehetséges.

Adatok
Oszlop neve Modosithato? Megjegyzés

Zaras sorszam nem a pénztargépi zaras sorszama

Datum nem a zaras napja

Napi forgalom nem

Készpénz nem A program altal szamitott érték.
Készpénz = Napi forgalom - Bankkartya - Utalvany -
Egyéb.

Bankkartya igen A bankkartyaval fizetett bruttd osszeget kell beirni.

Utalvany igen Az utalvannyal fizetett bruttd 6sszeget kell beirni.

Egyéb igen Az egyéb fizetési moddal fizetett bruttd osszeget kell
beirni.

Kerekités nem A program altal szamitott érték a készpénzes 6sszeg
0-ra vagy 5-re kerekitésének kezelésére.

5% bevétel nem A NAV-tol kapott adatokban az 5%-os afa-kulcshoz
(A00...A99 &fa-gylijtéhoz) tartozd bruttd 6sszeg.

18% bevétel nem A NAV-t6l kapott adatokban az 18%-os afa-kulcshoz
(B00...B99 afa-gyijt6hoz) tartozo bruttd 6sszeg.

27% bevétel nem A NAV-t6l kapott adatokban az 27%-os afa-kulcshoz
(C00...C99 afa-gyijtéhoz) tartozo bruttd osszeg.

AJT bevétel nem A NAV-tol kapott adatokban az AJT afa-kulcshoz
(D00...D99 &fa-gyijtéhoz) tartozé bruttd 0sszeg.

TAM bevétel nem A NAV-t6l kapott adatokban a TAM afa-kulcshoz
(EQO...E99 &fa-gyijtéhoz) tartozé bruttd 0sszeg.

Korrekcid 5% igen 5%-0s afa-kulcshoz tartozoé korrekcids 0sszeg.*

Korrekcié 18% igen 18%-0s afa-kulcshoz tartozo korrekcios 6sszeg.*

Korrekcio 27% igen 27%-0s afa-kulcshoz tartozo korrekcios 0sszeg.*
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Korrekcio AJT igen Az AJT afa-kulcshoz tartozo korrekcios 6sszeg.*

Korrekcio TAM igen A TAM afa-kulcshoz tartozo korrekcios 6sszeg.*

* Korrekcid kezelését lIasd a kovetkezd szakaszban!

Korrekcio kezelése

A NAV-tol kapott forgalmi adatok azokat a tételeket is tartalmazzak, amelyeknél a
pénztargépbdl a nyugta kiallitasra kerult, de az Ugylet nem valosult meg ebben a formaban, és
a korrekcio végrehajtasa mar a pénztargéppel nem volt lehetséges.

Ha a pénztargépbe beltott bevétel kevesebb, mint a valds, akkor a korrekcids mezdkbe pozitiv
szamot, ha a beltott bevétel tobb, mint a valos, akkor a korrekcios mezékbe negativ szamot
kell frni.

Pl. 1000 Ft-os 27%-0s értékesitésrdl nyugta készult, de az Ugylet meghiusult. Ebben az
esetben az adott naphoz tartozé Korrekcio 27% mezébe -1000-t kell irni.

Feladas

A gomb segitségével készithetd el a pénztargépi tételek feladasa a
konyvel&programokba.

A program rakérdez, hogy készitsen-e mentést a konyvelési allomanyrol. Az gombra
kattintva megadhato az allomany mentési helye. A feladasi fajlok elkészilte utan a program
Kiirja az atadott konyvelési tételek szamat.

A feladas elkészitése el6tt minden esetben készitsen mentést!
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Egyéb funkciok

Gombok, gyorsbillentyiik

A Konverter programban a gombokon a megnevezés mellett szerepel a billentyd vagy
billentydkombinacio is. A gombra kattintas helyett a billentylizetrdl is kezelhet a program a
billenty vagy billentylikombacié megnyomasaval. (Pl. CTRL + F billentylkombinacié a
feladas, F2 billentyli az afarovat kitoltése.)

Szlrés

A beolvasott szamlak csak akkor adhatok fel a konyvelésbe, ha a vevé kddja és az afarovat is
kitoltott. A konnyebb kezelés érdekében ezekre szdlrni is lehet a jobb felsé sarokban taldlhatd
mez6 segitségével.

Lehet8ségek:
e nincs szUrés (alapértelmezett);
e nincs vevékod: csak azok a szamlak latszanak, ahol a vevd kédja mezd Ures;
e nincs afarovat: csak azok a szamlak latszanak, ahol hianyzik az &farovat;
e nincs fékonyvi szam: banki feladasnal, ahol az ellenszamla még ures.

Exportalas CSV-be

A beolvasott szamlak és banki tételek képernyén lathaté adatai az Exportalds gombra
kattintva vagy a CTRL + E billentyllkombinacié segitségével CSV-fajlba menthetdk.
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Egyéb informacidk, kérdések

Adohatésagi ellenérzési adatszolgaltatas XML-fajl
feliilvizsgalata

A Konverter program FREE és STANDARD verzioja a 23/2014. NGM-rendelet 2. és 3. szamu
melléklete szerinti addéhatdsagi ellenérzési adatszolgaltatdas XML-féjlt tud beolvasni. (A
Konverter program PLUS verzidja a NAV Online szamla el6irdsainak megfelelé XML-f4jlt is fel
tudja dolgozni.)

Ha a fajl hibas (nem felel meg az XSD-sémanak), akkor egy figyelmeztetés jelenik meg a
Konverter programban és a beolvasas nem lehetséges. Ebben az esetben kildje el az
XML-fajlt a szamlazoé program fejlesztdjének, hogy javitsa a hibat!

Ha szukségesnek tartja, akkor felllvizsgaljuk az XML-fajlt, és amennyiben lehetséges, irasban
elkildjik az On részére a hibak felsorolasat.

A felllvizsgalat dija a hibak szamatol és raforditott id6tél fugg, de az legalabb 3 ezer Ft + &fa,
legfeljebb 5 ezer Ft + a&fa fajlonként.

Amennyiben vallalla a dij megfizetését, akkor kildje el a vizsgalandd XML-fajlt a
forintsoft@forintsoft.hu email-cimre!

Mit tegyek, ha nem talalom az altalam hasznalt bankot a
listaban?

Ha nem latja az On bankjanak megfelel fajlt a kezelt banki tipusok kozétt, akkor kérjiik, hogy
kidldjon részinkre mintafajlt részlinkre az alabbiak szerint.
- [rja meg pontosan, hogy melyik bank milyen megnevezés( banki rendszerét hasznaljal
(PI. UniCredit Bank - SpectraNet Light, OTP Bank - OTPdirekt.)
- [rja meg pontosan, hogy az e-banki rendszerben hogyan tudja kinyerni a f&jlt!
Melyik menUtpontban milyen gombra/ikonra kattintott?
- Hatobb fajltipus is kinyerhetd, akkor mindegyikbdl kildjon mintat részinkre!
A mintafdjl legalabb 5 tételt kell tartalmazzon.
- A banki rendszerbdl kinyert fajlt mentse a szamitogépére, majd kildje el részinkre! Ne
nyissa meg, ne modositsa a fajlt!
- A mintafdjlokat a forintsoft@forintsoft.hu cimre kuldje el!

Korabban be tudtam olvasni az XML-fajlt, de most nem
sikeriilt. Hogyan tudom javitani?

Ha az adott szamlazé programbdl kinyert XML-fajlt korabban sikeresen beolvasta a Konverter
program, akkor a fajl adatszerkezete megfeleld. Ha ezt kovetden a beolvasas sikertelen, akkor
annak oka az, hogy olyan specidlis vagy €kezetes karaktert tartalmaz, amely nincs
megfeleléen kezelve.

Nyissa meg a fajlt pl. Notepad++ programmal €s javitsa vagy torolje a hibas karaktert!
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NAYV Online szamla formatuma

2020. julius 1. és 2022. januar 3. kozott a NAV a 2.0 verzioju, 2022. januar 4. és 2022. marcius
31. kozott a 2.0 és 3.0 verzioju XSD-sémanak megfelel§ adatszolgaltatast fogadja el.
2022. aprilis 1-t8l kizarolag a 3.0 verzioju XML-fajlt fogadja el.

Mentés visszatoltése

Feladas el6tt a Konverter program rakérdez, hogy szeretne-e biztonsagi mentést késziteni a
konyvelési allomanyrol. A mentés néhany masodperc alatt elkészul.
A mentés készitésének ideje alatt ne legyen az adott cég a konyveléprogramban megnyitva.
Minden esetben készitsen mentést!
Ha a feladds hibas (pl. rossz f4jlt olvasott be, rossz cégbe adta &t az adatokat), akkor a
mentésbdl lehet helyreallitani az allomanyt.
A mentés a konyvel6programban az adott cég adott évi mappaja tomoritve, ezt nem a
konyvel6programon beliil kell visszatolteni.
Mentés visszatoltésének, eredeti allomany visszaallitasanak Iépései:

1. Hibas allomany eltavolitasa
Lépjen ki a konyvel6programbdl, majd keresse meg a konyveléprogram konyvtarat a
szamitogepén, majd nevezze at a hibas adatokat tartalmazo mappat.
PI. Ona 123. cég 2022. évi dllomanyaba adott fel hibas tételeket, akkor
-a WUJEGYKE program esetén a WUJEGYKE mappaban 1232022 mappat,
- az UJEGYKE program esetén az UJEGYKE mappaban a 123.22 mappat,
-az UJEGYSZ program esetén az UJEGYSZ mappaban a 123.22 mappat
nevezze at Ugy, hogy a mappa nevének végére irjon barmilyen betjelet (pl. x).

2. Uj mappa létrehozasa
A konyvel6program mappajaban hozzon Iétre egy Uj mappat az 1. pont szerinti, eredeti névvel
(pl. WUJEGYKE program esetén a WUJEGYKE mappaban a 1232022 mappat)!

3. Mentés kicsomagoldsa
A Konverter program altal készitett mentés egy tomoritett fajl (.ZIP).
Fajlkezeld programmal (pl. Total Commander) csomagolja ki a fajlt a konyveléprogramban
(WUJEGYKE, UJEGYKE vagy UJEGYSZ mappaban) az adott cég - 2. pont szerint |étrehozott -
mappajaba.
Ezt kdvetéen a konyveléprogram a hibas feladas el6tti allapotot fogja tartalmazni és Ujbol el
tudja végezni a feladast.

Hogyan masolhatom at masik gépre a beallitasaimat?

Ha tobb gépen is haszndlja a programot, és a bedllitdsait (pl. banki tételek feltételei)
egyforman szeretné hasznalni minden gépen, akkor erre egy fajl atmasolasaval van
lehet&sége.

Masolja 4t a  C:/\ProgramData\FORINT-Soft\Konverter2022  mappaban taldlhaté
KonverterDb.sdf fajl a masik gépre, és irja felll az ott Iévé azonos nevd fajlt!
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Technikai felhasznal6 jogosultsaganak beallitasa

Ha a NAV Online szamla rendszerbdl torténd lekérdezéskor a program jogosultsagi
hibatzenetet jelenit meg, akkor annak oka, hogy a technikai felhasznalonak a beallitasai nem
teszik lehetéve a szamlak lekérdezését.

Jelentkezzen be a NAV Online szdmla rendszerbe (www.onlineszamla.nav.gov.hu), majd a
Felhaszndlok menupontban moddositsa a hasznalt technikai felhasznald jogosultsagat
(MODOSITAS > Jogosultsdgok mddositasa).

KULCSGENERALAS

Profil adatok modositasa

Jelszdo modositasa

I Jogosultsagok mddositasa I

A megjelend oldalon a MODOSITAS gombra kattintds utén szerkeszthetévé valnak a
jogosultsagok. A szamlak letoltéséhez a Szamlak lekérdezése opciot kell jeldlni.

Jogosultsagok beallitasa VISSZA AZ ELGZG OLDALRA

A Sajat szamlak lekérdezése
online e
sZamia Szamlak k

| Szamlak lekeérdezése |

OSSZERENDELESEK
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1. szamu melléklet: Banki fajlok el6allitasa

OTP Electra XLS-f4jl el6allitasa

Menupont: Informéciokérés - Osszeflizott kivonat

Kattintson a Kigydjtés gombra, majd valassza ki a szamlaszamot és adja meg az idészakot! A
képernyén megjelennek a tételek.

Kattintson az Export gombra, majd éllitsa be az alabbiakat:
idészak (-tol -ig)

formatum: Hagyomanyos OTP formatum

export fajl neve: a kiterjesztést .dat-rol at kell irni .xls-re
kodkészlet: Windows.

K&H Bank (Electra) CSV-fajl

A fajl elballitasahoz egy egyszeri bedllitas szikséges az Electra rendszerben az alabbiak
szerint.

Menupont: Kivonatok, értesiték - Szamlakivonatok

1. Bedllitas:

Az Export gombra kattintas utan uj exportformatum hozhato létre.

Oszlopok:

1. Kivonat datuma 7. Kezdemeényezd neve

2. Kivonat szama 8. Kezdeményezd szamlaszama

3. Szamlaszam 9. Kedvezményezett neve

4. Osszeg 10. Kedvezmeényezett szamlaszama
5. Devizanem 11. Kozlemeny

6. Tranzakcio tipusa

Az oszlopok sorrendje kotelezd. A fajlnak az eléz6ekben felsorolt minden oszlopot
tartalmaznia kell, de mas adatot nem tartalmazhat!

Az eredmény fajl kiterjesztése: CSV

Mez6 elvalaszté jel: ; (pontosvesszo).

Egyéb beallitasok:
e Kivonat esetén szamlanként uj fajl készul: dres.
e Kivonat esetén csak a kivalasztott szamla exportja: dres.
e Az exportalt adat elsé sora a mezéneveket tartalmazza: ures.
e Fejlécjelolés: dres.
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2. Exportalas
A mar beallitott formatum az Export int. gombra kattintas utan érhetd el.

Kivonatok, értesitok intervallum exportja

Fil  Sigo
Tipus Didtum
Szémlakivonat |L| |2018/04/01 |L|.|2I318..'04!3EI |L|

Formatum neve

cEV

Export text-formatumban (réai tran. azon.)
A bank formatuma

CAMT formatum

SAP formatum

Export text-formatumban

Export kinywtar neve
|C:\EXPORT [-]

Export fajl neve
|2015[15 11.C5V

Kadkeészlet

|Wind oWs E|

Pl. a képen a csv nevl az 1. pont szerinti elére beallitott formatum.
Kodkészlet:  Windows.

Takarékbank Netbank (TEXT STM-fajl)

A Takarékbank rendszerébdl a szamlatorténet nem kérhet6 le feldolgozhatd fajlformatumban,
ezért itt a szamlakivonatokat kell lekérni. Minden szamlakivonat kulon fajlba kertdil.
Menupont: Szamlakivonat
Beallitasok: - Keresett id6szak
- Melyik napra vonatkozod szamlakivonatot akarja megnézni?
Valassza ki a szamlat!
A kivalasztas utan a jobb fels§ sarokban megjelenik a —
nyomtatasra és a fajl mentésére vonatkozo ikon. Kattintson & o
a floppy-ikonral Valasszon formatumot:
A lenyild listabol valassza a Text formatumot!
A beolvasni kivant féjlokat mentse egy erre a célra Text formatum (2)
létrehozott, Ures mappaba.
Az importalashoz jelolje ki az 6sszes beolvasni kivant fajlt a Excel formatum (CSV)
Ctrl A billentylkombindcidval, majd kattintson a Megnyitas
gombral!
Ha a listaba olyan f4jl kerllt, amelyet mégsem kivan MT940 formatum (FHB)
beolvasni, azt jeldlje ki, majd kattintson az Eltavolit gombral!

MT240 formatum
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