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Forint-Soft Kft. Bérszamfejtés (UJTB)

1. Altalanos leiras

A programmal egyéni és tarsas vallalkozék, munkavallalék, szakmunkastanuldk,
kozfoglalkoztatottak és egyéb kifizetések szamfejtése végezhetd el, valamint a hozza
tartozo bevallasi és bejelentési kdtelezettségek is teljesithetdk.

1.1. Hardver- és szoftverfeltételek

Operacios rendszer

Magyar nyelv(, magyar terlleti beallitdsokkal rendelkez6 32 vagy 64 bites Windows
(Windows 11 / Windows 10 / Windows 8 / Windows 7 / Windows Vista / Windows XP).
Programjaink hasznalatahoz a Windows 10 és 11 operacids rendszereket javasoljuk.

Minimalis konfiguracio

- Pentium/AMD 2 GHz processzor

- 512 MB RAM memodria

- 300 MB szabad tarterilet

- Operacids rendszer: XP / Vista /7 /8 /10 (magyar nyelvd, 32 vagy 64 bites is)

- Internet elérés (frissitések letoltéséhez, online szamla adatszolgaltatashoz)

- Tintasugaras vagy lézernyomtaté ajanlott, matrixnyomtatdon a nyomtatas a grafikus
nyomtatas miatt lassu lehet.

- Képernyd nagyitasa: 100%.

- Minimum 1024*768-as felbontasi monitor, de ajanlott az 1280*720 vagy nagyobb

felbontas.

1.2. A program telepitése, iizembe helyezése

A telepités részletes leirasa az 1. szamu mellékletben olvashaté.
A demo telepitése utan a weboldalunkra torténé bejelentkezés utan toltse le és telepitse a
program aktivalasat és a frissitését.

UTIL mappa

A program bizonyos funkcidkhoz (pl. mentés készitéséhez) segédprogramokat hasznal,
melyek az UTIL mappdaban talalhaték meg. Az UTIL mappanak ugyanazon a meghajton kell
lennie, amelyen a UJTB mappa is megtalalhato.

Ha a programot masik meghajtéra szeretnénk athelyezni, akkor az alabbi mappakat kell
atmasolni:

- UJTB mappa,

- UTIL mappa,

- TBéé&.BAT f4jl(ok), ahol éé az év utolsé két szamjegyét jelenti.

Linux-megosztas esetén el6fordulhat, hogy a halézati meghajton 1évé UTIL mappaban 1évé
segédprogram nem tud internethez kapcsolodni. Ebben az esetben az alabbi linkrdl toltse le
és telepitse az UTIL konyvtarat a C: meghajtora. https:/www.forintsoft.hu/letoltes/UTIL.exe

A program a TBéé.BAT fijllal vagy a MENU032.exe programmal (illetve ezekre mutatd
parancsikonokkal) indithaté el. A MENU032 program az alabbi linkrél t6lthetd le:
https://forintsoft.hu/letoltes/menu032.exe
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1.3. Altalanos kezelési ismeretek

A program teljes korGen billentylizetrdl is vezérelhetd, egér nem hasznalhato.

Az adott menipontban hasznalhat6é egyes funkciokhoz tartozé billentytit a képerny6 aljan
lathatjuk. Egyes mezdknél ezen kivil tovabbi billentyl is hasznalhatd, ebben az esetben a
mez6hoz tartozo tajékoztatdé szévegben jelenitjiik meg azt.

- Vélasztas - Enter: a kijel6lt sor (pl. adott cég, személy, kéd) kivalasztasa.

- Felvitel - F: Uj tétel (pl. cég, személy, szamfejtés) felvitelére szolgdl, a gombnyomas utan egy
ures adatbeviteli képerny6t kapunk.

- Mddositas - M: egy mar eltarolt sor adatainak mddositasa, belépés a médositand6 adatok
kozé.

- Lista - L: az adott térzsadatbdl készithetd lista. (A lista altaldban csak a fontosabb adatokat
tartalmazza, nem a teljes adatbazist.)

- Kilépés - Esc: az Esc billentyli megnyomasaval lehet kilépni a meniipontbdl, a meniibdl egy
fels6bb szintre.

- Sorrend - S: a tablazatban az adatok megjelenitési sorrendje allithatd be vele. Pl. a cégek
megjelenitheték sorszam és név szerint is.

- Keresés - K: az Uj tétel felviteléhez hasonlé ablakban adhatjuk meg a keresési feltételeket,
egyszerre akar tobbet is. A PageDown billenty(i megnyomasara az elsé feltételnek megfeleld
tételre I1ép a program. A K billenty(i és a PageDown billenty(i megnyomasa utan a kévetkez6
tételre Iép.

- Gyorskeresés - G: a G billentyi megnyomasa utan betl vagy szam leltésére a leltott
karakter szerinti elemre ugrik a program. A gyorskeresésben keresett adat a beallitott
sorrend szerint torténik (pl. ha a cégek kdéd szerint vannak rendezve, akkor a kédszamra
keres a program).

- Torlés - T: a kijelolt sor végleges torlése. A torolt tétel visszaallitasara nincs lehetéség, ezért
csak indokolt esetben haszndlja! (Pl. egy személy térlése esetén a hozza tartozd Osszes
szamfejtés is torl6dik.)

- Boriték - B: boriték nyomtatasa tobbféle formatumban. A vallalkozasok t6rzsadataiban
nyomtatott boritékon a felad6 a szoftverfelhaszndld, a cimzett a kijeldlt cég, mig a
személytorzsben a feladd a szamfejtett cég, a cimzett a kijelolt személy.

- Atsorszémozas - R: A cégtdrzsben rogzitett cégeknek megvaltoztathaté a sorszama. Az Uj
sorszam megadasahoz alljunk ra az adott cég nevére, majd nyomjuk meg az R billentydt. A
megjelend ablakban adjuk meg az Uj kodszamot. Csak olyan kod adhaté meg, amely még
nem hasznalt!
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2. Vallalkozas torzsadata, beallitasok

2.1. Cég, év kivalasztasa

A program elsé inditdsakor az ‘Ugyfelek (F1)' segitségével be kell lépni az
ugyfélnyilvantartasba (lasd Ugyfél térzsadatallomény). lde be kell vinni annak a cégnek
(egycéges program) vagy cégeknek (tobbcéges program) az adatait, akiknek a szamfejtését
végezziik. Fontos a cég adatainal meggondoltan kivalasztani a kérdésekre a valaszt, mert pl.,
ha nem megfelel6 ad6zasi format jeldl, akkor az téves szamfejtési eredményhez vezetheti.

A kovetkez6 inditaskor az ligyfél mez6ében cég szamot kell beirni, vagy F7-gyel behivni az
dgyfélnyilvantartast és onnan kivalasztani.

Az egyes évek adatai kiilon alkonyvtarakban tarolédnak. A szamfejtési év nem moddosithato.
Minden évi szamfejtés kilon programként indul. A hénap mezében kell megadni azt,
amelyben szamfejteni szeretnénk vagy amelyrdl listakat akarunk lekérni.

Ev nyitasa

Ha megadott ligyfélnek még a megadott évre nincs adatallomanya, akkor (izenet jelenik meg
és lehet6séget ad a program az adatallomany létrehozasara. A Iétrehozas utan atvehetiink
torzsadatokat (torzsadatallomanyok, személytorzs stb.) ugyanannak a cégnek korabbi évi
allomanyabdl vagy egy masik cégbdl is. (Lasd 'Adatatvétel masik dllomanybdl’ meniipont!)
ESC-et nyomva a mintadllomannyal kerdil feltoltésre a térzsadatok allomanya.

Letrehozas

Napi datum
A listdkon megjelen6é datum. Ha korabbi datummal szeretnénk listat nyomtatni, akkor ide
irhaté be ez.
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2.2. Ugyfél torzsadatallomany (F1)

Harom ablak kitoltésével lehet Uj tgyfelet felvinni, mddositani. A cégekrdl lista készithetd.
Ugyfél torlése az ligyfél 6sszes alkonyvtaranak a torlését jelenti, azaz torlédik minden év.
Magyarazat a kitoltendé mezékhoz:

- Ugyfél azonosité: a cég harom szamjegybél ll6 sorszama. Egycéges verzidban kizarélag a
001 hasznalhaté.

- Véllalkozas tipusa: 1 - tarsas vallalkozas (pl. kft.), 2 - egyéni véllalkozas, 3 - nonprofit
szervezet, szocidlis szovetkezet, kozérdek( nyugdijas szOvetkezet (nem alanya a
szakképzési hozzajaruldsnak), 4 - célszervezet, 5 - mezégazdasagi 6stermeld.

- Képviseld: a vezet6 tisztségviseld neve.

- Cim, levelezési cim: a cimet a megfelel6 bontasban kell megadni. A kdzteriilet jellege az F1
billentyli segitségével is valaszthat6. Itt csak olyan jelolhet, amelyet a bevallasok is
elfogadnak. Ha a székhelytdl eltérd levelezési cim van, akkor az X-szel jeldlhetd.

- Szamlavezet6, szamlaszam: bank neve és bankszamlaszdam. A Shift + F1
billenty(kombinacidval tovabbi bankszamlaszamok is felviheték.

- Adézasi maod: 1- tao, 2 - szja, 3 - eva, 4 - kata, 5 - kiva. Kérjlk, vegye figyelembe, hogy a
beadllitott ad6zasi maddtol fliggben torténik a szamfejtés, illetve jelennek meg bizonyos
beallitasok a személytorzsben.

- Bevallds gyakorisdg: az egyéb addkra vonatkozé gyakorisag (havi/negyedéves/éves).

- Alakulds ddtuma: az alakulds datumat a program figyelembe veszi a szamfejtéskor,
bevallaskor.

- TB kifizet6hely: N - nem kifizet6hely, | - TB-kifizet6hely, C - csaladtamogatasi kifizetéhely. A
programmal TB-kifizet6helyi szamfejtés nem végezhetd.

- Ugyintézé: a bevallasokon kotelezd adat, ezért célszer( kitolteni.

- Belépésre jogosult: ide kell beirni annak a nevét, aki a cég szamfejtésébe jogosult belépni,
lasd K6zds adatallomanyok — Belépésre jogosultak adatai.

- Koltséghelyek haszndlata: a koltséghelynél egy személy/szamfejtés egy koltséghelyhez
rendelhetd.

- ‘08 szakképzési hozzadjarulas laphoz: az itt talalhatd jelolések a ‘08 havi jarulékbevallason
alkalmazandé jelolésekkel azonosak, az egyes évek kozott eltérések lehetnek. A program a
jelolések alapjan tolti ki a ‘08A-01-02. lap fejlécében szereplé mezdéket.

- Naptar hasznalata:

1 - kdzos naptar haszndlata (minden cégre érvényes altaldnos naptar hasznalata)

2 - egyedi naptar a cégnek (az adott cégre vonatkozé egyedi naptar, mely minden
dolgozdjéra érvényes)

3 - eltéré6 munkarend miatt dolgozonként kiilon naptdr (dolgozénként a személytorzsben
jelolhets, hogy az adott dolgozoénal eltér6 a munkarend. llyenkor a szamfejtésnél egy
tablazatban egyedileg megadhatd, hogy mely napok munkanapok, szabadnapok,
unnepnapok. Munkaidékeret hasznalatahoz ezt jelolni kell.

- Betegszabadsdg %: Ha az Mt-ben meghatarozott mértéknél (70%) tobbet ad a cég, akkor itt
adhaté meg. Ures mez6 esetén a program az Mt. szerint szamol.

- Maximalis tuléra egy évben: Ha a mezé lres, akkor a program az Mt. szerint szamol (250
6ra). A szamfejtéskor figyelmeztetés jelenik meg akkor, ha a dolgoz6 a megadott
(idéaranyos) értékhatart atlépi.

- Felszamolds, végelszamolds, atalakulds: a bevallasokon torténé jeloléshez haszndlja a
program ezt az informaciot.

- Thj. 87. § (régi Tbj. 56/A. §): kiilfoldi cég Magyarorszagon foglalkoztatott személy utani
jarulékaihoz.
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Bérszamfejtés (UJTB)

1 — kilfoldi cég kozvetlenll vagy képviseld utjan; 2 — munkavallaloként teljesiti a ‘'08INT
bevallasi kotelezettségét. Egyéb esetben iresen marad.
- Ellenjegyzés: a bevallasokra atadhat6 az ellenjegyz6 neve, adészama, igazolvanyszama.

- Munkaltatéi jogkoér gyakorlojanak adatai:

a munkaszerzddésben, tajékoztatéban,

GDPR-tajékoztatéban megjelend név és elérhetdség.
- Veszélyhelyzetre vonatkozo jeldlések: a 61/2020. Kormanyrendelet, valamint a 485/2020.

Kormanyrendelet

szerinti

kedvezmény esetén a kedvezményezett tevékenység

TEAOR-szama, illetve a kedvezmény id6szaka.

2.3. Nyomtato, képerny6, egyéb beallitasok (F2)

Nyomtato

EPSON vagy HP-kompatibilis. Ha a Windows alapértelmezett
nyomtatdjara (USB) vagy PDF-be nyomtatunk, akkor az EPSON-t
kell valasztani.

Lapméret (sor)

A nyomtathaté sorok szama a papiron. Az optimalis méret a
nyomtat6tdl is fligg (EPSON-ndl 64-72 kozotti bedllitdas lehet
megfeleld).

Ha azt tapasztalja, hogy az oldaltérés esetén tul sok tres tér marad
a lap aljan, akkor ndvelje a megadott szamot, ha pedig az egy oldal
nem fér ki alapra (pl. Gres masodik oldalt nyomtat a program),
akkor csokkentse a sorok szamat.

Nyomtatoport LPT1-5, USB, PDF.
A Windows alapértelmezett nyomtatéjara nyomtatas esetén USB-t
kell beallitani. Az USB és PDF beallitasokhoz a nyomtaténal az
EPSON-t kell valasztani.

Képernyé Szines, mono (fekete-fehér) vagy sziirke (sziirkearnyalatos).

Floppy egység Pl. A:

mentéskor

Karakterkészlet

852 vagy CWI. Hibas bedllitas esetén az ékezetes karakterek (pl. G,
U) nem megfelel6en jelennek meg.

HP nyomtato
automatikus
bedllitasa

Célszer I-re allitani.

Frissités ellen6rzés

Célszer( I-re allitani. A program indulaskor ellendrzi, hogy van-e
frissebb verzidja. Ha van, akkor egy piros hatter( ablak jelenik meg.
Ha van frissebb verzié, akkor zarja be a programot, majd
weblapunkrél toltse le a frissitést. Ha a szamitégép nem
kapcsolddik internetre, akkor N-re kell allitani.

Megnyitott évek
kijelzése

| jelzés esetén a cégek torzsadatai kozé belépve a képernyd jobb
oldalan latszik az adott céghez tartozé utolsé 5 megnyitott év
szama.
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2.4. Kozos allomanyok (F3)

Az indulé képernyén az F3 billentyli megnyomasdval érheték el az aldbbi kozoés (minden
cégre vonatkozd) adatallomanyok.

Naptar

A koz0Os vagy egy-egy céghez tartozo6 naptar bedllitasait modosithatjuk, ha az az altalanostol
eltéré. Jelolések:

F: munkanap Z: szombat (szabadnap)

P: vasarnap (pihenénap) U: munkasztineti nap

Megyei egészségbiztositok
A megyei/févarosi egészségbiztositasi pénztarak adatai, elérhetéségei rogzitheték itt.
A bérprogram ezt az adatot mar nem hasznalja.

Nyugdijpénztarak

A magannyugdijpénztarak adatait tartalmazza ez a menipont, melyek szabadon
modosithatdk. A magannyugdijpénztari rendszer megsziinésével ezt az adatot a bérprogram
mar nem hasznalja.

Jegybanki alapkamat
A jegybanki alapkamatot az onellen6rzési potlék szamitasa soran hasznalja a program.

Listak tobb cégnek

Az itt elérhetd listak lekérheték az egyes cégekbe belépve is kiilon-kiilon, de itt lehetéség van
tobb cégnek egyidejlleg a bérjegyzékét, bérlapokat, az 6sszesitd kimutatasat elkésziteni.

A paraméterek megaddsa utan kivalaszthaté székozzel egyesével vagy az M (mindegyik)
gombbal, hogy mely cégek részére készitjuk el a kimutatast.

Biztositottak bejelentése tobb cégnek
A ‘T1041 import fajl hozhato létre, valamint a hozza tartozo igazolas vagy lista nyomtathato
a megadott id6szakra és cégeknek.

Torzsadatok csoportos atadasa
Egy cég torzsadat-allomanyait lehet itt egy vagy tobb cégnek atadni. Kivalaszthato, hogy
mely allomanyokat

Valtozas fajlok
A frissités telepitését kovetéen a program megjeleniti a valtozasok szovegét, mely
tajékoztatd szoveg torolhetd. A valtozasok leirdsa ebben a menupontban mindig
elolvashatok.

Eur6 arfolyam de minimis tamogatashoz

A megvaltozott munkaképességli vallalkozok altal érvényesithetd szocialis hozzajarulasi
adokedvezmény de minimis tamogatasnak mindsiil, ezért 2015-ig a bevallason nemcsak
Ft-ban, hanem EUR-ban is szerepeltetni kellett az 6sszeget. 2016-t6l nem kell a tamogatas
osszegét EUR-ban feltiintetni.

Csak a honap utolso napjan érvényes arfolyamot célszer( feltolteni, mert ezzel szamolja ki a
program az EUR-6sszeget.
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Biztositok adatai a 08-as bevallashoz

A '08-as bevallason 2017-ig szerepeltetni kellett a kockazati biztositasnak nem mindsiilé,
hatarozatlan idejd, kizarolag halal esetére szo6ld életbiztositas dijaként addomentesen
kifizetett 6sszeget és a biztosité adatait (név, cim).

Ebben a menipontban rogzitheték a biztositok adatai. Az egyéb juttatas jogcimeknél, ha a
szamitadsi mod adémentes, akkor egy mezében megadhaté a biztosité koédja. (Ha tébb
biztosité van, akkor kiilon-kilon egyéb juttatas jogcimkddot kell hasznalni.)

2018-t6l nem kell a biztositék adatait a ‘08-as bevallason jelenteni!

Belépésre jogosultak adatai

Ha a programot tébben hasznaljak, akkor ennek az allomanynak a feltoltésével lehet
szabalyozni, hogy ki melyik cég adataiba Iéphet be és ott milyen mdiveletek elvégzésére
jogosult.

Meg kell adni a felhasznalok nevét, belépési jelszavukat és jogosultsagi szintjiket.

1-es jogosultsdgi szint. csak azokba a cégekbe léphet be, amelyeknél az ligyféltdrzs
Belépésre jogosult mezéjében a nevik szerepel, a kozos adatallomanyokat nem
modosithatjak, nem tolthetik vissza a mentést.

2-es jogosultsagi szint. adminisztratori jogosultsag. Minden cégbe beléphetnek és ott
barmilyen muiveletet végezhetnek, mddosithatjak a belépésre jogosultak adatait.

Ha legalabb egy felhaszndld szerepel az allomanyban, akkor a program inditasakor egy
bejelentkezés képernyé jelenik meg és csak helyes névvel, ill. jelszdval lehet belépni a
programba. Ha az allomany nincs feltoltve, akkor barki elindithatja a programot, és barmilyen
mUveletet elvégezhet.
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3. Meniirendszer

Bérszamfejtés (UJTB)

1 Torzsadatok kezelése

1 Személy torzs

2 Potlék jogcimek

3 Nem rendszeres jogcimek

4 Egyéb juttatas jogcimek

5 Levonas jogcimek

6 TB ellatas jogcimek

7 Koltséghelyek

8 Allandok

9 F2-F10 billenty(ik

2 Vallalkozok szamfejtése

1 Jovedelem szamfejtése

2 Szamfejtési jegyzék

3 Nyilvantarté lap

4 Kilép6k igazolasai

5 Jarulék nyilvantarté lap

6 Nyugdijjarulék igazolas

7 Jovedelemigazolas tappénzhez

3 Alkalmazott, szakmunkastanuld

1 HO végi szamfejtés

2 - szamfejtési jegyzék

3 Hokozi kifizetés

4 - szamfejtési jegyzék

5 Nyilvantarté lap

6 Kilépok igazolasai

7 Jarulék nyilvantart6 lap

8 Nyugdijjarulék igazolas

9 Jovedelemigazolas tappénzhez

A Szabadsag, tavollét kimutatas

B Adatok a tavolléti dijhoz
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4 Egyéb kifizetések 1 Jovedelem szamfejtés

2 Szamfejtési jegyzék

3 Nyilvantarté lap

4 lgazolasok nyomtatasa

5 Jarulék nyilvantarté lap

6 Nyugdijjarulék igazolas

5 Kimutatasok 1 1 Jarulékok személyenként

2 Osszesit6 kimutatas

3 Atutaldsi megbizas

4 Bérfelosztas koltséghelyekre

5 Lista a bérpotlékokrol

6 Lista az egyéb juttatasokrol

7 Lista a levonasokrol

8 Lista a TB ellatasokrol

9 Lista a betegszabadsagokrol

A Lista a nem rendszeres jov.

B Bérstatisztika

6 Kimutatasok 2 1 TB kifizet6helyi elszamolas

2 Bejelentés a biztositottakrol

3 Bejelentés egysz. foglalkozt.

4 Havi jarulékbevallas ‘08

501, NY import fajl

6 Szocho kedv. személyenként

7 Béren kiviili juttatasok

8 EgyszerUsitett fogl. napok

9 EgyszerUsitett fogl. igazolas

A VISSZADO import f4jl

7 Hozott kilép6 adatlap
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8 Honap lezarasa

9 Egyéb funkcidk 1 Mentés visszatoltése

2 Allomanyok indexelése

3 Személyi azonosité mddositasa

4 Szamitott adatok moédositasa

5 Adatatvétel masik allomanybdl

6 Adatatadas a fékonyvbe

7 Adatok a Windowsos bérprogramnak

0 Uj ligyfél valasztas
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4. Torzsadatok kezelése

4.1. Személytorzs

Az adatok tobb lapon, csoportositva jelennek meg. Az oldalak kdzotti valtas a képerny6 aljan
lévd Kovetkezd kép vagy EI6zd kép mezdvel lehetséges. Az adott oldalon torténé médositas
a Javit mezGvel torténhet.

Az utolsé oldalon a Taroldas mezével menthetdk a személyi és jogviszony adatok.

A kitoltendd adatok a foglalkoztatas jellegétdl és modjatdl fiiggden eltéréek!

Fontosabb kitdltenddé mezdk:

- Foglalkozas jellege:

1 véllalkoz6 (egyéni vagy tarsas vallalkozé, mezégazdasagi éstermeld);

2 - alkalmazott (ideértve a kozfoglalkoztatottat, bedolgozét is);

3 - szakmunkastanulé (tanuldszerzédéssel vagy egyiittm(ikodési megallapodéssal
foglalkoztatott)

4 - seqit6 csaladtag (jogszabalyi el6irdsok szerint mar nem létezé foglalkoztatasi forma)

5 - egyéb (pl. megbizasi dij, osztalék, alkalmi munka esetén).

- Foglalkozas modja:

1 - féfoglalkozasy;

2 - mellékfoglalkozdsl (ha a személy rendelkezik mashol 36 6rat elér6 munkaviszonnyal
vagy masik véllalkozasban véllalkozoként megfizeti a jarulékokat);

3 - nyugdijas: a Thj. 4. § f) szerinti sajat jogu nyugdijas;

4 - kiilfoldi TB-mentes (olyan kiilfoldi személy, aki Magyarorszagon nem biztositott);

5 - kiilfoldi TB-koteles (olyan kiilfoldi személy, aki Magyarorszdgon biztositott, igy a
szamfejtés soran azonosan kezelend6 a féfoglalkozasuval).

Eltarolt jogviszony esetén a foglalkozas jellege és madja mar nem maédosithatd.

- Név, sziiletési név, anyja neve, el6z6 név: vezetéknév, utonév és titulus bontasban. A
titulusnal kizaroélag a bevallasok altal is elfogadott forma valaszthaté.

- Addazonosito jel, TAJ: a program ellenérzi, hogy a megadott adéazonositd jel és TAJ-szam
megfelel6-e. Ha nem, akkor ezt a program jelzi. A TAJ-szam kitoltése nem kotelez, azonban
vegye figyelembe, hogy bizonyos esetekben a bevallasokban kotelezéen kitdltendd.

Ha az adott személynek mar létezik azonos jogviszonya (pl. munkavallalo kilépett, majd az
év soran Ujra belép a cégbe), akkor az addazonosité jel utani perjel mégé irhaté szammal
vagy betdvel kilonbdztethet6k meg a jogviszonyok.

- Koltséghely: ha a cég koltséghelyezést hasznal, akkor itt adhaté meg, hogy az adott
jogviszony mely kéltséghelyhez tartozik. Szamfejtéskor ezt ajanljuk fel.

- Lakcim, tartézkodasi hely: a cim bontva. A lakcim utani mezében X-szel jel6lhet6, ha van
ettdl eltéré tartozkodasi helye a személynek.

- Munkakér: a munkakor szoveges megnevezése, mely bekeriil a munkaszerzédésbe is. A
mezdn Entert (itve rogzithet6k az el6zmények.

- Belépés: a jogviszony kezdd napja.

- Kilépés: a jogviszony vége. Alkalmazott esetén a kilépés mezd kitdltése utdan megadhato a
kilépés oka (pl. 1 - kozos megegyezés), illetve az utolsé munkdaban toltétt nap. A program az
utols6 munkaban toltott nap és a kilépés napja kozotti idészakot felmentési idének tekinti.

- Huzamos tdvollét: a tartés nem fizetett tavollétek rogzithetdk itt (-tél -ig idészak és a
tavollét oka), melyet szamfejtéskor a program felajanl. Pl. GYED, GYES id6szakat célszeri itt
rogziteni. (A funkcié haszndlata nem kotelezé, szamfejtéskor ettdl fliggetlendl barmilyen
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tavollét megadhatd.) Rovidebb idejli tavollét (pl. néhany hetets tappénz) rogzitése nem
indokolt.

- Egyszerdsitett foglalkoztatds: alkalmazott vagy egyéb foglalkozas jelleg esetén jelolhetd az
egyszer(sitett foglalkoztatds formdja (1 - alkalmi munka, 2 - turisztikai idénymunka, 3 -
mezbgazdasagi idénymunka, 4 - filmipari statiszta alkalmi munka). Az ALT E
billentylikombinaciéval az idészaki el6zmények, az ALT L billentyikombinaciéval a mar
szamfejtett idészakok jelenithet6k meg.

Egyszertsitett foglalkoztatdas esetén a munkavégzés helyére kiilon cim adhaté meg, ha az
eltér a cég cimétdl. Ez az egyszerisitett munkaszerzédésen is megjelenik.

Jeldlhetd, ha a mentesitett keretosszegnél a minimalbér helyett a garantalt bérminimum
vehet6 figyelembe. (Szamfejtéskor ezt a program automatikusan hozza, a 08-as bevallasra
az adat a szamfejtésbdl kerdil be.)

Ha a személy masik EGT-allamban biztositott, igy nincs kdzteher, akkor ez X-szel jelolhet6.

- Heti munkaidé: jelolhet6, hogy a jogviszony teljes (T) vagy részmunkaid6és (R)
foglalkoztatas, illetve megadhatd a heti munkadrak szama. Szakmunkastanulé esetén a heti
munkaidéhoz a napi munkaidé 6tszorosét kell irni.

- Napi munkaid6: a program kizarélag a jelenléti iv nyomtatdsahoz hasznalja. Ha nem
hasznalja ezt a funkcidt, akkor nem sziikséges kitolteni.

- Nyugdijas kéd a ‘08 bevallashoz: az alkalmazas minésége kod elsé két karaktere. Ha a
mez6 ures, akkor a 0 — nem részesiil nyugellatasban jel6lés keril a bevallasba. A valaszthaté
koédok a ‘08 bevallasban |évékkel azonosak.

- FEOR: a FEOR-szamok F1 billentylvel megjelenitheték, a beallitott sorrendnek megfelel6en
a szamra vagy megnevezésre kereshetdk az adatok. Ha a jogviszony 2011 el6tt kezd6dott,
akkor a FEOR-93 kéd is megadhatd.

- Eltér6 munkarend:: ha a vallalkozas torzsadataban a naptarnal a 3 - dolgozénként egyedi
naptar van beallitva, akkor itt jeldlhet6, hogy az adott jogviszonyra eltér6 munkarend
vonatkozik. Ha X-szel eltér6 munkarendet jelolink, akkor a szamfejtés soran egyedi
naptarban adhaték meg a munkanapok, szabadnapok stb. Munkaid6keret esetén is ezt kell
jelolni.

- Munkaidbkeret: ha munkaidékeretben foglalkoztatjdk a személyt, akkor megadhaté, hogy
hény hénap a keret id6szaka (pl. 3 hénap). Ha a munkaidékeret nem illeszkedik a naptari év
forduléjahoz, akkor kiilon mezdében jelolheté az elsé munkaidékeret kezdete (pl. 2019. 02.
hénapban indul egy 5 hénapos munkaidékeret). Ha iresen marad, akkor az elsé
munkaidbkeret kezdetének a januar 1-et tekinti a program.

- Beosztas nélkiili orak kezelése: a program alapértelmezetten az Mt. 156. §-a szerint szamol.
Az Mt. szerint a dolgozénak az altalanos munkarend szerinti érakra jar a bére, a ténylegesen
ledolgozott 6rak és az &ltalanos munkarend szerinti 6rdk kilonbozetére jar6 bért a
munkaid&keret végén kell elszamolni. Ha az 6rabéres munkavallaléval egyedi megallapodast
kotott a munkaltato, akkor az Mt.-tél eltéré szamitasi modszer X-szel jeldlhetd. Ez a modszer
havibéres dolgozé esetén nem értelmezheté.

- Kifizetés napja: ha kitoltott, akkor szamfejtéskor a kifizetés napjahoz ennek megfeleld
datumot ir a program (pl. kifizetés napja=30, akkor 2021. 05. hénap szamfejtésénél
2021.05.30.), ha Ures, akkor a napi datumot irja.

- Bérezési forma: 1 - id6bér, 2 - id6- és teljesitménybér, 3 - teljesitménybér

- Havi bér, érabér: a kett6 kozil csak az egyik lehet kitdltott. A mezén Entert Utve rogzitheték
az el6zmények.

- Adodelbleg levonas mddja: az alapértelmezett beallitas az I. Egyszerisitett foglalkoztatas
esetén, illetve olyan jogviszonyok esetén is I-t kell jel6lni, ahol SZJA-el6leg levonas nem
torténik, de jarulékkoteles a jovedelem. N jelolése esetén sem SZJA-eléleg levonds, sem
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céget terhel6 ado, sem egyéni jarulék levonasa nem torténik. N jeldlése pl. 6stermel6tdl vald
felvasarlas esetén jelolhetd.

- Elsé hazasok kedvezménye: ha a személy jogosult az addalap-kedvezményre, akkor meg
kell adni a jogosultsdg kezdé datumat (hazassagkotést koveté honap elsé napja) és zard
honapjat (max. 24 hdénap). A kedvezményt a hazaspar megoszthatja egymds kozott, a
személy altal érvényesitenddé oOsszeget be kell irni. Az els6 hazasok kedvezményének
érvényesitése esetén a hazastars adatai is kotelezéen kitoltendék.

- Csaladi kedvezmény: a mezén Entert (tve rogzithet6k az eltartottak adatai, illetve
megadhatdk az eltartottak kddjai havi bontdsban (pl. 1 - kedvezményezett eltartott).

A csaladi kedvezmény megosztasa esetén a tablazatba havi bontasban irhaté be a
figyelembe veendd 6sszeg. Ha a mezd (res, akkor a program nem tekinti megosztasnak, igy
a teljes 6sszeg érvényesitésre kerdil.

Ha a maganszemély arrdl nyilatkozik, hogy nem kivanja a csaladi jarulékkedvezményt
érvényesiteni, akkor ez is havi bontdsban rogzithet6 (N).

Varanddssag esetén megadhaté a magzat szama és a varanddssag id6szaka. A magzatot
kedvezményezett eltartottként figyelembe veszi a program az adott honapban. Fontos, hogy
a gyermeket a sziletésének honapjaban vagy csak magzatként, vagy csak kedvezményezett
eltartottként jeldljuk!

- Személyi kedvezmény (sulyos fogyatékos kedvezmény): a személyi kedvezmény
érvényesitése esetén |-vel jelolhetd, illetve megadhaté a fogyatékossag id6szaka.

- Koltségelszamolasi nyilatkozat: a kilép6 adatlapon, a ‘08 bevallason torténé jeldléshez
haszndlja a program, szamitdst nem befolyasol. (Pl. 0 - nincs nyilatkozat, 1 - 10%
koltséghanyad.)

- Ekho: az egyszer(sitett kdzteherviselési hozzajarulds alkalmazasa esetén megadhat6 a
felsé hatar (1 - 60 millié Ft, 2 - 250 millié Ft, 3 - 500 millié6 Ft). Nem ekhos esetén lresen
marad. X-szel jelolhets, ha az ekho-fizetés az Ekho-tv. 3. § (3c) bekezdése szerint torténik.
Megadhato, hogy a havi bérb6l mekkora 6sszeg adozik a normal szabalyok szerint. Az e
feletti rész, illetve ha a mez6 lres, akkor a teljes 6sszeg ekho szerint adézik.

- Szakképzési hozzdjarulds: csak akkor kell jelolni, ha a céget terheli szakképzési
hozzajarulds, de bizonyos személyek esetén mentesiilnek aléla (pl. ligyvédi iroda, kdzjegyz6i
iroda tagja). Ha a céget nem terheli (pl. szocidlis szovetkezet, egyesiilet vagy KIVA szerint
adozik), akkor ez liresen maradhat, és a cég térzsadataban kell jel6lni a vallalkozas tipusanal
vagy az ad6zasi médnal a megfelel6t. Egyéni vallalkozo esetén is liresen maradhat.

- Tag szocho fizetés: alkalmazotti jogviszony esetén jel6lhet6, hogy a szocialis hozzajarulasi
adé legaldbb a minimalbér / garantalt bérminimum 112,5%-a utan keriiljon megfizetésre.

- Munkaképesség-csdkkenés %: a program nem hasznalja szamitashoz.

- Minimum jarulékalap: egyéni vagy tarsas vallalkoz6 esetén jelenik meg a mezé. It jeldlhet6,
hogy a kotelez6 jarulékfizetési minimum a minimalbér (N) vagy a garantalt bérminimum (1)
alapjan torténik.

- Kbzépiskola, egyetemi hallgato: egyéni vagy tarsas vallalkozé esetén jelolhetd, hogy nappali
tagozatos kozépiskolai tanulé vagy fels6oktatasban résztvevé hallgatd. Ebben az esetben
mentesiil a jarulékfizetési minimum aldl, a jarulékalap a tényleges jovedelem.

- Tagsag masik vallalkozasban: I-vel jelolhets, ha az egyéni vagy tarsas vallalkozé masik
tarsas vallalkozasban vagy egyéni vallalkozéként fizeti meg a minimum-jarulékokat. Ebben
az esetben az adott jogviszonyban a jarulékalap a tényleges jovedelem.

- Munkaviszony  (munkaeré-piaci jdrulék): I|-vel jelolheté, ha a vallalkozénak van
munkaviszonya (36 6ra alatti is), mert ez alapjan mentesiil a vallalkozdi jogviszonyban a
munkaeré-piaci jarulékfizetés aldl.

- 36 orat elér6 mas jogviszonya: ha a vallalkozé rendelkezik 36 6rat elér6 jogviszonnyal
(munkaviszonnyal), akkor mentesiil a kotelezd jarulékfizetés aldl, a jarulékalap a tényleges
jovedelem.
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- Ondllé tevékenység koltséghdnyad %: egyéb jogviszony esetén itt adhatd meg a
koltséghanyad szazaléka (pl. 10% koltséghanyad), melyet a program az 0sszevonand6
jovedelmek (pl. megbizasi dij) szamfejtésekor figyelembe vesz.
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Ezen a képernydn jeldlhetdk a specialis foglalkoztatasi formak, illetve adatszolgaltatashoz,
adokedvezményhez sziikséges adatok.

A mez6knél I-vel kell jel6lni, ha igaz az allitdas. Ha nem, akkor N-nel jelolhet6 vagy lresen
hagyhaté a mezé.

- Bedolgozd: ha a személyt bedolgozoként foglalkoztatjak.

- Hallgatéi munkaszerz6dés: fels6foku oktatasi intézményben tanulé gyakorlata, hallgatoi
munkaszerzédéssel torténik. (2019-ben nem biztositott, a minimalbéri adémentes a
jovedelme.)

- Szocidlis szovetkezet tagja: csak vallalkozo esetén tolthetd ki. A szocialis szovetkezet tagja
utan fizetendd egészségligyi szolgaltatasi jarulékbol kedvezmény jar.

- Kulféldi csak egészségbiztositas: megallapodas alapjan csak egészségbiztositasra
jogosult.

- Kiilféldén dolgozik: az itthon kapott bér adomentes, csak jarulékok keriilnek levonasra.

- GYED melletti munkavégzés, GYES melletti munkavégzés: A '08-as bevallason jelolni kell a
személynél, ha GYED vagy GYES mellett végez munkat. Ha igen, akkor tegyen ide I-t. Az
addkedvezményre vonatkozo jeldlést nem itt, hanem a kdvetkezd képernyén kell jeloIni!

- Iskolaszbvetkezet

- Oszténdijas foglalkoztatds: 2019-ben biztositott, a miniméalbérig adémentes a jévedelem.

- Kézfoglalkoztatads: ha a személyt kozfoglalkoztatasi szerz6déssel, a 2011. évi CVI. torvény
alapjan foglalkoztatjak.

- Egyhazi személy: Thj. 26. § (3) bekezdése szerint.

- EGT allamban biztositott ekhos

- Megvaltozott munkaképességliek utani kedvezmény: szocho-tv. 13. §-a szerinti
addkedvezmény, melyet alkalmazott és vallalkozé is érvényesithet.

A képernyén jeldlheték a szocho-kedvezmények, melyek a szocho-tv. alapjan vagy a régi
torvény (Eat.) megsz(inése miatt &tmenetileg még érvényesithetd.

Ha a vallalkozas kisvallalati add szerint adozik, az adékedvezményeket akkor is ezen a
képernydn kell jel6lni, igy a program szocho-kedvezmény helyett kiva-kedvezményt szamol.

- FEOR-9 vagy mez6gazdasdgi munkakor: a program a FEOR-szam alapjan automatikusan
szamolja a kedvezményt, mely kikapcsolhato.

- 25 év alatti palyakezdé: Eat. 462/B. § (2) bekezdés szerint. A program legfeljebb a 25. életév
betdltésének honapjaig szamol vele.

- Tartds allaskeresé alkalmazéasa: Eat. 462/C. § szerinti kedvezmény.

- Munkaerépiacra 1ép6k kedvezménye: Uj szocho-tv. szerinti adokedvezmény és a régi Eat.
szerinti anyasagi ellatas mellett vagy utan jaré adékedvezmeény jeldlhetd itt. A kodszamok
alapjan valaszthat6, hogy a régi vagy uj adokedvezményt, illetve a gyermekek szama alapjan
melyik kedvezményt akarjuk érvényesiteni. Az igazolas kérés mezdben jelolhets, ha a
‘08A-01-03. lap kitoltésével a csaladi pdtlékra vald jogosultsagrol is igazolast akarunk kérni.

- Szabad vallalkozasi zona: Eat. 462/E. § szerinti adokedvezmény.

- Kutatdk utani kedvezmény: szocho-tv. 15. § (1) a) pontja szerinti adékedvezmény.

- Doktorjel6ltek utani kedvezmény: szocho-tv. 15. § (1) b) pontja szerinti adékedvezmény.

- Védett korban elbocsatott koztisztviselk utani kedvezmény: a 2018. évi LXXXII. térvény 250.
§-a szerinti adokedvezmény.

Az adodkedvezményeknél kitdltend6 a kedvezmény érvényesitésének kezdete. A
kedvezmények egy részénél a vége datum is kitolthet6. Ha ez iresen marad, akkor a
program legfeljebb a jogszabalyban meghatarozott utolso6 idépontig érvényesiti azt.
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5. Bérpotlékok, egyéb juttatasok, TB-ellatasok

Azokat az egyéb juttatasokat, bérpétiékokat, TB-ellatasokat, amelyeket minden hénapban
kap a dolgozd, célszer( itt rogziteni. Ezt a program a szamfejtés soran automatikusan
behozza. Szamfejtés soran ez mdodosithatd, torolhetd, ujakkal bévithetd. Az 6sszeg kitoltése
nem kotelezéb.

Szamitasi mod (egyéb juttatasoknal):

Ures mezd: a megadott 6sszeg.

% (szazalékjel): a munkabér szdzaléka, azaz a havi munkabér (betegszabadsag, nem
rendszeres jovedelmek nélkiil) meghatérozott %-a.

I (felkidltdjel): bdvitett alap szazaléka, azaz a munkabér a betegszabadsaggal, nem
rendszeres jovedelmekkel (kivéve: végkielégités) novelt 6sszegének meghatéarozott %-a.

6. Levonasok
- Kéd: A kéd mezdn F1-gyel el6hivhaté a levonasok jogcimkodok listaja, és itt megadhato a
levonas.

Figyelem!
Ha egy személynek tobb azonos jellegli levonasa van vagy volt az év soran, akkor ezekre
kilonbozd kodot kell hasznalni!

- Ft: levonandé 6sszeg Ft-ban (ha havonta fix 6sszeg).

- %: levonandé 0sszeg %-ban meghatdrozott mértéke (pl. letiltas esetén 33%).

- Minimum: a havonta levonandé 6sszeg minimum értéke.

- Osszes levonandé: a program figyeli, hogy a halmozottan, tobb hénapban levont 6sszegek
egyuttesen nem lehet t6bb, mint az 6sszes levonando 6sszeg.

- Egyéb: a mezében + jelet irva, a kinyilé ablakban tovabbi adatok adhatok meg.

- Bankszamla: a jogosult bankszamlaszama, ahova a levont 6sszeget utalni kell.

- Levonas cimzettjének neve, cime: a jogosult neve, cime.

- Kézlemény az atutalasra

- Bir6sagi hatarozat szama

- Letiltas esetén a nettd bér ...%-aig: egy letiltas esetén a netté 33%-a, tobb letiltas esetén az
50%-a lehet a korlat. Ha tobb letiltds van, akkor az elsé sorba irjuk be a 33%-ot, a tobbi
letiltashoz pedig az 50%-ot. (Ebben az esetben a masodik letiltdshoz a ketté kiilonbozetét, a
17%-ot hozzuk.)

7. Tavolléti dij, szabadsag, kédok
- Tavolléti dij szamitasi modja
T-médszer: Mt. alapjan (munkanap-aranyosan) szamoljuk a tavolléti dijat és alapbért.
A-moddszer: a tavolléti dijat nem a program szamolja, hanem a felhasznal¢ altal beirt értéket
veszi figyelembe.
- Tavolléti dij 6sszege: az utoljara szamitott tavolléti dij 6sszege. Tajékoztato adat. A tavolléti
dij 6sszege havonta valtozé lehet, melyet a program a szamfejtés soran szamit ki.
- Szabadsag
- Alap: az Mt. alapjan jaré 20 nap alapszabadsag és az életkor alapjan jaré potszabadsag.
Az alapszabadsagot a program szamolja. Ha at akarjuk irni, akkor tegytink X jelzést.
- El6z6 évrél: el6z6 évben ki nem vett szabadsdg. (Nem aranyositjuk.)
- Gyermek utan: gyermekek utani potszabadsag ide irhato.
- Egyéb1 (id6aranyos): barmely mas jogcimen kapott pétszabadsag (pl. megvaltozott
munkaképességl munkavdllalok utan).
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- Egyéb2 (nem id6éaranyos): egyéb szabadsag, melyeket nem kell ardnyositani (pl. kozeli
hozzatartozo haldla esetén jaré szabadsag).
- Kédok a biztositottak bejelentéséhez: a ‘T1041 nyomtatvanyhoz hasznalando kod. A datum
mez6t csak akkor kell kitolteni, ha a kédhoz tartozé jogviszony kezdd napja eltér a belépés
napjatél. Az allampolgarsag kodot csak akkor kell kitolteni, ha nem magyar allampolgar a
foglalkoztatott. Az dllampolgarsag kédok listaja F1-gyel el6hivhaté.
- Alkalmazds minésége kod a 08-as bevallashoz: a ‘08-as, ‘58-as bevallason hasznalt
alkalmazas minésége kdd (pl. 20 - munkaviszony).
- Kiilfoldi illetéség a ‘08-as bevallason: az addligyi illetéség szerinti orszag kétbetlis kddja.
F1-gyel el6hivhat6 az orszagok listja.

- Iskolai végzettség: a legmagasabb iskolai végzettség kédja. Ha nem ismert, akkor a mezé
Uresen is hagyhaté. A program az egyéni bérek és keresetek statisztikdhoz (un. tarifa
adatszolgaltatdshoz) hasznadlja az adatot.

- Végzettségek adatai: 2016-2018 kdzott az Art. (Gj Art. 1. sz. melléklet 3. pontja, régi Art. 16.
§ (4) bekezdése) alapjan a biztositottak bejelentésekor (‘T1041-en) a magdanszemély
végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, valamint az ezt igazold okiratot kibocsatéd
intézmény nevét és az okirat szamat is k6zolni kellett. Tablazatos formaban tobb végzettség
is rogzithetd. 2019-t6l a végzettségek a bejelentéshez nem sziikségesek, de tovabbra is
rogzitheték a bérprogramban.

- E-mail, telefon: elérhet6ségi adatok.

- Mez6gazdasagi éstermeld, adészamos maganszemély adatai: 6stermel6tél valo felvasarlas
esetén ide rogzitheték a személy adatai (6stermeléi igazolvany szdama, csaladi gazdasdg
nyilvantartasi szama, regisztraciés szam, adészam), mely a ‘08-as bevalldsra is ataddsra
kerilnek.

- Emlékeztet6: az adott személyhez emlékeztet6k rendelhetfk tetszés szerinti szoveggel és
datummal. A cég adott havi szamfejtésébe vald belépéskor a program Kkiirja az emlékeztet6
szovegét. (PI. ,2019. 11. 15. orvosi vizsgdlat”, akkor a 2019. 11. hénapba valé belépéskor.)

- Megjegyzés: tetszOleges szoveges megjegyzeés.

4.2. Pétlék jogcimek

Az alkalmazottak szamfejtésénél hasznalt bérpdtlék jogcimeket tartalmazza.

Kitoltend6 mezék:

- Kéd: max. kétszamjegyu kod.

- Megnevezés: tetszés szerint megadhaté.

- Jelleg: a tuléra maximum megallapitasahoz hasznalja a program.

1 — tdldra, 2 - miszakpotlék, 3 — egyéb

Az OEP igazolason a tuléra nem rendszeres jovedelemként jelenik meg.

- Tavolléti dijba beszamit: az Mt. szerinti feltételek vizsgalatdhoz haszndlja a program a

tavolléti dij szamitasa soran.
N vagy lires — nem szamit be
1 — mUszak vagy éjszakai potlék: Mt. 151. § (3) bekezdés. Az irdnyadd id6szakban a
munkaidd min. 30%-aban ilyen pétlékra jogosito id6szakban dolgozott.
2 - lgyelet, készenlét: Mt. 151. § (4) bekezdés. Az irdnyad6 idészakban havonta
atlagosan min. 96 érat ilyen potlékra jogositéd idészakban dolgozott.
3 — egyéb potlék: olyan bérpotlék, amelyet az Mt. alapjan nem kell, de a munkaltat6 sajat
dontése alapjan mégis be kivan szamitani a tavolléti dijba.
4 - vasarnapi pétlék: Mt. 151. § (2) bekezdés. Az irdnyad6 id6szakban a vasarnapok min.
1/3-aban dolgozott.
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- Tuldra alapjaba beszamit: tulérapétlék szamitasakor az alap szamitasakor figyelembe veszi
a program azokat a bérpétlékokat, amelyeknél I-t jeloltink.
- Egészségligyi dolgozok 48 ora feletti tuldrajaba beszamit:
- Szamitasi mod:
1 - fix 0sszeg
2 - havi 6sszeg a ledolgozott napok aranydban (megadott fix 6sszeget aranyositja)
3 — szdazalék (alapbér aranyaban)
4 - 6ra x Orabér x szorz6 (pl. tuléra): a szamfejtéskor megadhatd 6rat és egy Orai
0sszeget szorozza az itt megadhaté szorzéval. Pl. tuldra, éjszakai pétlék, miiszakpotlék.
5 - napi 0sszeg x ledolgozott nap: a megadhatd fix napi 0sszeget szorozza meg a
ledolgozott napok szamaval.
Tuldérapotiék szamitasa alapbérrel havibéres dolgozénal: X-szel jelolhets, ha a megadott
szorzobdl 100%-ig alapbér jar, melyet a havi munkarend szerinti érak szamaval allapitjuk
meg. A 100% feletti részre a potlék alapjat a 174-es osztdszammal szamoljuk. Pl. tuléra
200% havibéres esetén.

Miszakpotlék 30%

4.3. Nem rendszeres jogcimek

Az alkalmazottak bérszamfejtésénél hasznalt nem rendszeres jovedelem jogcimek itt
vihet6k fel.

Kitoltendd mezo6k:
- Kéd: max. kétszamjegyd kod.
- Megnevezés: tetszés szerint megadhato.
- Jelleg: kod, ami alapjan a program el tudja kiiloniteni a kiilonb6zé jogcimeket.
1 — Jutalom: a nyugdijjarulék alapjat a bevallasokon kilon kell szerepeltetni.
2 — Ev végi részesedés
3 = Prémium
4 - Jutalék
5 — Szabadsagmegvaltas: szamfejtéskor bekéri a pénzben megvaltandé napok szamat.
6 — Végkielégités: szamfejtéskor meg kell adni, hogy hany hénapra vonatkozik.
7 — Tulvett szabadsag: szamfejtéskor bekéri a pénzben visszavonandé napok szamat.

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
19. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejtés (UJTB)

Felhivjuk figyelmét, hogy az uj Mt. nem tartalmaz olyan elGirast, amely alapjan a tulvett
szabadsagra jaro bér visszavonhaté a dolgozétol!

0 — Egyéb.
- Kilépd adatlap melyik soraba: a lenyild listabdl kivalaszthato, hogy a kilépé adatlapon és ez
alapjan a bevalldson hova keriiljon a jovedelem. (Pl. 2019-ben jutalom, szabadsdgmegvaltas
esetén 1, végkielégités esetén 5.)
- Szocidlis hozzéjaruldsi adokoteles: igen vagy nem. (Kivas cég esetén is I-vel jelolendd.)
- Nyugdijjarulék-koteles: igen vagy nem.
- Egészségbiztositasi jarulékkoteles: igen vagy nem.

A program a jarulék mértékénél figyelembe veszi, hogy a személy mentesiil-e valamely
eleme aldl.

4.4. Egyéb juttatas jogcimek

A program ezeket a jogcimeket hasznalja a vallalkozék, alkalmazottak szamfejtésénél az
egyéb juttatdsokndl (pl. SZEP-kartya), valamint az egyéb kifizetések szamfejtésénél (pl.
osztalék, megbizasi dij).

Kitoltendd mezdk:

- Kéd: max. kétszamjegyu kod.

- Megnevezés: tetszés szerint megadhaté.

- Kilépé adatlap melyik soraba: az F1-gyel el6hivhato listabdl kivalaszthato, hogy a kilépd
adatlapon és ez alapjan a bevallason hova kertiljon a jovedelem.

- Kifizetend6 6sszegben megjelenjen: akkor célszer(i nemet valasztani, ha nem pénzbeli
juttatas vagy a kifizetés nem a bérrel egyiitt torténik.

- Kifizet6t terhelé szocho-koteles:

- Egyéni jarulékkdteles: nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és munkaeré-piaci jarulék. Ha
igen, akkor jel6lhet6, hogy a jovedelem rendszeresnek minésiil-e. Ezt a tappénz-igazolason
veszi figyelembe a program.

- Maganszemélyt terhel6 szocho-kGteles: maganszemélytél levonand6é szocho (pl.
osztalékbol). (2018-ig a maganszemélytdl levonandd 14%-os eho volt itt jeldlhetd.)
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- Szamitasi mdd.: kod, ami alapjan a program el tudja kiloniteni a kiilénb6zé jogcimeket.

1 - Osszevonando

2 - Nem Osszevonandd: csak az egyéb kifizetések szamfejtésénél hasznalhaté. Pl. osztalék.
3 — Nem 6sszevonandd: csak az egyéb kifizetések szamfejtésénél hasznalhaté.

4 - Nem pénzbeli juttatasok: az SZJA-térvény 70-71. §-ai szerinti béren kivili juttatasok,
egyes meghatarozott juttatdsok. A kifizetd fizeti az adét, az addalap a juttatas értékének
1,18-szorosa.

5 — Felszolgalasi dij: kifizet6t terheli a nyugdijjarulék.

6 — Ekho

7 — Adémentes

- SZJA mérték: csak nem osszevonandd jovedelem esetén adhatdé meg. A program a
megadott mértékkel szamolja az addt (pl. osztalék esetén 15%). Mas jovedelmeknél
automatikusan az érvényes SZJA mértékkel (2016-t6l 15%-kal) szamol a program.

- Béren kiviili vagy egyes meghatarozott juttatas: 1 - béren kivdili juttatasra az éves 200 ezer
Ft-os korlat vonatkozik; 2 - SZEP-kartya; 3 - egyes meghatérozott juttatas.

- Béren kiviili értékhatar: ha a szamitasi mod 4 — Nem pénzbeli juttatasok, akkor megadhato,
hogy abbol mekkora rész szamit béren kiviilinek. Az e feletti részt egyes meghatarozott
juttatasnak tekinti a program. A béren kivili rész mértéke megadhato a minimalbér %-aban
vagy Ft-0sszegben, illetve az, hogy az adott korlatot havonta vagy évente kell vizsgalni. Ha a
juttatasnak nincs 0sszeghatara, akkor az 6sszeghez irjunk 9999999 Ft-ot.

- Bevételbdl levonhato: pl. devizaellatmanynal 30%. Megadhaté egy maximalisan levonhato
0sszeg Ft-ban vagy EUR-ban. Az 0nallé6 tevékenységbll szarmazé jovedelem
koltséghanyadat nem ide kell irni, azt a jogviszonyban kell rogziteni!

- Kilfoldi minimalbér: pl. német, osztrak minimalbér esetén hasznalhatd. A szamfejtés soran
az Oraszam megadasa utan az eur6 6sszeghez automatikusan bekeril az éraszam és a
kilfoldi 6radij szorzata.

SZEP Kartya (szallashely)

2
225000
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4.5. Levonas jogcimek

A levonasok, letiltasok jogcimkodjai adhatok meg itt.

Ha egy személynek tobb azonos jogcimii levonasa (pl. letiltas) van, akkor azokra eltéré
kodot kell hasznalni.

Kitoltendd mezd6k:

- Kéd: max. kétszamjegyd kod.

- Megnevezés: tetszés szerint megadhaté. Altaldnos megnevezést hasznéljunk (pl.
gyermektartasi dij), ne a levonas jogcim megnevezésébe irjuk be a jogosult nevét, a
végrehajtasi hatarozat szamat!

- Ha szazalékban van megadva a levonds, a szamitas alapja: Megadhato, hogy a levonast a
bruttd (B), a nettd (N) vagy a kifizetendd (K) 6sszegb6l szamoljuk.

- Levonandd 6sszeg maximuma: megadhatd, hogy az adott jogcimen toérténé levonas
legfeljebb hany Ft lehet.

- Addalapot csokkenti: az SZJA-alapbol levonasra kerdl, pl. szakszervezeti tagdij.

- Kilép6 adatlap melyik sordba: szakszervezeti tagdij esetén kitdltendé.

- Kilépéskor rakeriil a MIL lapra, tartasi kotelezettség adatlapra:

Letiltas (biréi, végrehajtoi)

A levonashoz tartoz6 adatok (jogosult neve, cime, bankszamlaszama, hatarozat szama,
kozlemény) a személytorzsben a levonasok tablazatban adhaték meg.

Nem javasoljuk, hogy minden egyes személy levonasahoz kiilon jogcimkédot hozzon
létre, a kod nevének csak a jogcimet (pl. letiltas) kell tartalmaznia, a jogosult nevét nem.
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4.6. TB ellatas jogcimek

A TB-ellatasok 0sszegét csak rogziteni lehet az adatok kozott, a kifizet6helyi TB-ellatasok
szamfejtése nem végezhet6 el a programban.
A TB-ellatasok 6sszege, az azokbdl levont SZJA, jarulék bekeriil a ‘08-as bevallasba.

601003

4.7. Koltséghelyek

- Kéd: max. 8 karakter. A konyvel6 programmal azonos kodlistat célszer( hasznalni.
- Megnevezés: tetszblegesen megadhaté szdveg.

12345678

Koltséghely megnevezése_

4.8. Allandék

- Levonds jogcimkdd hokozi kifizetésekhez: a bérelleg szamfejtéséhez hasznalt jogcimkaod,
amellyel a hé végi szamfejtéskor levonasra keriil a mar kifizetett 6sszeg.

- Szakképzési alap aranya: a szakképzési hozzajarulas aranyositasa esetén itt adhatdé meg az
arany. Pl. egészségligyi szolgaltato vallalkozasoknal.

- Szakképzési hozzdjdruas a bérlapra: | jelolés esetén a bérlapon a szakképzési hozzajarulas
is megjelenik.

- Szocho a bérlapra: | jelolés esetén a bérlapon a szocialis hozzajarulasi ado is szerepel.
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4.9. F2-F10 billentyiik

Az F2 - F10 billenty(ikh6z gyakran hasznalt szovegrészek rendelheték, amelyek a billentyd
letutésével el6hivhatok.
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5. Vallalkozék szamfejtése

Ebben a meniipontban szamfejtheték az egyéni vallalkozok (ha a vallalkozas tipusa egyéni
véllalkozé), a tarsas vdllalkozék (ha a vdllalkozds tipusa tarsas vallalkozas), a
mez&gazdasdagi 6stermelék (ha a véllalkozas tipusa 6stermeld).

Az 8stermelktdl valo felvasarlas nem itt, hanem az egyéb kifizetések kozott szamfejthetd.

5.1. Jovedelem szamfejtés

Funkciok

- Felvitel (F): Gj szamfejtés felvitele. A szamfejtendé személy a Név mezén az F1 gomb
segitségévell hivhaté be.
- Keresés (K): az Uj tétel felviteléhez hasonld képernyén tudunk megadni keresési feltételt (pl.
nevet, adéazonosito jelet).
- Gyorskeresés (G): a képernyén a szdmfejtések névsor szerint vannak rendezve. A
gyorskeresés esetén a keresett nevet begépelve, a program az adott feltételnek megfeleld
sorra ugrik.
- Mddositdas (M): kordbbi szdmfejtés modositdsa és/vagy belépés a szdmfejtésbe.
Médositas esetén a program kérdést tesz fel, hogy milyen céllal Iépiink be a kordbban mar
eltarolt szamfejtésbe.
- Nincs djraszamitas: semmilyen adat nem valtozik.
- Ujraszamitds megvéltozott térzsadatok, ddtumok miatt: a szamfejtésben 1évé
adatok megvaltoznak. Pl. ha az eredeti szamfejtésben nem volt egyéb juttatas, de a
jogviszonyban van eltarolva ilyen, akkor az a médositott szamfejtésbe bekertil.
- Csak a datumok mddositasa, a tobbi adat nem vadltozik: kizarélag a datumok
modosithatok.
- Onellenérzés (0): ha a korabbi szamfejtés hibas, akkor létrehozhatd egy 6nellendrzési tétel
hozza. A listakon mar az onellen6rzott szamfejtés jelenik meg.
- Kilépés (Esc): kilépés a szamfejtés funkcidbol.
- Torlés (T): szamfejtés torlése.

Billenty(likezelés

- Lépés mezbk kozott Tab vagy lefelé mutatd nyil billentylkkel

A program nem nyitja ki a ... gomboknal a kis ablakokat (pl. tavollét, egyéb juttatasok). Az
el6z6 mezére a Shift + Tab billentyllkombindaciéval vagy a felfelé mutaté nyil billentydvel
lehet |épni.

- Lépés mezbk kbzott Enterrel

A program kinyitja a kis ablakokat azoknal a mezéknél, ahol egyéb adatok rogzitheték (pl.
Egyéb juttatasok, Tavollét).

-Esc

Kilépés a szamfejtésbdl mentés nélkiil.

- Mentés

Ha a sziikséges adatokat rogzitettiik, akkor Enterrel, nyilakkal vagy a PageDown billentytivel
tudunk a szamfejtés végére lépni. Az als6 savban a Javitds és az Eltarolds lehetéségek koziil
valaszthatunk. Javitds esetén visszalépiink a még el nem tarolt szamfejtésbe, és barmilyen
adat moédosithato. Eltarolas esetén a szamfejtés mentésre kerdil.
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Mez6k

- Név: az F1 gomb segitségével beléphetiink a személytorzsbe, ahol kivalaszthatjuk a
szamfejtend6 személyt. Kizardlag azok a személyek lathatdk, akiknek vallalkozoi
(foglalkozas jellege = 1) jogviszonya van.

Azoknal a személyeknél, akiknek az adott honapban mar tortént szamfejtés, a

tablazat végén egy négyzet jeldlés szerepel.

- Addazonositd: a program automatikusan kitélti a személy addazonositojat.

- Foglalkozas jellege, mddja: tajékoztato jelleggel jelenik meg, nem modosithato.

- Kifizetés napja: ha a jogviszonyban a kifizetés napja kitoltott, akkor az alapjan tolti ki a
program (pl. 05, akkor a 11. havi szamfejtéshez 12.05. datumot ir). Ha a jogviszonyban ez
ures, akkor a napi datum kertl ide. A datum maddosithaté.

- Kéltséghely: ha a vallalkozas torzsadatdban jeldltik a koltséghelyek hasznalatat, akkor
ebben a mezében adhaté meg. Ha a személytorzsben ezt mar megadtuk, akkor
automatikusan azzal t6lti ki a program a mez6t.

- Tavollét: nem fizetett tdvollét. Ha a tavollét folyamatos (pl. GYES, GYED), akkor célszer( a
jogviszonynal huzamos tavollétként rogziteni. A mez6n Entert Utve tudjuk kinyitni azt az
ablakot, ahol a tavolléteket rogziteni tudjuk.

1-15 1

- Brutto jovedelem

- Egyéb juttatdsok, TB ellatasok, Levondsok: a mezén Entert Utve a kinyil6 tablazatban
rogzitheték. A jogviszonyban el6re rogzitett jogcimekkel a program automatikusan kitolti a
tablazatokat.

A képerny6n tovabbi adatok is megjelennek, de azok szamitott eredmények (pl.
nyugdijjarulék), igy nem maddosithaték. A képernyén megjelené addk és jarulékadatok a
legfontosabb informaciokat tartalmazzak, azok nem teljes korliek. A bérlapon és egyéb
kimutatasokon szerepel minden jovedelemre, addra és jarulékra vonatkozé adat.

Ha egy olyan szamfejtést kell mdédositani, ami mar a jarulékbevallason szerepelt, azt
célszerl oOnellenérzéssel modositani. Az onellendrzési tétel Iétrehozasahoz ra kell alini az
eredeti szamfejtésre, majd az O billenty(it leltni. llyenkor megmarad az eredeti szamfejtés is,
és eltarolédik az 6nellen6rzési szamfejtés is.

A képerny6n az eredeti tétel mellett a Honap oszlopban a perjel utan
X" jelzés szerepel. Az dnellenérzési tétel mellett a Honap oszlopban
a perjel utan szam (elsé 6nellenérzés esetén 1) szerepel.

Egy szamfejtés tobbszor is onellendrizheté. A kimutatasokra az
utolso6 Onellendrzés adatai keriilnek. Lezart id6szakban a szamfejtés
mar nem modosithatd, csak onellenérzési tétel hozhatd létre!
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5.2. Szamfejtési jegyzék

Az elkésziilt szamfejtések utan szamfejtési jegyzék és bérlap nyomtathatd. A menipontba
belépve megadhatdk a listazasi beallitasok.

Az igen valasz I-vel, a nem valasz N-nel jel6lhetd.

- Szamfejtési jegyzék nyomtatdsa: fontos, hogy a munkajogi és adatvédelmi szempontbdl a
bér atvételének igazolasara a szamfejtési jegyzék nem alkalmazhatd, arra a bérlapot kell
hasznalni.

- Cimletjegyzék nyomtatdasa: ha szamfejtési jegyzéket nyomtatunk, akkor a kifizetendd
0sszeghez cimletjegyzék is készithetd.

- Bérlapok nyomtatdsa: megadhatd, hogy egy lapra 1 vagy 2 db bérlap keriljon nyomtatasra,
ha az fizikailag lehetséges.

- Bérlap névtél névig: ha a mezdket lresen hagyjuk, akkor minden - egyéb feltételeknek is
megfeleld - targyhavi szamfejtésrél elkésziil a lista. Ha csak egy személy részére szeretnénk
bérlapot nyomtatni, akkor mindkét mez6be az 6 nevét kell irni vagy F1-gyel kivalasztani a
személytorzsbal.

- Kifizetési nap: a listak lekérhet6k egy adott kifizetési napra is (pl. h6 végén a bérlapok
nyomtatdsakor ne keriiljon listdzasra a hokozi kilépéké).

- Példanyszam: a szamfejtési jegyzékhez és bérlaphoz kiilon-kiilén is megadhatd, hogy hany
példanyban keriljon nyomtatasra.

- Koltséghelyenként: a bérlapok és szamfejtési jegyzék koltséghelyenként rendezve,
csoportositva is nyomtathatok.

- Kéltséghely: ha a mez6 lresen marad, akkor minden koltséghely nyomtatasra kerdil. Kitoltve
csak az egy kivalasztott koltséghely lesz nyomtatva.

- Koltséghelyenként j lap, cimletjegyzék: valaszthaté, hogy a szamfejtési jegyzék
koltséghelyenként kiilon lapra késziiljon-e. Nem valasz esetén kdltséghelyenkénti bontasban,
de folyamatosan keriil nyomtatasra.

Megjelenités képernyére, nyomtatas
Az itt leirtak minden listara, kimutatdsra vonatkozik.

Kepernyore

A lista beallitasai utan a program elkésziti a kimutatast, majd rakérdez, hogy az eredményt
milyen formaban jelenitse meg.

1. Képernyére

A lista képernyén jelenik meg, ezt kdvetéen nincs lehet6ség a nyomtatésra. (A nyomtatdshoz
djra le kell kérni a listat.)

A képernyére lekért lista a T gomb megnyomadsaval TXT-fajlba (egyszerl szovegfdjlba)
menthetd.

2. Nyomtatdra

A lekért lista a beallitasoktol fliggéen nyomtatdasra kertil vagy PDF-fajlba mentheté.

3. Nyomtatd beallitas

Pl. a képen a nyomtat6 beallitasanal az USB port szerepel, azaz nyomtatasra kertilne a lista.
Ha ettél eltér6en PDF-fajlba szeretnénk menteni a kimutatast, akkor elsd lépésként
modositani kell a beadllitasokat. A beallitas eltaroldsa utan a Nyomtatora lehet6séget kell
valasztani.
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5.3. Nyilvantarté lap

A nyilvantarté lapon szerepel a jogviszonyra vonatkozé fontosabb informacidk (belépés,
kilépés, személyes adatok), illetve havi bontasban a szamfejtett jovedelmek, juttatasok, ado-
és jarulékkotelezettségek. Lekérdezési beallitasok:
- Nyomtatasi forma:
1. Egy ember képernyére (és nyomtatora): a kivalasztott személy adatai megjelennek a
képernydn, majd ezt kdvetéen akar nyomtathato is.
2. Képerny6re az 6sszes ember: minden személy adata megjelenik a képernyén, de ezt
kovetben nincs lehet6ség nyomtatasra.
3. Nyomtatora az 0Osszes ember: képernyén nem jelennek meg adatok, azonnal
nyomtatasra keril minden karton.
- Id6szak: hénap -tél -ig tartomanya.

5.4. Kilépok igazolasai

Vallalkozok esetén négyféle kilépd igazolas készithetd el, melybdl csak harmat kotelez6
kiadni.

Kiadasa kotelez6?

Adatlap a munkahelyrél szarmazé kotelez6 kiadni
jovedelmekrél (kilép6 adatlap)

Munkdltatoi igazolds (MIL-lap) megsz(nt, mar nem kell kiadni

Igazolas a nyugdijjarulékrol kotelezé kiadni
(jarulékigazolas)

Birésagi végzéssel meghatarozott tartasi | kdtelez6 kiadni
kotelezettségekrdl sz6l6 igazolas
(tartozésigazolds)

EKHO csak akkor kell kiadni, ha van ekhos jovedelem

Allaskeresési jaradékigazolas kotelezé
(vallalkozdk részére nem adhato ki)

OEP-igazolas mar nem kell kiadni
(2019-t6l nem készit ilyet a program)

Pétlap nem rendszeres jovedelmekrdl mar nem kell kiadni
(2019-t6l nem készit ilyet a program)

Figyelem!

MIL lapot mar nem kell kiadni! (Régi Mt. 98. §-a irta el ennek kiadasat, mely 2012. jalius
1-jét6l hatdlytalan, az 4j Mt-ben nem szerepel ilyen kotelezettség.)

Az OEP igazolast és pétlapot sem kell mar kiadni. (Kordbban is csak akkor kellett kiadni,
ha a dolgoz6 azt irdsban kérte (217/1997. Korm. rend. 37/A. § (1) bekezdés).

A vallalkozok részére allaskeresési jaradékigazolds nem adhaté ki, az kizardlag
alkalmazottak részére készithet6. A vallalkozok az igazolast a NAV-16l kérhetik.
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5.5. Jarulék nyilvantarté lap

A lista havi bontasban tartalmazza a jovedelmeket, minimum havi jarulékalapot, szocialis
hozzajarulasi ado6 és az egyéni jarulékok 0sszegét, a kies6 napok idészakat és tipusat.

Lekérdezési beallitasok:

- Nyomtatasi forma:
1. Egy ember képernyére (és nyomtatora): a kivalasztott személy adatai megjelennek a
képernydn, majd ezt kdvetéen akar nyomtathato is.
2. Képerny6re az 6sszes ember: minden személy adata megjelenik a képernyén, de ezt
kovetéen nincs lehetéség nyomtatasra.
3. Nyomtatora az 0Osszes ember: képernyén nem jelennek meg adatok, azonnal
nyomtatasra kertll minden karton.

5.6. Nyugdijjarulék igazolas

Igazolas a jarulékalapot képez6 jovedelmekrél és a levont jarulékokrol.
A targyévet kovet6 januar 31-ig kotelezd az igazolast kiadni az év végén még jogviszonnyal
rendelkezék részére. (Kilépéskor a kilép6 adatlap meniipontbdl készithetd el.)

5.7. Jovedelemigazolas tappénzhez

Kinyomtathaté a tappénz-igazolas és a potlap a nem rendszeres jovedelmekrdl.

Az OEP-nyomtatvanyhoz a program import fajlt készit. A bérprogram kiirja, hogy hova és
milyen néven késziilt el az import f4jlt.

Ha a Tovdbb lehetéséget valasztha, akkor az ANYK program Egyedi importélas
meniipontjaban tudja importalni a fajit. Ha a Megnyitds az ANYK programmal lehet6séget
valasztja, akkor a bérprogram kozvetlenll megnyitja a nyomtatvanyt.

(Ez minden bevallas és bejelentés esetén is igy m(ikodik!)
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6. Alkalmazott, szakmunkastanulo

Ebben a menipontban szamfejthet6k az alkalmazottak, a szakmunkastanuldk, a
kozfoglalkoztatottak és a bedolgozok. A meniipontok ismertetése soran a vallalkozok
szamfejtése részben mar szerepld részeket nem ismételjiik meg.

Nettobol brutté bér szamitasa
Irja be a Kifizetend6 mezdbe a nettd bért, majd nyomja meg az Enter gombot. Ekkor a
program kiszamitja a brutté bért és minden kozterhet.

6.1. Ho végi szamfejtés

Mez6k

- Név: az F1 gomb segitségével beléphetiink a személytorzsbe, ahol kivalaszthatjuk a
szamfejtend6 személyt. Kizarélag azok a személyek lathatok, akiknek alkalmazotti
(foglalkozas jellege = 2), szakmunkastanulé (foglalkozas jellege = 3) vagy segit6é

csaladtag (foglalkozas jellege 4) jogviszonya van.

Azoknal a személyeknél, akiknek az adott honapban mar tortént szamfejtés, a

tablazat végén egy négyzet jelolés szerepel.

- Addazonosito: a program automatikusan kitolti a személy adéazonositdjat.

- Foglalkozas jellege, mddja: tajékoztaté jelleggel jelenik meg, nem mddosithatd.

- Kifizetés napja: ha a jogviszonyban a kifizetés napja kitoltott, akkor az alapjan tolti ki a
program (pl. 05, akkor a 11. havi szamfejtéshez 12.05. datumot ir). Ha a jogviszonyban ez
uUres, akkor a napi datum keriil ide. A datum méddosithato.

- Koltséghely: ha a vallalkozas torzsadataban jeldltik a koltséghelyek hasznalatat, akkor
ebben a mezében adhaté meg. Ha a személytorzsben ezt mar megadtuk, akkor
automatikusan azzal t6lti ki a program a mez6t.

- Nem fizetett tavollét: a tavolléteket két csoportra (fizetett és nem fizetett tavollét) bontjuk.
Itt rogzithet6k az olyan tavollétek, melyre nem jar dijazas a munkaltatétédl (pl. tappénz,
GYES). Ha a tavollét folyamatos (pl. GYES, GYED), akkor célszer( a jogviszonyndl huzamos
tavollétként rogziteni. A mezén Entert (itve tudjuk Kinyitni azt az ablakot, ahol a tavolléteket
rogziteni tudjuk.

- Fizetett tavollét: olyan tavollétek, melyre dijazas jar a munkavallalé részére. PI.
betegszabadsag, allasidé.

Itt szerepel a munkasziineti nap is, melyre havibéres dolgozénak nem, csak érabéres ill.
teljesitménybéres dolgozénak jar tavolléti dij.

A fizetett tdvollét érainak szamahoz a program a heti munkaid6 6todét ajanlja fel, de ez a
beosztas szerinti munkaidének megfeleléen atirhaté. Pl. heti 40 6ras dolgozé olyan napon
vesz ki szabadsagot, amikor 12 érara van beosztva, akkor a szabadsag 6rainak szamat felil
kell irni. Ebben az esetben a program a szabadsdag kivett napjainak szamat megfeleléen
atszamitja (pl. 1,5 nap).
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- Ledolgozott id6 (nap, 6ra): a heti munkaidd, a tdvollétek alapjan szamitott érték, mely
atirhato.

- Bérpotlék: a mezén Entert Utve kinyild tablazatban rogzithet6k a bérpotlékok kddja, illetve
tipustdl fliggéen a nap, az 6ra és/vagy Osszeg. A személytérzsben eltarolt jogcimet a
bérprogram automatikusan kitélti, de az itt torélhetd, moédosithatd is.

10.5 1149 6032

19.2 1149 6618
50000

Az itt leirt médon mikodik a TB-ellatasok, a Nem rendszeres jovedelem, az Egyéb juttatasok
és a Levondsok mezé.

- Teljesitménybér. ha a jogviszonyban a bérezési formanal teljesitménybér vagy id6- és
teljesitménybér van jeldlve, akkor t6lthetdk ki a teljesitménybérre vonatkozo6 adatok.

A Teljesitmény szazalék az alapbér szazalékaban meghatarozott 0sszeg, kitdltése esetén a
teljesitménybér 6sszegét a program szamolja. Ha a teljesitmény szazalékot iresen hagyjuk,
akkor a Teljesitménybér mez6be Ft-6sszeg beirhaté.
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0.00

200000

- Betegszabadsdg korrekcié: ha a korabbi szamfejtéseket egy utélag kiderilt betegszabadsag
miatt mar nem szeretné maddositani, akkor ebben a mezében rogzitheti az elszamolandé
Osszeget.

- Nem rendszeres jovedelem: a nem rendszeres jovedelem tipusatdl fliggéen meg kell adni a
napok, honapok szamat. Pl. szabadsagmegvaltas esetén a napok szamanak megadasaval a
program kiszamolja az 6sszeget.

100000
126316

- Egyéb juttatasok: az egyéb juttatas tipusatdl fliggéen toltheték ki a mez6ék. A program
szamolja a béren kiviili juttatdsok értékhatérat, az ezen felili rész (egyes meghatarozott
juttatasként ad6zo6 rész) az Addalap mezébe kertil.

Devizas juttatasok (pl. napidij) megadhat6 az 6sszeg EUR-ban, illetve az Ft/EUR arfolyam.

200000 50000 150000
5.0 N 325.00 100.00 32500 22750

Kilon addéz6 jovedelem (pl. osztalék, arfolyamnyereség) alkalmazotti, vallalkozéi
jogviszonyban nem szamfejthet6. Ezeket a jovedelmeket az egyéb kifizetések szamfejtése
menlpontban szamfejtheti akkor is, ha az adott személy egyébként tagi, alkalmazotti
jogviszonyban all a vallalkozassal.

A program tajékoztatasul bizonyos szamitott addkra, jarulékokra, kedvezményekre
vonatkozo adatokat megjeleniti a képernydn.
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Ha a cég torzsadataban a naptar hasznalatanal dolgozonként egyedi naptart valasztottuk, és
a jogviszonyokban jeléltiik, hogy a munkavallalé eltéré6 munkarendben foglalkoztatott, akkor
szamfejtés soran az egyedi naptarban régzithet6k a munkanapok, szabadnapok, ledolgozott
orak.

Pl. ha a dolgoz6 szombaton dolgozna, de ezen a napon szabadsagot vesz ki, akkor a fizetett
tavollét csak ugy rogzithetd, ha a naptaraban a szombatot munkanapként jeldljik.

Minden naphoz 6ra bevitele: lehet6ség van arra, hogy az egyedi naptarban érat rogzitsiink
minden napra. A munkaid&keret, fizetett tavollétek enélkiil is megfeleléen kezelhetdk.

Napok jeldlése: F - munkanap, Z - szombat, P - vasarnap, U - munkasziineti nap.

Lehet&ség van automatikus szamfejtésre, ahol a program a személytorzs alapjan elkésziti a
még ki nem Iépett személyek havi szamfejtését. Kihagyja azokat, akiknek mar van
szamfejtése az adott hénapra. Az automatikus szamfejtés utan modosithaték azoknak a
személyeknek a szamfejtése, akiknek az adott honapban tavolléte volt vagy nem a
térzsadatok szerinti bért kapja.

6.2. Szamfejtési jegyzék (ho végi)

Beallitasok:

- Szamfejtési jegyzék nyomtatdasa: Osszesit6 adat a szamfejtett személyekrdl. Bar a
jegyzéken szerepel alairasnak hely, azonban ennek hasznalatat adatvédelmi okokbdl nem
javasoljuk. A bérlap atvétele az alairt bérlappal igazoltathato.

- Cimletjegyzék nyomtatdsa: | jelolés esetén a szamfejtési jegyzékre cimletenkénti jegyzék is
kerdil.

- Jelenléti iv nyomtatdasa: a szamfejtett adatok alapjan a jelenléti iven megjelennek a
tavollétek, ledolgozott id6k. Uresen is nyomtathatd.

- Bérlapok nyomtatasa: a dolgoz6 részére atadand6 elszamolds, mely tartalmazza a
tavolléteket, ledolgozott id6t, a bér elemeit, juttatasokat, adokat és jarulékokat, illetve a
kedvezményeket.

- Szabadsdg: | jelolés esetén a bérlapon megjelenik az éves szabadsag, a mar kivett
szabadsag és a még kivehet6 szabadsag napjainak szama.

- Dolgozdnként kiilon PDF-fajlba: | jelolés esetén PDF-be mentés esetén is minden bérlap
kiilon fajlba kerdil.

- PDF elkiildése emailben: a program haldzatos verzidjaban lehetéség van arra, hogy a cég a
bérlapot kdzvetlenil a dolgozé email-cimére a bérprogrambdl elkildje.

- Bérlap, jelenléti iv névtél, névig: -tél -ig tartomany adhaté meg arra, hogy kinek szeretnénk
bérlapot késziteni. Ha csak egy személynek, akkor mindkét mezében az & neve kell
szerepeljen. Az F1 gomb segitségével kivalaszhaté a személy.

- Kifizetés nap: a datum megadasaval kizarélag az adott napra készitett szamfejtések
keriilnek ra a kimutatdsokra. Ha a mezé liresen marad, akkor az 0sszes targyhavi (egyéb
feltételeknek is megfeleld) szamfejtés adata nyomtatasra kertil.

- Példanyszam: a jegyzékre és a bérlapra kilon-kilon megadhaté a nyomtatandd példany
szama.

- Munkaidbkeret 6rak a bérlapra: | jelolés esetén munkaid6keretben foglalkoztatott
munkavallalé bérlapjan megjelenik az adott id6szak dsszes teljesitendd ordinak szama, az
ebbdl mar teljesitett 6rak szama, valamint a még teljesitendé 6rak szama.

- Koltséghelyenként. ha a cég koltséghelyeket hasznal, akkor lehet6ség van arra, hogy a
bérlapokat, jegyzéket koltséghelyenként kiilon készitsiik el. Megadhatd, hogy minden vagy
csak egy-egy koltséghely adatat szeretnénk nyomtatni.
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6.3. Hokozi kifizetés (béreldleg)

Bérel6leg szamfejtésénél megadhatd

- bérel6leg bruttd dsszege,

- nem rendszeres jovedelem jogcime és 6sszege,

- TB-ellatasok jogcime és 0sszege,

- egyéb juttatasok jogcime és 0sszege.

A program a megadott jovedelmekbdl a személytorzsi beallitdsokat, a csaladi kedvezményt,
csaladi jarulékkedvezményt figyelembe véve kalkulal kifizetendd 6sszeget.

A bérel6legek osszege az errdl készitheto bérlapon és szamfejtési jegyzéken kiviil, mas
listara nem keriil ra! A béreldleg szamfejtését mindig kell kovesse ho végi szamfejtés is!

A ho végi szamfejtésnél a program a bérel6leg szamfejtésénél megadott nem rendszeres
jovedelem és egyéb juttatas jogcimeket és Osszegeket, valamint a bérelbleg kifizetend6
0sszegét a megadott jogcimkddon levonasként behozza.

6.4. Szamfejtési jegyzék (hokozi)

A béreldlegekrél készitend6 szamfejtési jegyzék és bérlap megegyezik ho végi szamfejtési
jeagyzékkel azzal az eltéréssel, hogy jelenléti iv itt nem készithetd.

6.5. Nyilvantarté lap

Lasd az 5.3. Nyilvantarto lap pontot!

6.6. Kilépok igazolasai

Lasd 5.4. Kilépdk igazolasai pontot!

A vallalkozdk kilép6 igazolasain kivil alkalmazottak esetén az allaskeresési jaradékigazolast
is ki kell adni. Az allaskeresési jaradékigazolast a 34/2009. SZMM-rendelet alapjan kell
kiallitani.

6.7. Jarulék nyilvantarto lap
Lasd 5.5. Jarulék nyilvantarto lap pontot!

6.8. Nyugdijjarulék igazolas
Lasd 5.6. Nyugdijjarulék igazolas pontot!

6.9. Jovedelemigazolas tappénzhez
Lasd 5.7. Jovedelemigazolas tappénzhez pontot!

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
34. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejtés (UJTB)

6.10. Szabadsag, tavollét kimutatas

Szabadsdagra, betegszabadsagra és egyéb tavollétekre vonatkozé kimutatas. A listak
lekérhet6k koltséghelyenként csoportositva, illetve azon vagy csak az aktiv (ki nem lépett)
dolgozdk, vagy minden (a mar kilépett) dolgozdk is szerepeljenek.

Szabadsag O0sszesités
A szabadsagokat jogcimenként részletezve, éves adatokat egylttesen tartalmazza a
kimutatas.

Szabadsag havi bontasban
A szabadsagokat Osszesitve, a kivett szabadsagokat havi bontasban részletezve
tartalmazza a lista.

Betegszabadsag havi bontasban
A kivett betegszabadsagokat havi bontasban részletezve tartalmazza a lista.

Tavollétek havi bontasban
A listan személyenként és tavollét tipusonként kiilon-kiilon, havi bontasban részletezve
jelennek meg a fizetett és nem fizetett tavollétek.

6.11. Adatok a tavolléti dijhoz

A tavolléti dij szamitdsa a megel6z6 6 havi adatok alapjan torténik, ezért ebben a
meniipontban atvehet6k az el6z6 évr6l vagy kézzel rogzitheték a 7-12. havi adatok (pl.
ledolgozott 6rdk szama, vasdrnapi potlék 6sszege).
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7. Egyéb kifizetések

Az egyéb kifizetések kozott szamfejtheté minden olyan jovedelem, amely nem a vallalkozéi
jogviszonyra, munkaviszonyra, szakmunkastanulo6i, kozfoglalkoztatasi, bedolgozéi
jogviszonyra tekintettel kertil kifizetésre. llyen pl. az osztalék, a megbizasi dij, a tiszteletdij, az
ingatlan bérleti dij. Kilon adézé jovedelem (pl. osztalék, arfolyamnyereség) csak itt
szamfejthetd.

A rendszeres egyéb kifizetésekre 2015-t6l az addelbleg megallapitasanal is érvényesithetd a
csaladi kedvezmény, a személyi kedvezmény és az els6 hazasok kedvezménye.

7.1. Jovedelem szamfejtés

Ingatlan Bérbeado
5

2019.07.17
51
2019.07.01 2019.07.31

100000
90000
13500

Javitas Eltarolas

- Kifizetés jogcime: az egyéb juttatas jogcimek kozil az F1 gombbal valaszthat6 ki a
szamfejteni kivant jovedelem.

- Alkalmazas mindsége: ha biztositasi jogviszony jon létre, akkor kotelezé kitdlteni, mert a
'08-as bevallashoz sziikséges. (Nem kell kitolteni pl. osztalék, ingatlan bérbeadas
szamfejtése esetén.)

- Jogviszony kezdete és vége: kitdltése kotelez6. Osszevonandd jovedelem esetén a
biztositasi jogviszony vizsgdlatahoz is hasznalja a program.

- Jogviszony megnevezése: Nem kotelezd kitolteni.

- Szerzédés: megbizasi szerz6dés, felhasznalasi szerz6dés, egyszerisitett munkaszerz6dés
is készithetd. F1 gomb segitségével kivalaszthaté a megfelel6 forma. Ha erre nincs sziikség,
akkor uresen kell hagyni a mezét.

- Bruttd jovedelem

- Addalap: a jogviszonytorzsben meghatarozott kdltséghanyadot figyelembe véve a program
szamolja, de kézzel is mddosithato.

- SZJA: X-szel jelolhet6, ha a jovedelembdl nem vonhato le az SZJA.
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Ha az Osszevonandd jovedelem (pl. megbizasi dij) 6sszege 6nmagdban nem éri el a
biztositasi jogviszony létrejottéhez sziikséges értékhatart (minimalbér 30%-at), akkor a
program rakérdez, hogy a van-e olyan mas jovedelem, amellyel egyiitt eléri az értékhatart.

Mas e havi kifizetesekkel egyutt sem fogja elerni

Vélaszok:

- Mds e havi kifizetésekkel egyiitt sem fogja elérni: nem jon létre biztositasi jogviszony, a
program nem szamfejt egyéni jarulékokat.

- Osszeszamitva el fogja érni, ezért biztositott: biztositasi jogviszony létrejon, ezért a program
egyéni jarulékokat is levon a jovedelembdl.

7.2. Szamfejtési jegyzék

A bérlapon és szamfejtési jegyzéken kivil szerz6dés is nyomtathatd, ha a szamfejtés soran
jeloltiik annak tipusat.

A szerz6dés datuma alapértelmezetten (1) a jogviszony kezd6napja, mig a bérlapra a
kifizetés napja kertil. Jeldlhetd (2), hogy mindkett6re a napi datum kerdiljon ra.

7.3. Nyilvantarté lap
Lasd 5.3. Nyilvantarto lap pontot!

7.4. lgazolasok nyomtatasa

Az alabbi igazolasok készithetdk el itt:

- SZJA-igazolas: a jovedelem megnevezését, 0sszeget, addalapot, levont adét tartalmazza.

- SZJA-igazolds kilép6 adatlap formaban: X-szel jelolhet6, ha ezt a format szeretnénk
hasznalni.

- Igazolas nyugdijjarulékrol.

- Igazolas ekhos kifizetésekrdl.

7.5. Jarulék nyilvantarté lap
Lasd 5.5. Jarulék nyilvantarto lap pontot!

7.6. Nyugdijjarulék igazolas
Lasd 5.6. Nyugdijjarulék igazolas pontot!
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8. Kimutatasok 1.

8.1. Jarulékok személyenként

A lista minden tartalmazza minden személyre vonatkoz6an a szocialis hozzajarulasi ado
(alap, szamitott 6sszeg, kedvezmény és fizetend6 6sszeg), nyugdijjarulék-alapot és jarulék
0sszegét, az egészségbiztositasi és munkaeré-piaci jarulék alapjat és a jarulékot, korabbi
években a 19,5%-0s és a levont 14%-0s EHO Osszegét. A listan a személyek foglalkoztatas
jellege szerinti csoportositasban jelennek meg.

8.2. Lista a pénztari tagdijakrol

A magannyugdijpénztarak megsziintetése el6tti idészakban itt volt készithet6 a levont
magannyugdijpénztari tagdijakrdl lista pénztarankénti bontasban.

8.3. Osszesitd kimutatas

Az Osszesité kimutatdas a szamfejtésben szerepl6é adatokat és az Kiegészité adatok Ft-ban
ablakban beirhatd adatokat 6sszesiti. A sorokhoz kontirozas adhaté meg, igy ez a fé6konyvi
konyvelés bizonylata.

8.3.1. Kiegészito adatok Ft-ban

A nem szamfejtési adatokat itt vihetjik fel. Pl. cégtelefon utani addk, cégautdado,
szakképzési hozzajarulast csokkentd tételek stb.

A kiegészité adatok tablazatban az Esc billentyld megnyomasa utan elkészil az 6sszesitd
kimutatas.

A magancélu telefonhasznalat utdn SZJA és szocho fizetend6 (Cégtelefon utani 17,70%
SZJA és Szocho cégtelefon utan sorok).

Ha a T billentyd megnyomadsa utan vagy a Telefonszamla 6sszege mezén Entert ltve az
Telefonszamla 1...5 mezd6kbe irunk adatot, akkor ezek 20%-a utan szamol a program SZJA-t
és szochot, a sorokat automatikusan kitolti.

Kézi kitoltés esetén a Telefonszamla 1...5 mezéket hagyjuk liresen, és az altalunk szamolt
adokat irjuk be a Cégtelefoni utani 17,70% SZJA és Szocho cégtelefon utan sorokba.
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A C gomb megnyomasaval kilon tablazat hivhaté el6, ahol a cégautéadd bevallasahoz
sziikséges adatok rogzithet6k. Az adatok a ‘01 bevallasnak megfeleléen tipusonként havi
bontasban rogzithetdk.

Adatok:

- Hénap: két szamjeggyel jelolve.

- Motor KW: a teljesitmény kW-ban (1 - 0-50 kW; 2 - 51-90 kW, 3 - 91-120 kW, 4 - 121 kW-tdl).
Lasd a forgalmi engedély P.2 pontjat!

- Kdrnyezetvédelmi osztaly: 1 - 0-4 osztaly; 2 - 6-10 osztaly, 3 - 5 és a 14-15 osztélyok. Lasd a
forgalmi engedély V.9 pontjat!

- Tulajdoni hanyad megosztasa

- Darab: az adott tipusu gépkocsik szama.

- Hat6sagi nyilvantartasban nem szerepld gépkocsik szama.

Az Atvétel (A gomb) segitségével a korabbi évrél, hénaprol atveheték az adatok.

Gépjarmiiadé megfizetett 0sszege: a hatarid6ben megfizetett gépjarmiadé levonhaté a
cégautéadobol. Havi bontdsban minden cégautdéadod-koteles gépjarmd utan fizetett
gépjarmdadot kell beirni ebbe a sorba.

8.3.2. Kontirozas bevitele
A kontirozas bevitele funkcid segitségével adhatok meg az dsszesitd kimutatas soraihoz
tartozé konyvelés.

Megadand6 adatok

- Kényvelési napld: egy karakter, mely nagybet(i és szam is lehet.

- Tartozik és Kovetel szamla: fékonyvi szamlaszam (max. 8 karakter). Ha a fékonyvi
szamlaszam el6tt *-ot jeloliink, akkor a fékonyvi feladas koltséghelyenkénti bontasban
torténik meg.

- Szbveg: a konyvelési tétel szovegébe keriil. Ha lresen hagyjuk, akkor a Megnevezés
oszlopban talalhato széveg kertil a konyvelésbe.

A kontirozas nem rogzitheté olyan 6sszesitd tipusu sorokhoz, amelyeknél a megnevezés
oszlop felkialtéjellel (1) kezdédik. Pl. 'Tagok jovedelme.

A kontirozas az osszesité kimutatas utols6 oszlopaban megjelenik. A kontirozas atvehetd
egy masik cégbdl az Eqyéb funkciok — Adatatvétel masik allomanybdl menidpontban.
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8.4. Atutalasi megbizas

A programmal atutaldsi megbizas nyomtatvany nyomtathatd, valamint Osszesit6 lista
készithet6 az utalando tételekrdl.

8.4.1. Nyomtatvany kitoltése

Beallitasok:

- Lap, példanyszam: kivalaszthatd, hogy egyedi lapos vagy leporelld, illetve egy vagy két
példanyos nyomtatvanyt toltiink ki. (A vélasztas befolydsolja az adatok nyomtatdsi helyét.)

- Fejléc kitoltése: a nyomtatvany fejlécében kitolthet6 a cégnév és a datum is.

- Jogceim: a listabdl kivalaszthatd, hogy melyik tételrél szeretnénk nyomtatvanyt késziteni. Ha
olyan adonemet valasztunk, amelyhez a targyhdnapban utalandé 6sszeg tartozik, akkor ez
automatikusan kitoltésre kertil.

- Kitoltés: a beadllitasoknak megfeleléen a képernyén megjelenik a formanyomtatvany az
adatokkal, melyek moédosithatok.

- Eltoltolas le: mm-ben megadhaté, hogy a nyomtatds kezd6pontja mennyivel keriljon
eltolasra. Negativ érték esetén felfelé toljuk el a nyomtatas kezd6pozicidjat.

- Nyomtathatd: ha a beallitasok megfelel6ek, akkor valassza az I-t!

8.4.2. Havi 0sszesito lista
Kivalaszthato, hogy milyen tételekrél készuljon az utalasi lista.

Valasz Nyomtatott tételek

Minden add, jarulék, levonas és | Minden a targyhavi szamfejtésben, kiegészité adatok
utalandé juttatds (pl. SZEP | kozott szerepl6 tétel nyomtatasra kerdil.
kartya)

Csak az adodk és jarulékok Az adok és jarulékok rakerlilnek a listara, de a
levonasok, juttatasok nem.

Csak a levonasok egész honapra | Adok, jarulékok, juttatasok nem keriilnek ra a listara,
kizarélag a levonasok.

Csak a levonasok adott napra Kizarolag a szamfejtésben szereplé kifizetés
napjahoz tartoz6 levonasok keriilnek a listara. Adok,
jarulékok, juttatasok, illetve mas kifizetési naphoz
tartozo levonasok nem szerepelnek az utalasi listan.

Csak az utalandé juttatasok | Adok, jarulékok, levonasok nem keriilnek ra a listara,
egész hénapra kizarélag az utalandé juttatasok (pl. SZEP kartya).

Csak az utaland¢ juttatdsok adott | Kizarélag a szamfejtésben szereplé kifizetés
napra napjahoz tartozo juttatasok keriilnek a listara. Adok,
jarulékok, levonasok, illetve mas kifizetési naphoz
tartozo juttatasok nem szerepelnek az utalasi listan.

Az egyéni vallalkozék az SZJA-, illetve a kisvallalati adét negyedévente kell megfizetni. A
program ezeknél a tételeknél rakérdez, hogy az adofizetés havonta vagy negyedévente
torténjen.
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8.4.3. Elektronikus banki utalas

Az elektronikus banki utalashoz sziikséges fajl funkcié nem része az alapprogramnak,
azonban kilon dij ellenében segédprogram rendelhet6. A segédprogram dija
fajlformatumonként 15 000 Ft+afa.

A megrendelését az lgyfélszolgalat cimére kiildott e-mailben jelezheti, melyhez csatolja az
elvart banki formatum leirdsat, mintafajlt.

8.5. Bérfelosztas koltséghelyekre

A funkcio az alapprogramnak nem része.
Az adatok egy szlkebb korérél lehet6ség van havi vagy negyedéves bontasban
koltséghelyenkénti bontast késziteni.

8.6. Listak bérpatlékokral, juttatasokrdl, levonasokral, ellatasokrol

8.6.1. Lista a bérpatlékokrél

Lista kérhet6 le a szamfejtett bérpotlékokrdl havi vagy éves szinten.

- Listazando kodok: a megadott potlékok kertilnek ra a listara. Alapértelmezetten minden kéd
megjelenik.

- Id6szak: havi (H) vagy éves (E) adatok listazhatok.

- Jogcimenként uj lapra: Igen valasz esetén minden kod listazasa kulon oldalon kezdédik,
Nem vélasz esetén a listazas folyamatos.

- Osszesités kéltséghelyenként: kdltséghelyek hasznalata esetén a lista kdltséghelyenkénti
bontasban is lekérheté.

8.6.2. Lista az egyéb juttatasokrol

Listak kérheték le a szamfejtett egyéb juttatasokrol havi vagy éves szinten.

- Listdazando kodok: a megadott egyéb juttatasok keriilnek ra a listara. Alapértelmezetten
minden kod megjelenik.

- Csak béren kiviili juttatds: X-szel jelolhetd, hogy az egyéb juttatasok koziil csak a béren
kiviili juttatasnak mindsiil kodok (pl. SZEP-kartya) keriiljenek a listara.

- Id6szak: havi (H) vagy éves (E) adatok listazhatok.

- Jogcimenként uj lapra: Igen valasz esetén minden kod listazasa kulon oldalon kezdédik,
Nem vélasz esetén a listazas folyamatos.

- Aldirasnak hely az atvétel igazoldsdra: a listara egy kilon aldiras oszlop is nyomtathato,
mely a juttatas atvételének elismerésére alkalmas.

- Osszesités kéltséghelyenként: koltséghelyek hasznalata esetén a lista kdltséghelyenkénti
bontasban is lekérheté.

8.6.3. Lista a levonasokrdl

Listak kérhet6k le a szamfejtett levonasokrdl havi vagy éves szinten. A listdn nemcsak a kdd,
kod megnevezése és 0Osszeg, hanem a levonds jogosultjdnak adatai (név, cim,
bankszamlaszam), az atutalds kdzleménye is megjelenik.

- Listdzandd kdédok: a megadott levonasok kerlilnek ra a listara. Alapértelmezetten minden
kod megjelenik.

- Idészak: havi (H) vagy éves (E) adatok listazhatok.

- Jogcimenként uj lapra: Igen valasz esetén minden kod listazasa kilon oldalon kezdédik,
Nem valasz esetén a listazas folyamatos.

- Osszesités kéltséghelyenként: kdltséghelyek hasznalata esetén a lista kdltséghelyenkénti
bontasban is lekérheté.
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8.6.4. Lista a TB ellatasokrol

Listak kérhet6k le a szamfejtett TB-ellatasokrél havi vagy éves szinten.

- Listdzando kddok: a megadott TB-ellatasok keriilnek ra a listara. Alapértelmezetten minden
kod megjelenik.

- Id6szak: havi (H) vagy éves (E) adatok listdzhatok.

A program nem alkalmas TB-ellatas szamfejtésére, de a kiszamitott ellatds Osszege
rogzitheté a szamfejtésben, igy azok a listakra, a ‘08-as bevallasra is rakerilnek.

8.6.5. Lista a betegszabadsagokrol

A betegszabadsag listazhatd havi vagy éves szinten. A lista koltséghelyenkénti bontasban is
elkészithetd.

A listan név szerinti bontasban megjelenik a betegszabadsag napjainak szama és 6sszege.

8.6.6. Lista a nem rendszeres jovedelmekrél

Listak kérheték le a szamfejtett nem rendszeres jovedelmekrél havi vagy éves szinten.

- Listdzandé kodok: a megadott nem rendszeres jovedelmek Kkeriilnek ra a listara.
Alapértelmezetten minden kéd megjelenik.

- Idészak: havi (H) vagy éves (E) adatok listazhatok.

- Jogcimenként uj lapra: Igen valasz esetén minden kod listazasa kilon oldalon kezdédik,
Nem valasz esetén a listazas folyamatos.

- Osszesités kéltséghelyenként: koltséghelyek hasznalata esetén a lista kdltséghelyenkénti
bontasban is lekérheté.

8.7. Bérstatisztika

8.7.1. Bérstatisztika
A KSH 2009 Negyedéves munkaligyi jelentés (kordbban 2238 Havi munkaligyi jelentés)
kérddivén szerepl6 adatokat, valamint egyéb adatokat tartalmazo kimutatas.

Beallitasok

- Hénap: megadott hénaptdl hénapig kérhetd le.

- Koltséghely: a statisztika koltséghelyenkénti bontasban és a teljes cégre 6sszevontan
kérhet6 le. Ha csak egy koltséghelyet akarunk listazni, akkor az a Kéltséghely mez&ben
megadhato..

- Létszam oszlop tizedes jegyek: max. 3 tizedesjegyre kérhet6k le a |étszamadatok.

- Részletezés dolgozonként: megtekinthetd, hogy egy-egy személy a statisztika mely soraba
kerilt be, hozza milyen keresetek, jovedelmek tartoznak, és a Iétszamnal milyen értékkel
szerepel.

A statisztikdhoz meg kell adni azokat a kédokat, amit figyelembe kell venni a szamitas
soran:

- egyéb kifizetés jogcimek, az egyéb munkajévedelem (c) oszlophoz;

- egyéb kifizetés jogcimek, az egyéb allomdanyba tartozék sorhoz (1.6);

- tulérapétlék kodok (2.5. sorhoz).

8.7.2. Tarifa adatszolgaltatas

A menipontban a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgélat (NFSZ) egyéni bérek és keresetek
statisztikaja (tarifa adatszolgaltatds) készitheté el XML-formatumban.

Az adatszolgaltatas az alabbi helyeken érhet6 el:

- tarifa.munka.hu/Bertarifa/portal vagy

- nfsz.munka.hu oldalon a Statisztika — Egyéni bérek és keresetek statisztikaja menipont.
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Az adatszolgaltatas 0sszeallitdsahoz az alabbi kérdésekre kell valaszolni:

- Szlirés: a Cég egyben (teljes cég dsszevont adata) vagy a Csak megadott kbltséghelyek
lehet6ségek valaszthatok.

- Munkahely teleplilésazonositéja: 5-jegy(i szam (pl. Budapest esetén 13578).

- 50 f6 felett van az dllomanyi létszam: 50 f6 felett nem minden személyt tartalmaz az
adatszolgaltatas. 50 f6 feletti cégek is adhatnak dnkéntesen teljes statisztikat. Ehhez az
sigen”-t kell valasztani. A max. 50 fés cégek esetén minden személyt tartalmaz a statisztika.
- 10 f6 alatt van a részmunkaid6s dolgozok szama: Ha 10 fé alatt van, akkor minden
részmunkaidds dolgozo bekerlil az adatszolgaltatasba.

A bérmegdllapodasokra (kollektiv szerzédésekre) vonatkozd jeloléseket automatikusan
»nem”-mel toltjuk ki, mely importalas utan modosithatd, ha sziikséges.

A borit6 adatait a B-vel kezd6d6, az adatlapokat az A-val kezd6dé nevi féjl tartalmazza.

Az elkészitett DBF-fajlokat az NFSZ weblapjan lehet elektronikusan elkildeni.
https://nfsz.munka.hu/Lapok/full_afsz_kozos_statisztika/full_afsz_eqgyeni_berek_es_kereset
ek_statisztikaja.aspx

A rendszer hasznalatdhoz az NFSZ weblapjan taldlhaték tajékoztatok, illetve a
Pénziligyminisztérium (PM) Ugyfélszolgdlatatol kérhetd segitség, melynek telefonszamai a
kdvetkezbk: 1/896-3623, 1/896-3624 és 1/896-3626.
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9. Kimutatasok 2.

9.1. TB kifizetohelyi elszamolas

A program a szamfejtések alapjan az EB21 nyomtatvanyhoz sziikséges adatokat listazza ki.

Megsz(int mentpontok:

- Csaladtamogatasi kifizet6hely elszamolas

A CSATAR program részére sziikséges txt f4jlt allitotta el6 a bérprogram.

- Adatok a NYENYI programnak

2010-t61 mar nem kell NYENYI-t beadni a cég 6sszes dolgozojardl, csak kérés esetén soron
kivili adatszolgaltatast kell teljesiteni papir alapon.

9.2. Bejelentés a biztositottakrél ('T1041)

A 'T1041 (2021. évben a 21T1041) nyomtatvanyhoz importfajl, illetve a maganszemélynek
kotelezéen atadando igazolas készithetd el itt.

Beallitasok:

- Alkényvtar ahovd az import f4jl keriil: az ANYK program Import mappajat célszer(i megadni,
de barmilyen tetszéleges Iétez6 mappa is lehet. Ha a mez6t kitorli és Entert (t, akkor a
program megprébalja meghatarozni az Import mappa helyét. Ez a funkci6 minden mas
ANYK nyomtatvénynal is hasonléan miikédik. A program megjegyzi a beallitdst és minden
nyomtatvanynal ezt ajanlja fel.

Ha a “... fajl nem hozhato létre” hibaiizenetet kapja, akkor annak oka, hogy nem létez6
(hibas) utvonalat adott meg. Lépjen vissza és javitsa az Gtvonalat!

- lgazolas vagy lista: a bejelentend6 személy részére igazolast kell adni arrél, hogy a
bejelentés megtortént. Az | (igazolds) valasszal ez készitheté el. Az L (lista) funkciod
segitségével a bejelentett személyekrdl készithetd lista.

- Datum: az az id6szak, amelybe a bejelenteni kivant valtozasok esnek (pl. belépés napja).

- Kivdlasztas: a képernydén megjelenik minden olyan tétel, amely az adott id6szakba esik. A
gombok segitségével jelolhetd, hogy mely tételekrél késziljon bejelentés. A név el6tti
oszlopban U-val jeldljiik az Uj bejelentéseket (belépés), V-vel a valtozdsokat (pl. kilépés,
munkaidé-véltozas, sziineteltetés). A tabldzatban megjelenik az adott jogviszonyra
vonatkozé utolsé bejelentés datuma is. Ha a kijelolések megtorténtek, akkor a K (Kész)
gombbal készithet6 el a ‘T1041 nyomtatvany.

Nyomtatvany importalasa

A bedllitasok elvégzése utan a képernyén megjelenik az elkészitett fajl neve és a konyvtar,
ahova a f4jl kerdilt.

Az ANYK programba térténd importélasre két lehetéség van.

1. A Tovdbb gombot vélasztja, majd az ANYK programot kiilon elinditja és ott a Szerviz -
Egyedi importalas menipontban beimportalja a nyomtatvanyt.

2. A Megnyitdés az ANYK programmal funkciét vélasztja, igy az elkésziilt fajl azonnal
importélasra keriil az ANYK-ba. (Javasolt.)

A funkcié minden ANYK nyomtatvany esetén igy mikodik.
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9.3. Bejelentés az egyszeriisitett foglalkoztatottakrél ('T1042E)

A 'T1042E (2021. évben a 21T1042E) nyomtatvanyhoz importfdjl, illetve igazolas és lista
készithetd el itt.
A meniipont haszndlata a_Bejelentés a biztositottakrol (‘T1041) meniipontéhoz hasonlé.

9.4. Havi jarulékbevallas (‘08, ‘58)

A funkcié hasznalata el6tt le kell kérni az 6sszesité kimutatast (legaldbb képernyére)!

Ha a cég formadja egyéni vallalkozas
vagy mezégazdasagi 6stermeld, akkor
megjelenik egy kérdés, hogy a ‘08-as
vagy az ‘58-as bevallast szeretnénk-e

elkésziteni. 1908

Figyelmeztetés: a NAV felé minden esetben a legfrissebb nyomtatvanyt (pl. 2108) és ANYK
keretprogrammal kildhetd el a bevallds. A bérprogram legfrissebb verziéja mindig a
legfrissebb nyomtatvanynak megfeleléen késziti el a bevallasokat. A program emlékeztetddil
feltesz egy kérdést, hogy meggydz8&dott-e réla, hogy a legfrissebb programot, nyomtatvanyt
hasznalja-e.

Beallitasok

- Kényvtar ahova az import fajl kertl: a nyomtatvany létrehozasanak helye.

- Javitas esetén a javitani kivant bevallas barkddja: ha a NAV értesitést kildott a hibas
bevallasrol, akkor a javité bevallas elkészitéséhez ezt ki kell tolteni.

- Helyesbités: H-val jeldlend6, ha maganszemélyhez kotheté adat hibaja, valtozasa miatt
kildjik be a bevallast. Helyesbités jelolése esetén egy listabdl kivalaszthatok azok a
személyek, akiket a hiba érint. (A helyesbit6 bevallasba nem a teljes személyi allomany kell
keriiljon, hanem csak azok a személyek, akikrél az eredeti bevallasban rossz adatokat
szolgaltattunk.)

- Onellenérzés: X-szel jelélendé, ha ado6 vagy jarulék, illetve ezek alapjanak véltozasa miatt
kildjik be a bevallast. A jelolés esetén egy tablazatban kitdlthetd

- Csak a f6lap: jelolés esetén M-es lapok nem késziilnek.

- Mg. G6stermelék atvétele a kényvel6 (szamldzé) programbél: A mezdgazdasagi
Ostermeldktdl tortént felvasarlasok adatai atvehet6k a konyvel6é programokbdl, igy azok
szamfejtés nélkil is bekerlilnek a ‘08-as bevallasba. Az atvételhez meg kell adni a program
tipusat, elérési utvonalat és azt, hogy milyen afa-kulccsal lettek rogzitve a felvasarlasok a
konyvel6 programban. Az adatok a kettés konyvelés (UJEGYKE, WUJEGYKE), egyszeres
konyvelés (UJEGYSZ), a felvasarlasi jegy (FELVJEGY), a szamldzas-hazipénztar (SZAMLA)
és a készletnyilvantartas (KESZLET) programokbdl veheték at.

- Létrehozando fdjl tipusa: XML vagy IMP lehet. (Bizonyos esetben csak IMP vélaszthaté.)

- Az XML fajl nevében szerepeljen a cég neve is: javasolt az I.

A program kiirja a képerny6re a fajl nevét és létrehozasanak helyét, mely importalhaté az

ANYK-ba.
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Helyesbitést vagy onellenérzést jeloljek?

Csak helyesbités kizarélag maganszemélyhez kothet6 adat | pl. maganszemély neve
rossz, adokotelezettséget nem érint a hiba | hibas

Csak onellenérzés | maganszemélyt érintd hiba nincs, kizarélag | pl. cégtelefon utani
maganszemélyhez nem kothetd ado- | adok miatt
kiildbnbozet van

Helyesbités és | maganszemélyt érintd hiba miatt, adé- és | pl. maganszemélytdl
onellenérzés jarulék-kotelezettség is valtozik tévesen kerdilt
levondsra az SZJA

9.5. ‘01, NY import f3jl

Kivalaszthatd, hogy ‘01 (2019. évben 1901) bevallast vagy NY nyilatkozatot szeretnénk
késziteni.

A '01 bevallasra a cégautdadot, a rehabilitacidés hozzajarulast adja at a program.

A bevallas elkészitéséhez meg kell adni a gyakorisagot (havi / negyedéves / éves).

Az NY nyomtatvanyon a ‘01 bevallast jeldli a program a megadott gyakorisagnak
megfeleléen.

9.6. Szocho / kiva kedvezmény személyenként

A cég adozasi modjatol figgéen a szocho-kedvezmények vagy a kiva-kedvezmények
listazhatok ebben a meniipontban.

Tetszlleges id6szakra lekérhetd a kimutatds, amely jogviszonyonként tartalmazza a
szocidlis hozzajarulasi adobol/kisvallalati adobol érvényesitett kedvezményt, illetve a
szakképzési hozzajarulasbol érvényesitheté kedvezményt.

9.7. Béren kiviili juttatasok

A béren kiviili juttatdsokra, a SZEP-kartyara vonatkozé id6aranyos korlatok, a szamfejtett
juttatasok listazhatok ki.

A program a belépés és kilépés napjat figyelembe véve idéaranyositja a jogszabalyban
meghatarozott éves keretosszeget.

9.8. Egyszeriisitett foglalkoztatasi napok

Egyszeriisitett foglalkoztatas napok havi bontasban

A listan személyenként havi bontasban lathaté a szamfejtett egyszertisitett foglalkoztatotti
jogviszonyok.

A lista nem a személytorzs alapjan késziil, igy a még nem szamfejtett idészakokat nem
tartalmazza!

Szamfejtések és személytorzsben eltarolt id6szakok
A listan tételesen megjelennek az egyszertsitett foglalkoztatasi jogviszonyok id6szakai,
mellette jeldlve, hogy az a személytorzsben és/vagy a szamfejtésben szerepel-e.
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V4

9.9. Egyszeriisitett foglalkoztatasrol szolo igazolas

Az egyszer(sitett foglalkoztatott személyek szamara éves igazolast nem kell kiadni, a
megszerzett jovedelmeket az egyszerlsitett munkaszerz6dések vagy a bérlapok
segitségével tudjak osszesiteni az SZJA-bevallas elkészitéséhez.

A programbol lehet6ség van az egyszerisitett foglalkoztatasbol szarmazé jovedelemrdl
igazolast késziteni, mely adott havi vagy teljes éves adatot tartalmazhat.

A listan megjelennek az idészakok, a ledolgozott napok szama, a megszerzett jovedelem, a
megallapitott kozteher, valamint a jel6lés, hogy az adott jogviszonyban legalabb kézépfoku
végzettséget igénylé munkakaorben keriilt-e foglalkoztatasra a személy.

9.10. VISSZADO import fajl

A funkcio6 kizarolag a 2021. évi bérprogramban érhetd el.

A listabdl kivalaszthatok a személyek, akik részére a VISSZADO nyomtatvanyt ki akarjuk
tolteni. A nyomtatvanyra rakerilnek a személytorzsben rogzitett gyermekek adatai, a
hazastars adata.

Fontos, hogy a munkaltaté nem jogosult a maganszemély helyett a nyilatkozat bekildésére,
azt a maganszemély vagy meghatalmazottja teheti meg.

10. Hozott kilép6 adatlap

Az év kozben belépé foglalkoztatottak el6z6 munkaltatotol hozott adatainak rogzitésére
szolgal. A hozott adatot figyelembe veszi a program, ha a dolgozé kilép, akkor a kilép6
adatlapjan, illetve az év végi addigazolas (‘M30) kiaddsakor.

11. Honap lezarasa

A hoénap lezarasa funkcidval biztosithatd, hogy a korabbi id6szak szamfejtései ne legyenek
modosithatdok. A lezarast célszerld a jarulékbevallas elkiildése utan elvégezni. A lezart
id6szakban csak onellen6rzési szamfejtés hozhato létre, igy lathatd, hogy milyen moédositas
tortént a lezaras (bevallas elkiildése) utan.

A funkcié hasznalata nem kotelezé.
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12. Egyéb funkcidk

12.1. Mentés visszatoltése

Az aktuadlis cég targyévi mentett adatait lehet itt visszatdlteni floppyrél vagy merevlemezrél,
pendrive-rél. A mentés visszatoltése feliilirja a szamitégép mereviemezén eltarolt adatokat,
ezért ezt csak megfontoltan, valéban indokolt esetben célszerl hasznalni.

12.2. Allomanyok indexelése

Ha korabban eltarolt adataink nem latszanak vagy a megjelenités sorrendje 6sszekeveredett,
akkor elképzelhet6, hogy az adatallomanyokhoz tartozd ugynevezett indexallomanyok
megsériiltek  (pl. szabalytalan programledllds, dramsziinet, hdlézati kapcsolat
megszakaddasa okozhat ilyet).

Ezt a menilpontot hasznalva a program Ujra felépiti az indexallomanyokat.

12.3. Személyi azonosité médositasa

A személytorzsbe valé rogzitéskor kotelezé az addazonosité jelet megadni.

Ha a felvitelkor nem ismerjik még, ezért egy atmenetileg hasznalt szamsort hasznaltunk
vagy tévesen adtuk meg, akkor ebben a mentpontban tudjuk az azonositot cserélni.

A régi azonositot irjuk be vagy az F1 gomb segitségével valasszuk ki a személytorzsbél a
javitani kivant adatot, majd adjuk meg az Uj addéazonosito jelet.

A Csere mezében I-t valasztva minden torzsadatban és szamfejtésben kicseréli a program
az azonositot.

12.4. Szamitott adatok modositasa

A szamfejtés soran a bérprogram altal szamitott adatok tobbsége médosithatd itt.
Véalasszuk ki a moddositani kivant szamfejtést, majd az M gombbal tudjuk az adatot
modositani.

A modositas alatt a program nem szamitja Ujra az adatokat, ezért azt teljes kortien el kell
végezni. Pl. ha a levont nyugdijjarulék 6sszegét modositjuk, akkor az a kifizetend6 6sszeget
is érinti.

12.5. Adatatvétel masik allomanybdl

Egy madsik adatallomanybdl (mdasik cég és/vagy madsik év) tudunk torzsadatokat és
szamldkat atvenni. Példaul uj év megnyitasakor at tudjuk venni a cég el6z6 évi allomanyabdl
a torzsadatokat (fékonyvi szamldk, vevék, &fa-kulcsok stb.) ill. a szamldkat a
szamlanyilvantartasbol (mint nyité adatot). A szamldk atvételekor valasztani lehet, hogy az
O0sszes szamla vagy csak a pénzligyileg rendezetlen szamlak kertlljenek atvételre.
Valaszthatunk a felsorolasbdl, hogy mely adatallomanyokat szeretnénk atvenni.

Az elsd képernyén a felsorolasbdl kivalaszthatjuk, hogy mely allomanybdl, mig a masodik
képernydn jeldlhetjik, hogy mit szeretnénk atvenni.

Lehet6ség van arra, hogy csak néhany adatallomanyt (pl. csak a bérpétlék jogcimeket)
vegyuk at.

A kijelolések utan a Biztos? kérdésre Igen valaszt adva megtorténik az adatatvétel.
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Figyelem! Az adatatvétellel a meglévé allomany torlédik, annak visszaallitasara nincs
lehet6ség, ezért csak indokolt esetben végezziik el!

Ha csak pl. az egyéb juttatas jogcimeket vessziik at, akkor csak a korabbi egyéb juttatas
jogcimkod allomany torlédik, és keriil helyére az &tvett adat, mas dallomanyokat (pl.
személytorzs, levonas jogcimek) ez nem érint.

12.6. Adatatadas a fékonyvbe

A céglink altal fejlesztett kettdés konyvelés programoknak lehet feladni a bérszamfejtés
konyvelési tételeit. A programok:

- Kett6s konyvelés (Windowsos felliletli, WUJEGYKE),

- Kett6s konyvelés (DOS-os feliiletl, UJEGYKE).

A feladds csak akkor tartalmaz adatot, ha az o6sszesité6 kimutatasnal a kontirozast
beallitottuk.

Feladas tipusa:

1. Import fajlok készitése megadott alkényvtarba
Ezt akkor célszer( alkalmazni, ha a bérprogram és a konyvel§ program nem azonos
gépen/halézaton talalhatd. Tetsz6leges mappaba készithet6 a feladas. Ha a megadott
mappa nem létezik, akkor a program létrehozza azt.

2. Kdzvetlentil a DOS-os kényveléprogramba
Megadhaté a kényvelé program (UJEGYKE) helye, illetve az ligyfél sorszama a kdnyvelésben.
Alapértelmezetten ugyanarra a meghajtéra és ugyanazzal a sorszammal késziti el a feladast
a program, ahol a bérprogram is talalhatd, illetve amely céggel dolgozunk. Ez a beallitas
tetszélegesen modosithaté.

3. Kozvetleniil a WINDOWS-os kényvel6programba
Megadhaté a konyvel6 program (WUJEGYKE) helye, illetve az (igyfél sorszama a
konyvelésben. Alapértelmezetten ugyanarra a meghajtéra és ugyanazzal a sorszammal
késziti el a feladast a program, ahol a bérprogram is talalhato, illetve amely céggel
dolgozunk. Ez a beallitas tetszélegesen médosithato.

12.7. Adatok a Windowsos bérprogramnak

Ha On attért a Windowsos feliilet(i bérprogramra, akkor az adatok ataddsahoz sziikséges
WTAVDIJ.DBF f3jl.

E meniiponttal egyenértékii az, ha lekéri képernyére a 12. havi osszesité kimutatast.
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13. Mentés készitése, frissitések, egyéb informaciok

13.1. Mentés készitése

Nagyon fontos, hogy az értékes, nagy munkaval létrehozott adatallomanyunkat ne csak a
szamitogép merevlemezén taroljuk, hanem arrél idékozonként (akar minden nap) biztonsagi
masolatot (mentést) készitsiink. A mentés készithetd pendrive-ra, egy masik merevlemezre.

Célszer(, ha nemcsak az adatallomany jelenlegi allapotardl van mentésiink, hanem tébb

korabbi allapotrdl is: el6z6 nap, hét, hdnap stb. végi allapot. Minél tobb példanyban van

mentésink, annal nagyobb az esélyiink, hogy a merevlemez meghibasodasa, virustamadas
esetén az adatvesztést elkeriiljik. Mentés tipusai:

o Egy céges mentés: az adott konyvelési allomanybdl kilépve a program rakérdez a
biztonsagi mentés készitésére. Ha itt Igen-t valasztunk, akkor elkésziil a biztonsagi
mentés. Nem valasz esetén biztonsagi mentés nem késziil, de a konyvelt adatok a
programban természetesen eltarolédnak.

o Teljes dllomany mentése: a programbdl kilépve a teljes adatadllomanyt tudjuk menteni (az
0sszes cég, 0sszes éve).

A mentés soran a program az adatallomanyokat egy, az UTIL mappaban taldlhat6 tomoritd

programmal 6sszetomoriti, és a tomoritett allomanyt masolja ra a megadott konyvtarba.

Amennyiben a mentés helyeként megadott mappa nem létezik, akkor a program létrehozza

azt.

A mentéshez az UTIL mappaban taldlhaté tomoritéprogramot hasznalja a program. Ha a
mentés csak egy MENTES.PAR nev( fdjlt tartalmaz, akkor a mentés hibas, mert az UTIL
mappa vagy abbdl a tomaoritéprogram hianyzik.

13.2. Frissitések

Ev kdzben a frissitések internetrdl tdltheték le az alabbi weblapokrél: www.baloghykft.hu és
www.forintsoft.hu. Az év elején megvasarolt modositassal a felhasznalé az adott évben
jogosult a frissitések letoltésére. A letoltott frissités elinditasakor automatikusan a C:
meghajtdéra valo telepitést ajanlja fel. Amennyiben az UJTB program masik meghajtora lett
telepitve, akkor a meghajté betdjelét at kell irni! Pl. F: meghajté esetén F:\.

Kérjiik, hogy a frissitések megjelenését rendszeresen ellenérizzék, hogy mindig a legfrissebb
programverziéval dolgozhassanak! Javasoljuk a frissitések ellenérzése funkci6 hasznalatat!
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E Bérprogram frissités 2019 — >

Ha a program nem az C: meghajtdn taldlhatd, akkoraz\eléifja M
be annak a meghajtdnak a betljelét, ahaol a program talalhatd.
Példaul F:\

Ha nem tudja melyik meghajtdn van a program, inditsa el a mar
gépén levd valtozatot és a program indulasa nyomja meg az
Aty -t

A kbnyetar nevet nem kell irni, a telepités mindig az UJTB
kinywtarba tarténik!

A program inditasa utan a képernydn megjelenik a valtozasok v
leirasa.
Célmappa
| v Talléz...
Telepitve

Telepit bEgze

13.3. Halézatos felhasznalas

A program hal6zatos és nem halozatos verzidban vasarolhaté meg.

A nem haldézatos verzid a szamitogép helyi vagy haldézati meghajtéjara is telepithet6, abban
egyidejlileg egy felhaszndlé dolgozhat. Ha a programban egy felhasznal6 dolgozik, tovabbi
felhaszndalé nem tud belépni.

A halézatos verzidban egyidejlleg korlatlan szamu felhasznalé dolgozhat, akar azonos
céghe is tobb felhasznadlé Iéphet be. Egy cégben tobb felhasznalé egyidejlileg
szamfejtéseket végezhet, de a listak, kimutatasok, bevallasok elkészitéséhez kizardlagos
hasznalat sziikséges.

13.4. Felhasznalo, verziészam

A képerny6é tetején lathaté a program megnevezése (Bérszamfejtés), valamint a verziészam,
illetve a képerny aljan a regisztralt felhasznald neve.

Az ALT + V billentylikombinacié segitségével ellenérizhetd, hogy a program melyik
meghajtéra van telepitve.

A szerz6i jogokrél sz6l6 torvény és a szoftverfelhasznaldi szerz6dés szerint is
a szoftvert kizarolag az haszndlhatja, aki a hasznalati jogot megvasarolta. A
haszndlati jogot megvasarlé szolgaltatdst nyudjthat masok részére (pl.
konyvelbiroda a konyvelési ligyfeleinek).

Tilos a szoftvert tovabbadni, madsolni, atszamlazni, apportként bevinni,
kolcsonadni, alvallalkozénak hasznalatba adni, atdolgozni és egyéb szerzdi
jogokat sért6 modon alkalmazni (pl. konyvel6iroda nem telepitheti a
konyvelési ligyfele szamitdgépére a programot)!
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14. Specialis esetek

N 4

14.1. Egyszertisitett foglalkoztatottak szamfejtése

Az egyszerlsitett foglalkoztatottak szamfejtése torténhet az Alkalmazottak szamfejtése és
az Egyéb kifizetések szamfejtése meniipontban is.

Az alkalmazottak szamfejtése kozott egy embernek (egy jogviszonynak) egy hénapban csak
egy szamfejtése lehet. Ha t0bb szamfejtése van, akkor tobbszor kell 6t a személytorzsben
rogziteni (adéazonosito jel utdn szammal vagy bettivel megkiilonboztetve a jogviszonyokat).
Az alkalmazottak szamfejtése kozott az idénymunkasokat célszerld szamfejteni, akik
tartéosan dolgoznak a cégnél, és igy elegendd egy szamfejtés egy honapban. Szabadsag
szamfejtése csak az Alkalmazottak szamfejtése meniipontban kezelhetd.

Az alkalmi munkasokat, akiknél jellemzd, hogy egy honapban t6bb jogviszonya van, célszer(
az egyeéb kifizetések kozott szamfejteni. A személytorzsben “egyéb” foglalkoztatasi jelleggel
kell 6ket felvinni.

A program a személytorzs adatait (belépés, kilépés napja) csak a bejelentéshez hasznalja. A
szamfejtéskor kell megadni a foglalkoztatas kezdetét és végét.

A jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen minden jogviszonyt kiilon kell szamfejteni, azok nem
vonhatok 6ssze!

14.2. Mezogazdasagi ostermeloktél torténo felvasarlas bevallasa

A mezdgazdasagi Ostermelbktdl torténd felvasarlas kétféleképpen kezelheté a havi
jarulékbevallason (‘08). Ha rendelkezik olyan programmal, amelybél adat veheté at, akkor a
két modszer koziil az atvételt javasoljuk!

Atvétel konyvel6 programbél

Lehetéség van arra, hogy a felvasarlasi jegyek alapjan ne kelljen a bérprogramban rogziteni
az adatokat, hanem a masik program szalliti nyilvantartasabol vegyik at ezt. Az §stermel6
a személytorzsben sem kell rogziteni, mivel a torzsadatokat is a masik programbdl veszi at a
bérprogram.

A ‘08-as bevallas készitésekor az alabbi beallitasokat kell elvégezni.

- Mg. 6stermel6k atvétele a kdnyvel6 (szamlazo) programbdl: l.

- Melyik programbdl: valassza ki, hogy melyik konyvel§ vagy szamlazé programban
taldlhatok meg az adatok. Programok: Kett6s konyvelés (UJEGYKE), Kettdés konyvelés
(WUJEGYKE), Egyszeres konyvelés (UJEGYSZ), Szamldzas (UJVSZ), Felvasérlasi jegy
(FELVJEGY), Készletnyilvantartds (KESZLET), Szamlazas-hazipénztar (SZAMLA).

- Program helye: a meghajto betdjele, amelyiken a program talalhaté.

- Cég szdma a konyveld vagy szamlazé programban: a harom szamjegybdél all6 kodja.

- Afa-kulcsok: ezek azonositjak azt is, hogy milyen terméket véasaroltak fel.

- Mezbégazdasagi Ostermelék jelolése a masik programban: kivalaszthaté, hogy az
Ostermelék a konyveld vagy szamlazé programban egy elkilonitett sorszamtartomanyban
vannak vagy a szallit6 térzsadataban van jeldlve, hogy 6stermeldk.

Szamfejtés egyéb kifizetések kozott

Az Gstermelbkeg a személytdrzsben kell rogziteni ugy, hogy a foglalkoztatas jellegénél
“5-egyéb” tipust jeloliink. A személytorzs 8. oldalan adhatok meg a mez6gazdasagi
Ostermel6 adatai, amellyel rendelkezik (6stermel6i igazolvany szdma, csalddi gazdasdag
nyilvantartdsi szama, regisztraciés szam, adészam).

www.forintsoft.hu | forintsoft@forintsoft.hu | 79/523-600
52. oldal



Forint-Soft Kft. Bérszamfejtés (UJTB)

A szamfejtéshez az egyéb juttatas jogcimkddok kozé fel kell vinni egy olyan kddot, amelyet
erre hasznalunk.

Felvasarlasi jegy
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15. SZJA-adatszolgaltatas (Evzar program)

Az alapprogramnak nem része a funkcié. A program kiilon telepithetd.

Az SZJA-adatszolgéltatds (Evzar) program az ‘M30-as igazoldsok, az ekhos igazoldsok
elkészitésére, a K-s adatszolgaltatdsok (‘K37, ‘K71, ‘K91), kordbban a munkaltatoéi
adémegdllapitas elvégzésére (‘M29), valamint a maganszemélyek SZJA-bevalldsanak ('53)
elkészitésére hasznalhaté.

Beallitasok
- A feldolgozas datuma: a datum, ami a listakra kertil.
- F2 - nyomtaté és egyéb beallitas, mely megegyezik az UJTB beallitasaival.

15.1. Adatbevitel, mddositas

Ha a szamfejtés mar az UJTB programban tortént, akkor a bérprogrambdl torténé
adatatvétel utan célszer( csak ebbe a meniipontba lépni.

A menipontban minden céghez tartoz6 6sszes személy lathato.

F - felvitel: a listaban még nem szerepl6 személy adata vihetd fel.

M - mdédositas: az atvett vagy kézzel felvitt adat médosithato

Fontosabb kit6ltendé mezék

- Igazolds: M - munkaltatdi (alkalmazott, vallalkozé részére), K - kifizet6i (egyéb jogviszonyos,
pl. megbizasi dijas személy részére), E - egyéb (év kozben kilépett személy).

- Jelleg: E - eredeti, P - pétlas (hataridében ki nem adott igazolds), H - helyesbités.

- Hozott: I-vel jeldlendd, ha a cég altal kiadott igazolas adatai a mashonnan hozott kilép6
adatlap adatait is tartalmazza.

- Személyes adatok: pl. név, sziiletési hely és id8, lakcim, melyek az igazolasokon
megjelennek.

- Jovedelem, adé adatok: az M30-as igazolasnak megfelel§ bontasban szerepelnek a
képernydn is az adatok.

- Adatok a K-s nyomtatvdnyokhoz (pl. lakdscéli kolcson elengedett 6sszege, értékpapir
adatai, ekhos adatok).

15.2. ‘M30 jovedelemigazolas

Az ‘M30 igazolas nyomtathat6 /PDF-be menthet§ itt.

Kivalaszthaté, hogy a munkaltatéi (M), a kifizetéi (K) vagy mindkét tipusu igazolds
nyomtatasra kertljon-e.

Az egyéb (E) tipusu igazolasok nem keriilnek nyomtatéasra.

A nyomtataskor megadhaté a cégek sorszamadra vonatkozo -tol -ig tartomany, illetve az
addazonositd jel. Ha az ad6azonosité jel Uresen marad, akkor minden megadott cégben
szerepld igazolas elkésziil.

Ha az addazonosito jel kitoltott, akkor csak annak az egy személynek késziil el az igazolas.

15.3. Ekho igazolas

Az adatbeviteli képernydn szerepl6 ekhos adatok

Csak azoknak a személyeknek késziil igazolas, akiknél az ekhora vonatkozd adatok
szerepelnek az adatbazisban.

A nyomtatds beallitdsai azonosak az ‘M30 igazolasanal leirtakkal.
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15.4. K nyomtatvanyok

A jelentend6 adatok az adatbevltel részben rogzitheték. Ebben a menipontban a K-s
adatszolgaltatason jelentendd adatokrol készitheté cégenkénti bontasban lista.

Tipus:

- 'K37 Adatszolgaltatds a lakascélu felhasznéaldsra hitelintézeten vagy MAK-on keresztiil
nyujtott kolcson ... évben elengedett 6sszegérdl

- 'K71 Adatszolgaltatas a jegyzett t6ke felemelését, valamint a kibocsatott atvaltoztathatd
kotvény atalakitasat kovetden kibocsatott (megemelt névérték() dsszes értékpapirrdl

- 'K91 A maganszemély altal atvallalt EKHO-kotelezettséggel Osszefliggésben kifizetett
0sszegrél a kifizetd altal teljesitend6 adatszolgaltatas

15.5. Vallalkozasok torzsadatai

A vdllalkozasok toérzsadatai a bérprogrambdl torténd adatatvételkor &tkeriilnek az Evzar
programba.

Ebben a menipontban a torzsadatok megtekintheték, mddosithato, torolheték, akar uj cég
adata is felvihetd.

15.6. ANYK import fajlok készitése

Ebben a meniipontban készithet6 el minden adatszolgaltatas, bevallas.

15.6.1. ‘K37, ‘K71, ‘K91
A januar 31-ig teljesitendd K-s adatszolgaltatasokhoz készithetd el az XML-f4jl.
Jelolhetd, hogy az adatszolgaltatas jellege eredeti vagy helyesbités.

15.6.2. “SZJA import fajl

A maganszemélyek ‘53 SZJA-bevallasa készithet6 el.

A listabdl kivalaszthatok azok a személyek, akiknek bevallast készitlink.
Az import f4jl az ANYK-ban importalhato.

15.6.3. BEVTERVK import fajl

A NAV a maganszemélyek részére bevallasi tervezetet készit. Ha a maganszemély igényli,
akkor ezt postan megkiildi részére az adohatésag. A bevallasi tervezet kikiildése a
BEVTERVK nyomtatvanyon tehet6 meg. Az Evzar program import féjlt készit ehhez a
nyomtatvanyhoz is a kivalasztott személyek szamara.

15.7. Adatatvétel a bérprogrambdl

Az éves szamfejtések elvégzése utdn az adatokat (személyi adatok, jévedelem, levont addk,
adoelblegek stb.) at kell venni a bérprogrambdl.

Az atvételhez meg kell adni az UJTB program helyét, majd kivalaszthat6 a listabol, hogy mely
cégek adatait szeretnénk atvenni.

Fontos! Ha egy cég adatat mar atvettik, azt médositottuk, akkor az ismételt atvétele feldlirja
azokat. (A program rakérdez a feliilirasra.) Ha olyan cég adatat vessziik at, amely még nem
tortént meg korabban, akkor az nem érinti mas cégek adatait.
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15.8. Egyéb funkcidok

A mentpont az alabbi funkcidkat tartalmazza.
1. Mentés visszatoltése

2. Ujraindexelés

3. Valtozas fajlok

Ezek a funkcidk megegyeznek a bérprogramnal leirtakkal, ezért itt nem ismételjiik meg Ujra.
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1. szamu melléklet: Program telepitése

1. Toltse le weboldalunkrél (www.baloghykft.hu vagy www.forintsoft.hu) a program demé
valtozatat, majd inditsa el a telepit6t.

2. Az inditds utan megjelenik az Ugyviteli programok (DOS) Telepité nevii ablak, ahol a
Tovabb gombra kattintva elindul a telepités.

3. Valasszon célhelyet

Adja meg annak a meghajténak a bet(jelét, ahova a programot telepiteni kivanjak.

Ez tetszdleges helyi vagy halézatos meghajto lehet.

Pl. ha a szamitégépen tobb merevlemez van, vagy a merevlemez tobb részre van osztva
(particiondlva), akkor a C:\ helyett lehet mas betdijel (pl. F:\) is.

A meghajto kivalasztasa utan kattintson a Tovabb gombral!

fis! Ugyviteli programok (dos) Telepité

Valasszron célhelyet
Hova kenllion telepitésre alz) Ogyviteli programok (dos)?

Amezdbe ifja be a meghajtat, kormywtamevet nem kell megadnil

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

ca Tallézas...

Legalabb 1,6 ME szabad tenlletre van sziksége.

< Vissza Mégse

Fontos!
A programot mindig csak az adott meghajté fokonyvtaraba szabad telepiteni,
alkonyvtarba (pl. Program Files) nem!
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4. Osszetevik kivalasztédsa

A telepitd felajanlja a telepitendd programok listajat. Ha On csak a Bérszamfejtés (UJTB)
programot kivanja telepiteni, akkor kizarélag ez legyen jeldlve.

A Kozds konyvtar alapértelmezetten kijeldlt, nem moddosithato.

Kattintson a Tovabb gombral!

ﬁ' Ugyviteli programok (dos) Telepitd — =

Osszetevok kivalasziasa
Mely osszetevdk kenllienek telepitésre?

Valassza ki a telep itendd osszetevoket: torolie a telepiteni nem kivant osszetevaket.
Kattintson a Tovabb gombra, ha készen all a folytatasra.

[ Kettds kényvelés 12.0 MB
[] Egy=zeres kimyvitel 8,2 MB
(] Targyi eszkdz 29 MB
(] 5zamlazas 34 MB
[] Hazipénatar 20MB
] Felvésanasi jegy 20MB
] Ukryilvantartas 22 MB

Kozos kamyvtar 47 MB

Ajelenlegi kijglolésnek legalabb 9.4 MB szabad teniletre van szuksege.

< Vigsza Mégze

5. Mappa létrehozasa a Start meniiben

A telepit6 felajanlja a Windows Start meniijében mappa létrehozdsat. Kattintson a Tovabb
gombral!

]inq Ugyviteli programok (dos) Telepitd

Valassron mappat a Start menoben
Hova helyezze a Telepitd a program parancsikonjait 7

A Telepitd program a parancsikonjait a Start menu kovetkezd mappajaban
fogja |&trehozni.

Afolytatashoz kattintzon a Tovabb gombra. Masik mappa kivalasztasahoz kattintzon a
Talldzas gombra.

|Ugw'rte|i programok {dos)| Tallézas...

< \igsza Mégse
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6. Kiegészitd feladatok

Egyéb kiegészitd lehet6ségeket lehet beallitani a programhoz, ugymint a MENUO-hoz és a
kezelési leirashoz menilpont |étrehozasa a Start meniiben, illetve parancsikon létrehozasa az
indité programnak. A beallitdsok elvégzése utan kattintson a Tovabb gombral!

]i,,:.EL Ugyviteli programok (dos) Telepits

Jeloljon ki kiegészitd feladatokat
Mely kiegész itd feladatok kerliljenek végrehajtasra?

Jeldlie ki, mely kiegészitd feladatokat hajtsa végre a Telepitd alz) Ugyviteli programak
(dos) telepitése soran, majd kattintson a Tovabb gombra.

Start mend, ikon:
Menlpont |étrehozasa a Start mendben
lkonok létrehozasa az asztalon

Menupart |Etrehozésa a kezelési leirasoknak a Start menlben

< Vigsza Mégze

7. Osszegzés
A kovetkez6 képernydn megjelenik az el6zéekben beallitottakrél egy dsszesités.
ﬁ! Ugyviteli programok (dos) Telepitd

— x

A Telepita felkeszult

A Telepitd felkészih alz) Ugyviteli programok (dos) szédmitégépére torténd
telepitésére.

Kattintzon a Telepités gombra a folytatashoz, vagy a Vissza gombra a beallitasok
attekintésehez, megvaltoztatasahoz.

Telepitési mappa: ~
Ch

Telepités tipusa:
Valaszthatd programok

Valasztott osszetevik:
Bérszamiejtés
Kazds komyvtar
Start men( mappaja:
Oagyviteli programok (dos)

< \izsza Mégze
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Ezen a képernydn ellendrizhetok a beallitdasok. Ha mdodositani szeretné valamely beallitast,
akkor a Vissza gombra kattintva lehet visszalépni a szlikséges képernyore.
Ha a beallitasok megfelel6ek, akkor kattintson a Telepités gombra!

8. Informaciok, inditas

Amennyiben meg kivanja tekinteni a programmal kapcsolatos fontosabb informacidkat,
akkor ezen az ablakon jeldlje a README.TXT megtekintése lehetéséget.

A telepités végeztével a Befejezés gombra kattintva Iéphet ki.

A telepitést kdvetéen a program az Asztalon |étrehozott Bérszamfejtés parancsikonnal vagy
a felhaszndlé altal l1étrehozott UJTB.BAT fajlhoz tartozé parancsikonnal indithaté a program.

9. Aktivalas

Lépjen be a weboldalunkra a felhaszndalénevével és jelszavaval, majd toltse le és telepitse a
program aktivalasat. A letoltéshez kattintson az Aktivalas... linkre!

Az aktivalas telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette.

2021. évi bérprogram - UJTB21
Az utolsd frissités datuma: 2021.11.17 09:54

Letdltés (32 vagy 64 bites Windows 10/ 8/ 7 / XP rendszerekre)

Aktivélas

10. Frissités letdltése

A weboldalunkrdl bejelentkezés utan toltse le és telepitse a program frissitését.

A letoltéshez kattintson a Letoltés Windowsos gépre ( 32 bites vagy 64 bites Windows 10 / 8
/ 7 / XP rendszerekre) linkre!

A frissités telepitésekor ugyanazt a meghajtét adja meg, ahova az eredeti programot
telepitette!
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